P178  FONDS LUC LACOURCIERE, — 16121988 (surtout 1930-1985). — 47,8 m de document.5 textuels et
autres documents.

Natice biographique :

Cadet d’und famillel de treize enfants| Luc Lacourcitre est né le 18 octobre 1910 2 Saint-Victor de Beauce|
un petit village québécois 0ll son pere pratiquait la médecine. Sd mére, Emma Gosselin] véritable archiviste dang
I"ame, notait quotidiennemcnt malgré scs nombreuses occupations divers renseignements concernant |a petite histoire
familiale et paroissiale] Aprb des Ctudes classiques au Collége de Sainte-Anne-de-la-Pocatidre] au College de Lévig
et au Séminaire de Québec) Luc Lacourciérd s’inscrit) en 1932, 2 1'Ecole Normale Supéricure de I'Université Laval
malgré que le réglement spécifig qu'on 'y accepte que des étudiants Se destinant «2 enscigner dans ICs colleges €t led
universités des provinces anglo-canadiennes €t des Etats-Unis», car ’enseignement dans les écoles secondaires est,
a cette époque, I’apanage exclusif du clergé| |1 obtient, deux ans plus tard, une licence &s lettres qui se révele] selon
son expression, un dip]éme de chémeur.

11 débute sa carriere en donnant quelques cours privés puis il obtient, en 1936, grice 4 son ancien
professcur Auguste Viatte, sa premiére| tichel d enseignant au Collége Saint-Charles de Porrentruy, en Suisse. Aprb
I"année scolaire, il rentre au Canada ou il rencontre Mgr Camille Roy qui lui propose de rédiger et d'éditer les
Comples rendust €t le§ Mémoires du Congrés (2') dela langue frangaise au Canada. Pendant I’année scolairc 1938-
1939, il est professeur de latin au Colleégd Bourget 4 Rigaud et 3 I'é1é il devient assistant-directcur des cours d’¢té
a I'Université Laval. Dans le cadre de ce programme, il cumule pendant dix ans cette fonction ou celle dc secrétaire

ou d’enseignant.

Dans les années 1938 et 1940, se dessine |’ orientation de la carridre de Luc Lacourcidre. Leg rencontres qu’il
fait avea I’ethnologue Marius Barbeau et 1'écrivain Félix-Antoine Savard i’aménent 2 s'intéresser au foikiore et i
entreprendre, par 1a suite, des enquétes dans les régions de la province de Québec, dans les provinces maritimes, dans
le Maine et la Louisiane. G&e a I'obtention de la bourse Carnegie en 1939 et de la bourse Guggenhcin en 1943,
il compléte 2 Ottawa et aux Ftats-Unig ses études sur la chanson| en folklore canadicn et en folklore comparé.
L’annéel suivante| il est nommé premier directeur de la chair-e de folklore a ['Universitd Laval €t il organise, avee
une petite équipe dynamique, un centrel de recherche et de documentation, les Archives de folklore, qui a pour but
de rassembler deg documents sun les traditions frangaises en Amérique. De plus, 2 partir de 1946, il présente la
collection Les Archives de Folklore, cahierd illustrés des traditions frangaiseg d’ Amérique.

Détenteur de la Bourse de la Fondation Rockefeller en 1956-1957 et de la Bourse Killam en 1971-1975,
Luc Lacourciere poursuit ses recherches sun la «Bibliographid raisonnéc des traditions orales frangaises en Amérique
du Nord» et sun ld «Catalogue raisonné du conte populaire frangais en Amérique».

Tout en exergant les fonctions de directeur des Archives de folklore et celles de directeur du Département
d’€tudes canadiennes (1963), il poursuit sa carrizre de professeur en littérature, en ethnognphie et en folklore et il
dirige une centaine de mémoires et de théses de maitrise et de doctorat] De plus, il est invité tréd souvent ) donned
des cours et dcs conferences dans les universités frangaises, américaines et canadiennes. 11 participd 4 différents
congres } travers le monde et il organise avea Marius Barbeau, en 1961, lé 147 congrs de la Sociéié internationale
de musique folkloriqud 4 1'Université Laval. Pendant sa carridre, LUC Lacourci¢re public plusieurs articles conccmant
principalement ld conte, ld folklore, la Iégende, la chanson et les auteurs Aubert dd Gaspé et Nelligan. Il sera
¢galement directcur de la collection du Nénuphar et codirecteur de la collection «Vie des letres canadicnnes» aux
Presses de I'Universué Lavall Par ailleurs, il occupe diverses fonctions au sein de plusieurs associations ct sa
compétence, son travail achamé et sa quéte insatiable de vérité seront reconnus par de nombreuses distinctions.
Signalons, entre autres, celles de Membre de la Sociéié royale du Canada (1962), le Prix Duvemay (1969). la
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Fonps Luc LACOURCIERE (P178)

Meédaille dc la Société Saint-Jean-Baptiste de Montréal (1969), Compagnon de I'Ordre du Canada (1970), Fellow
of the American Folklore Society (1973), la Médaille du Conseil canadicn de la musique (1974), I'Ordrd du Ménte
et la médaille de la Société Saint-Jean-Baptiste de Quebec. Pour perpétuer Son souvenir. ung médaille a €18 frappéd
en son honneur et est décernée, depuis 1979, A une personne qui s'est illustrée dans I domaine de 1'ethnologie.

En 1978, il met fin A sa carriere de professeur et il se retire 3 s3 maison de Beaumont o il continue seg
recherches, assisté par Margaret Low dans la redaction du «Catalogue raisonné du contel populaire frangais en
Amérique». Malheurcusement, il n’aura pas le temps de terminer cet ouvrage et bien d’autres projets qu'il avait
commences avant sa mort, survenue lg 15 mai 1989.

Historique de la conservation :

Les documents du fonds Lacourciere ont été donnés officiellement 3 la Division deg archives de 1'Universitd
Laval par le§ membres de la Succession Lacourciere en décembrel 1990. Cette donation comprenait les documents
produits par Luc Lacourciere dans le cadre de ses aclivités et une documentation diverse qui ui avait éié confiée
par sa famille, des amis ou des connaissances profcssionnelles. Les volumes de la bibliothéque de I'ethnologue ne
faisaient pas partic) de ce don.

Portée et contenu

Ce fonds témoigne avant tout de |la carriere de Luc Lacourciere axée sur la rccherche et |'enscignecment du
folklore sous ses différents aspects (conte, chanson, Idgende...) et de la littérature, principalement, la poésie, ld théatre
de la Nouvelle-France et les auteurs Philippe Aubert de Gaspé (pere et fils) et Emile Nelligan. Le fonds t¢moigne
¢galement de ses responsabilités administratives en tant que directeur des Archives de folklore (1944-1975). de
directeur du Département d’études canadiennes (1963-1971), de directeur de la collection Les Archives de Folklore
(19461975) et dc directeur de la collection du Nénuphar (1944-198-). Les documents démontrent, de plus, le
nyonnement de cette carridrel dans plusicurg pays. Un autre volet porte sur sa vie personnelle (etudes. voyages,
correspondance, agendas...) et sun la généalogie des familles Sirois, Gosselin et Lacourciere dont les documents
couvrent principalement la périodg du XIX® sitcle. Finalement, un autre ensemble révtled une facctte de la
personnalit€ de Luc Lacourciere qui est celle du collectionneur : collections de manuscrits et de volumes anciens,
de Canadianas| de médailles, de photographies, d'«Etrennes du 17 janvier» aux abonnés des périodiques, de disques,
d'images picuses et de cartes diverses.

Le fonds contient principalement des documents textuels composés surtout de notes olographes, de fiches,
de brouillons, de textes dactylographiés et de textes imprimés de Luc Lacourciere: aussi de la correspondance, des
agendas, des journaux personnels, des actes notariés, des extraits de registres, des diplomes et dcs certificats, des
cartes diverses, des manuscrits) des épreuves, des dossiers documentaires, des coupures de presse, des articles de
périodiques et des volumesannotés] également, plusicurs documents iconographiqucs comprenant des photographics,
des diapositives, des négatifs, des images picuscs, des affiches, des dessins, des ambrotypes, dcs daguerrotypes et
des ferrotypes; des documents sonores composés de bandes, de cassettes et de disques; et finalement, quelques
documents filmiques, cartographiques, architecturaux et une dizaine d'objets relies surtout au folklore.

Le cadre de classification de ce fonds a ¢é1é ¢établi en fonction de trois paramétres : la famille, la carriere
et les intéréts personnels| Il comprend leg series suivantes : P 78/A Les ¢léments généalogiques] P178/B Les affaires
personnelles; P178/C Le folkloriste; P178/D Lel professcur; PI78/E Le littéraire; P178/F L'écrivain; P178/G
L administrateur; P178/H L’homme de rayonnement; P178/] Le collectionneur; P178/K Le conservatcur de fonds
et de manuscrits; P178/L. Le bibliophile.
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FoNDs Luc LACOURCIERE (P178)

Les notes

Le titre est basé sur le nom du créateur.

Le fonds comprend, en plus des documents textuels, 7830 documents iconographiqueg dont 4421 photographics,
1375 négatifs, 905 diapositives, 859 images, 100 ferrotypes| 55 cartes postales| 51 dessins. 27 affiches,
22 médaillons] 8 ambrotypes et 7 daguerrotypes| ainsi que 135 documents: sonores sun 88 bandes, 68 disques et
23 cassettes (env. 125 h), 17 documents filmiques sun 14 bobines, 5 vidéocassettes € 4 microfilms (env. 16 h),
31 cartes géographiques, 27 médailles] 20 objets et 8 plans.

Le fonds contient des documents en plusieurs langues| notamment, 1'anglais, I” espagnol, 1'italien, le grec, Ic latin, etc.

Le fonds renferme des restrictions 3 la consultation qui sont définics dand le contrat de donation, sclon les termes
survants dang les articles :

2.4.1 Lesdouze boites scellées intitulées «Affaires confidentielles» €t portant | € s numéros 180 2
191 inclusivement, ne seront pas descellées avant 1’année 2039. Personne ne pourra prendre connaissance
de leur contenu avant 1'annéd 2039. (Les boites 180 a 191 correspondent aux codes topographiques BP3232
i BP3243).

242 Jusqu'en I'an 2000, sculement les héritiers de feu Luc Lacourcitre €t lcurs descendants, auront accds aux
documents contenus dans les six boites numérotées de 174 3 179 et identifiées dans I'ordre @ Luc
Lacourcitre 1. Luc Lacourciére 2, Luc Lacourciere, Famille Sirais 1, Famille Sirois 2, Famille Gosselin (...)
Par la suite et jusqu'a 'année 2039, I'acces a ces documents de famillel sera aussi réservé aux héritiers et
a leurd descendants, mais ceux-ci pourront par leurs mandataires Ci-aprb désignés, en permettre acees 2
qui ils voudront. (Les boites numérotéed 174 3 179 correspondent aux codes topographiques BP2884 a
BP3464).

Le fonds renferme des restrictions & la reproduction et 3 |a publication qui sont définies, darts le contrat de donation,
selon les termes suivants dans I'article :

121 L’'Université ne pourra publier ni autoriser la publication d oeuvres ou de travaux personnels de fcu Luc
Lacourciére sans avoir préalablement obtenu |’accord de M. Guy Dinel| historien et archiviste, de M. Conrad
Laforte, ethnologue et de M. Maurice Lemire, professeur de littérature] si seulement deux d'entre cux ou
méme un seul acceptent cette tiche ou restent en fonction, le consentement de ceux-ci, de celui-ci, suffira.
S aucun des trois ne pouvait ou ne voulait prendre de décision] I'Université poumit publier et autoriser
la publication de n’importe quelle ceuvre sans I’accord de qui que ce soit.

D’autres restrictions a la consultation et a la reproduction ont été établies lot-s du trailcment du fonds. Elles sont
indiquées dans la présentation de chacune des séries.

Source reliée : le fonds F&ix-Antoine Savard (P123) renferme des documents de Luc Lacourciére qui démontrent
la collaboration des deux hommes dans plusieurs projets communs.

Sources complémentaires : |e fonds des Archives de folklore (U553)|1e fonds du Département des études canadiennes
(U642) et Ic fonds du CELAT (U640) renferment des documents qui témoignent des activités administratives de Luc
Lacourciére.

Lors du traitement du fonds, une armoire 3 médailles € un petit classeur €N bois Ont été remis au Centrd
muséographique de I'Universitd Laval et des documents triés du fonds ont é(d remis aux héritiers de Luc Lacourciére.
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P178/A LES ELEMENTS GENEALOGIQUES. — 1796-1989 (surtout 1875-1940). — 559 m de documents
textuels et autres documents.

Celte série porte sun la généalogie des familles Sirois et Gosselin (ascendance maternelle) et celld de la famille
Lacourciere 4 laquelle sont greffés quelques documents de la famille Buist (ascendance patemclle). Rcconnu comme
I"archiviste attitré des «papiers familiaux», Luc Lacourciere s’est vu confier par Jes membres de sa famille un grand
nombre de documents dont on voulait assurer la sauvegarde| Les etudes généalogiques qu'il a faites I’ont amené A
constituer des dossiers sur la plupart de§ membres de ces familles. Cette série rassemble donc des documents qui,
par leur vanété et leur importance, apponeront des renseignements précieux a ceux et i celles qui s'intéressent A la
société québéeoise du XIX® et du XX siecles, tout particulirement entre les années 1875 et 1940.

Dans ces dossiers se retrouvent, en général, des notes manuscrites (plus ou moins élaborées) de Luc Lacourcibe sur
la plupart des membres de ces familled et parfois sun leurs descendants. Ces notes, qui font parti¢ des dossiers,
fournissent des informations sur la date de naissance, le lieu de residence, le métier ou la profession, la date de
mariage, le nom du conjoint, le nombre et le nom des enfants| la date de déces et d’autres renscignements pertinents
souvent puisés dans les écrity d’Emma] mérel de Luc Lacourciére] Cette série renferme également une abondante
correspondance provenant de milieux variés, et adressée en grandel par-tie 3 Emma et Hem-i Lacourcidre; des extraits
de registres paroissiaux €t des actes notaries; des documents Ji¢s A la vie scolaird : dcs cahiers, des bulletins. des
diplomes et des volumes; des documents relies } la vie personnelle : des agendas, deg joumaux. des cahiers de
comptes, des livres de recettes, des souvenirs...; aussi des photographies, des images picuses, des cartes mortuaires]
des coupures de presse,; quelques publications ainsi qu’ un enregistrement sonore d'une reunion familiale. On trouve
aussi dans la sous-série P178/]§ des portraits et des photographieg de ces familles.

Les documents de cet ensemble ont été subdivisés en trois sous-séries : P178/A1 La famille Sirois; P178/A2 La
famille Gosselin; P178/A3 La famille Lacourciere.

Le ttre est basé sun le contenu de la série et sur les indications écrites par Luc Lacourciere sur leg contenants de ces

documents.
La sériel comprend aussi 861 documents iconographicues composts de 859 photographies, 7 images, 2 dcssins, ainsi

qu’un document sonore (env. 30 min) et 2 objets.

Centaind documents sont en anglaig et en espagnol.
Ces documents sont soumis 2 des restrictions A la consultation qui correspondent 3 I'articlc 2.4.2 du contrat dc

donation du fonds Luc Lacourciere. (Voir la page 3 de ce Repertoire pour la lecture de cet article).

S
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Fonps Luc LACOURCIERE (P178) SERIE A LES FLEMENTS GENEALOGIQUES

P178/A1 La famille Sirois. = [18-], [186-]-1983 (surtout 1870.1940). — 58 cm de documents textuels. -
135 photographies. — 3 images pieuses. — 2 objets.

Cette sous-série émoigne des activités de lafamille Sirois qui a joué un role important dans lasociété québécoise
par le rayonnemeny de ses évéques| de ses avocats, de ses notaires, de ses religieuses... C’est dans cete lignée
quc se retrouvent, entre autres, Marie Sirois, premidre femme diplomée de I'Université Laval, le notaire Louis-
Philippe Sirois et Mgr NJ. Sirois dont les documents laissent entrevoir I’implication sociale 4 la fin du
XIX" siécle et au début du Xx" siécle. On y trouve auss les documents de Theodore Sirois et de Justine Pellctier

(P178/A1/2,26), les arriéres-grands-parents matemels de Luc Lacourcibe.

Cette sous-série contient. tout d'abord, deg études et des notes généalogiques sur la famille Sirois. puis, les
dossiers des membres de la farnille classés en ordre alphabétique (pour le contenu général de ces dossiers, il faut
voir la description de la série P178/A); cette sous-série contient également un tableau généalogique
(95 cm x 1,52 m) des familles Sirois-Pelletier et une autre piece montée avec des cheveux, ocuvres artisanales
créées tres probablement par des religieuses et qui ont ¢t remises 3 Mgr NJ. Sirois 2 |'occasion de son

50¢ anniversaire de vie sacerdotale] 11 faut voir aussi la sous-sous-série. P178/J8/1 Lo collection d’ albums qui
renferme un abum de la famille Sirois.

Les documents de cet ensemble ont été subdivisés and : P178/A1/1 Les éwdes généalogiques; P178/A1/2 Les
dossiers des membres de la famille Sirois.

Le titre est bask sur ld contenu de la sous-série et sur les indications écrites par Luc Lacourciere sur leg

contenants de ces documents|

Les documents de cetic sous-série sont soumis aux restrictions de I'article 2.4.2 du contrat dc donation. Voir la
page 3 de ce Répertoire pour lalecture de cet article.

Source complémentaire | Répertoire numérique détaillé du fonds Marie Sirois (P259) / James Lambert! —
Québec : Université Laval, 1990. 5 p.

P178/A1/1 Les études généalogiques. — 1911-[19-]] — 2,2 cm de documents textuels.

Cette sous-scri¢ comprend une étude généalogique des familles Sirois et Pelletier faite par I'abb¢ Joseph
Gosselin ainsi que des notes généalogiques d’Anna-Marie Michaud, fille d’Emélic Sirois. On trouve également
d’autres renseignements concemant Anna-Marie Michaud dans ¢ dossier P178/A1/2,3 ans que sun
I’abbé Joseph Gosselin et ses travaux généalogiques dans les dossiers P178/A2,1 et P178/A2/2,14.

Le titre est basé sun le contenu de la sous-sous-série.

Code(s) topographique(s) : BP2884

P178/A1/2 Les dossiers des membres de la famille Sirois. ~ [186-]-1983 (surtout 1880-1930). — 56,8 cm

de documents textuels — 135 photographies. — 3 images pieuses. — 2 objets.

Ld titre est bagé sur le contenu dela sous-sous-série)
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FONDs LUC LACOURCIERE (P178) SERIE A : LES ELEMENTS GENEALOGIQUES

Al1/2,1 Degardins, JT.H., abbé : descendant de Félicité Sirois (1847-1922). — [19-]-1922] = 1 cm
de documents textuels. — 1 photographie.

Dossier constitué de notes de Luc Lacourciere, de notes nécrologiques dactylographices, d'une
photographie de I'abbé J.T.H. Desgjardins et d’' une coupure de presse (necrologic).

Code(s) topographique(s) : BP2884

A1/22 Degardins, Rose et Hermine. 18851914. ()] cm de documents textuels.

Dossier renfermant un extrait du journal d’Emma, merel de Luc Lacourcitre, copié par cc demier,
ainsi que des lettres adressées 8 Emma par Rose et Hen-nine Degardins et une coupure de presse
(né&crologie)|

Code(s) topographique(s) : BP2884

A1/2,3 Michaud, Anna-Marie : fille d’Emélie Sirois (1873-1936). — 1885-1936. — 8.1 cm de
documents  textuels.

Dossier contenant des lettrcs adressées 3 Emma Lacourciére par sa cousine Anna-Marie Michaud,
ains que d’autres lettres adressées A celle-ci par différents correspondantd et correspondantes] aussi
un calepin de prieres, un recueil de redactions, des textes divers copies par Anna-Marie Michaud.
un testament olographe et des pieces rattachées aux frais funéraires.

Code(s) topographique(s) : BP2884

A1/2.23 Sirois. N.J., Mgr (18351911). —[18-], 1881-1911. — 6,5 cm de documents textuels.
— 9 photographies. = 2 objets.

Dossier compose de lettres adressées surtout 3 Emma Lacourciere par Mgr Sirois. curé & Cap
Saint-Ignace, au debut du siecle. 11 est constitué de souvenirs rattachés au 50° anniversaire de
sa vie sacerdotale, des allocutions et des photographies de Mgr NJ. Sirois, d’une Cglise, d’'un
presbythe..., ains que des notes nécrologiques!

Code(s) topographiques(s) : BP2884

A1/2,23.1 Tableau généalogiquel de Mg N.J. Sirois (1835-1911). — 1909. — 1 objet]
Piece constituant un tableau généalogique des familles Sirois et Pelletier. Ce tableau de
grande dimension (80 x 110 cm), peuvre minutieuse des Socurs de la Charité, a éié offert
A Mgr NJ. Sirais a ['occasion de ses noces d’ or sacerdotales alors qu'il était cure de la
paroisse du Cap Saint-lgnace.

Code(s) topographique(s) : BP2884
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P178/H L'HOMME DE RAYONNEMENT. — 1922-1989 (surtout 1936-1978). — 2,10 m de documents textuels
et autres documents.

Ceue série ¥moigne du wyonnement qu’a excrcé Luc Lacourciére pendant sa carriére. Reconnu A travers plusieurs
pays pour ses connaissances en folklore, particulitrement sun le conte, il est invite A des congrés, d des colloques,
a des séminaires et } diverses autres manifestations pour y prononcer des conferences ce qui lui permet de cotoyer
les grands folkloristes reconnus mondialemenf et d'échanger aveo eux.

Plusieurs associations, organismes et institutions touchant les domaines du folklore, de la chanson, de la musique,
de la littérature, de I’ histoire, de I’ enseignement et de la conservation du patrimoine font appel A ses connai ssances
et ) son experience et lui demandent de prendre part A leur conseil d’administration ou 3 leurs activitéd ou encore
4 échanger diverses connaissances.

Le rayonnement de [ uc Lacourciére se manifeste, tout au long de sa carri¢re) dans les multiples distinctions qu’on
lui décerné : leg bourses, les certificats et les doctorats honorifiques, les médailles et les prix.

Il sait aussi, par de nombreuses entrevues qu'il accorde aux médias, se faire connaitre et faire connaiue les Archives
de folklore de I'Université Laval. En 1978, la communauté universitaire, par le CELAT, voulant reconnaitre leg
grands mérites de 1'ethnologue] crée la médaille Luc Lacourciere et public Les Melanges en son honncur.

Cetie séric contient surtout de la correspondance, des notes, des brouillons et dcs textes de conferences de Luc
Lacourciere. des programmes, des projets, des procés-verbaux, des rapports, des mémoircs, des contrats, dcs listes
de membres d’associations, des états financiers, des coupures de presse, des articles de périodiques, des dipldmes,
des certificats, des affiches, des photographies. des enregistrements sonores, un film et dcux objets (prix).

Les documents de cetta série ont é1é subdiviséd ainsi : P178/H] Leg congris: P178/H2 | £g associations. led
organismes et les institutions; P178/H3 Lcs distinctions; P178/H4 Les entrevues; P178/HS Les autres manifestations.

Le titre est base sur le contenu de la séricl

La sériec comprend aussi 29 documents sonores sun 31 bandes et 13 cassettes (env. 27 h), 209 photognphies et
2 affiches, 1 document filmique sun 2 videocassettes (1 h 30 min), 8 médailles et 1 objet.

Les documents sont en plusieurs langues, notamment en anglais, en allemand et en grec,

Les dossiers P178/H2,21 et P178/H3,10 comportent des restrictions 4 la consultation.
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FoxDps L.uc LACOURCIERE (P178) SERIE A @ LES ELEMENTS GENEALOGIQUES

P178/H3 Les distinctions. — 1939-1989. — 30 cm de documents textuels et autres documents.

Cette sous-série témoigne (encore plus que les autres sous-séries) du rayonnement que Luc Lacourciére a exercé
tout au long de sa carriere. Dég 1939, il obtient la bourse Carnegie puis, quatre années plus tard, il devient le
premier Canadien frangais § recevoir la boursg Guggenheim. En 1956, son projet sur la «Bibliographie dd la
tradition oralel frangaise d’ Amérique» lui obtient la bourse Rockefeller et plus tard il regoit la prestigicuse boursel
Killam (1971-1976) pour son projet sur «L’inventaire analytique des traditions populaires frangaiscs en
Amérique»|

Le rayonnement des travaux et des recherches de Luc Lacourcitre fut reconnu par la remise de nombrcux
doctorats, certificats] prix, médailles et nominations honorifiques. La description dcs dossicrs donne divers
renseignements concemant ces distinctions.

Cet ensemble, dont les dossiers sont classés en ordre chronologique, renferme/ entre autres, deg letires (surtout
de féliciations), des programmes, des brochures, des projets, des mémoires, des rapports, des allocutions
(brouillons et texte final), deg listes de membres, des listes d'invités, des coupures de presse, des diplomes, des
certificats, deg attestations, des médailles) des enregistrements sonores, une photographic et un objet (prix)] Il faut
voir aussi la série P178/J7 Les médailles qui renferme la liste compléte des médailles remises 4 Luc Lacourcidrel
et le dossier P178/H5,6 Médaille Luc Lacourciére.

Le titrel est basé sun le contenu de la sous-séric.

La sous-série contient aussi 3 documents sonores sun 3 bandes (env. 1 h), 7 médailles, 2 photographics et 1 objet
(prix).

Certains documents sont en anglais.

Certains documents comportent des restrictions i la consultation dans le dossier P1178/H3,10.

H3,21 Rayonnement au CELAT. — 1977-1983. — 3 cm de documents textuels.

Dossier constitud de correspondance avec, entre autres, Jean-Claude Dupont, directeur du CELAT et ld doyen
de la Faculté des lettres Lorme Laforge et des lettres de felicitations 3 la suite de |"obiention de certificats et
distinctions attribués par le CELAT| ainsi que des rapports de recherche dc Luc Lacourcidre portant sur la
«bibliographic des contes populaires».

Code(s) topographique(s) : BP3175

H3,21.1 Certificat du chercheur émérite du CELAT et du Secrétariat permanent des peuples
francophones. — 1983. — 1 page de document textuel.

Pigce constituée d'un certificat qui fut remis 2 Luc Lacourciere, le 18 mai 1983. pour sa contribution
exceptionnelle & la connaissance du folklore des Frangai§ d’ Amérique.

Code(s) topographique(s) : T-45, chemise 12
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Annexe 2 : Modele de questionnaire pour les wagers (Réseau canadien d’information
archivistiquc

(e « sondage pour led utilissteurs du RCIA », quoique destiné a un public utilisant une base de

données disponible sur Internet, constitue un modele utile pour une étude d’ usagers.



Sondage pour les utilisateurs du RCIA

Aidez-nous @ améliorer Id Site web du Réseau canadien d'information archivistique! Votre
participation a cette enquéte revét beaucoup d importance a nos yeux. Tous les commentaires ou
suggestions que vous nous ferez, qu'ils soient positifs ou négatifs, seront les bienvenus. 11 n'y a
évidemment aucune obligetion de votre part e toutes les réponses resteront confidentielles.
Veuillez prendre quelques ingants pour remplir le questionnaire qui suit :

Nom (facultatif, 4 moins que vous désiriez une réponse)

Courrid (facultatif, 3 moins que vous desiriez une réponse)

Ville, province ou territoire (obligatoire)

Veuillez cocheri les cases qui correspondent le mieux 3 votre situation :
A qud titre utilisez-vous le site web du RCIA ?

Fleve du primaire

[:léve du secondaire

Ftudiant au cégep

Ftudiant au | er cyde a I’ université

Ftudiant ala maitrise ou au doctorat

Professeur  d'université

Ensaignant

Professonnd

Travalleur spécialisé

Bibliothécaire

Archiviste

Chercheur professonnel

Généalogiste

Journdiste

Réalisateur de film

Employé du gouvernement fédéra

Retraité

Autre (spécifier)

A quel groupe d'age appartenez-vous ?
5-15 16-20 21-30 31-45 46-65 66et plus

Comment avez-vous découvert |’ existence du site web du RCIA ?
Bouche a orelle
Par un archiviste ou un bibliothecaire de réféfence
Par un enssignant ou un professeur



Communique de presse ou autre media

Moteur de recherche sur Internet

Ressource en ligne utilisee dans mon milieu de travail (bibliotheque ou service d archives)
Par hasard

Lien a partir dun autre site ou portail (Specifier)

Avez-vous utilisé des ressources archivistiques auparavant ?

Quel genre d’'information recherchiez-vous ?
Informations  genealogiques
Photographies
Informations relatives a une entreprise
Informations relaives & une administration gouvernementae
Informations relatives a une personne
Documents pour un travail scolaire ou un projet de recherche
Cartes
Dessins d architecture
Autre (gpécifier)

L a base dedonnées du RCIA est (vous pouvez cocher plusd'une case) :

Facile & utiliser

Une ressource utile

Lesresultats de la recherche n'etaient pas clairs - J'ai eu de la difficulté atrouver ce que je
cherchais

Difficile a naviguer (velillez expliquer)

Améliorations que vous souhaiteriez voir apportées au site :

Augmenter le nombre de bases de donnéed contenant des ressources géenéal ogiques ou
photographiques

Augmenter le nombre de documents numérisés (textes, photograhies)

Augmenter le nombre de descriptions de fonds et de collections d archives

Foumir davantage d explicetions - Je n'ai pas compris les termes utilisés dans les documents

Aucune amdioration necessare

Autre (veuillez expliquer)

La priorité pour le Site devrait étre :
Augmenter le nombre de descriptions de fonds et de collections consarves dans |es services
d archives canadiens



Augmenter |e nombre de documents numérisés-méme S cela signifie que moins de fonds et de
collections pourront étre décrits

Pour quelle rason avez-vous consulté le Ste ?
Travail
Etudes
[ntérét personnel
Généalogic
Intérét général
Autre (veuillez expliquer)

Autres commentaires concernant le¢ dte du RCIA

Nous vous remercions d'avoir pris le temps de compléter ce questionnare. Le site du
RCIA a étd créé pour agir comme une plaque tournante de I'information archivisiquc au
Canada. Votre contribution est grandement appréciée !

http://www.cain-rcia.ca/cain/f survey html?sessionKey=1026345475027 66 130 145 114,
Page consultée le 9 juillet 2002.
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ANNEXES

ANNEXE 3 : ISAD (G)

Conseil internationa  des archives (2000). ISAD(() , norme générald et internationale de
description archivistique. Ottawa.(httpz/www.ica.org/biblio/conveds.isad(g) 2 f.pdf)

En plus de fournir |es normes elles-mémes relatives i la description , ce texte présente led
principes qui ont prévalu J leur éablissement et fournit des exemples provenant de différents
pays. Pour led besoins de ce module, deux exemples seulement ont été ajoutés soit une
description de la France et une du Canada.



INTERNATIONAL COUNCIL ON ARCHIVES
CONSEIL INTERNATIONAL DES ARCHIVES

ISAD(G):
Norme générale et internationale
de description archivistique

Deuxiéme edition

Adoptée par le Comité sur les normes de description
Stockholm, Suéde, 19-22 septembre 1999

Ottawa 2000



2 ISATNG) Norme générale et internationale de description archivistique, Deuxieme édition m

© Copyright
ICA, 60, rue des Francs-Bourgeois, 75003 Paris, France.

Reproduction

La publication ou la reproduction totale ou partielle des textes par des organismes a but non |ucratif
est autorisée, a condition que la source soit citée.

[ SBN  0-9696035- 6- 8

DONNEE DE CATALOGAGE AVANT PUBLICATION (CANADA)
Vedette principale au titre:

ISAD(G) : norme générale et internationale de description archivistique : adopté par le Comité
sur les normes de description, Stockholm, Suede, 19-22 septembre 2000.

2e éd.
Publ. aussi en anglais sous Je méme titre.
ISBN 0O-9696035-6-8

1. Catalogage-Archives-Normes 2. Documents d' archives-Normes 3. Description
bibliographique-Normes 1. Conseil internationale desc archives. Comitd sur les normes de
description.

2695.2.18314 2000 025.3'414 C00-900425- 4



3.:

ISADIC) Norme générale €€ internationale de description archivistique| Dewxieme édition 4

TABLE DES MATIERES

TABLE DES MATIERES . . . . . . . . . . .. o oo 3
AVANT-PROPOS . . . 5
INTRODUCTION . ..o e 7

0. GLOSSAIRE DES TERMES ASSOCIES AUX REGLES . . . . . . |l

1] DESCRIPTION A PLUSIEURS NIVEAUX ... .. . i 13
LLLINTRODUCTION . . . e e e e e e et 13
2. REGLES DE LA DESCRIPTION A PLUSIEURS NIVEAUX ................ 13
2.1 DESCRIPTION DU GENERAL AU PARTICULIER ... .................. 13
2.2 INFORMA TIONS ADAPTEES AU NI VEA [] DE DESCRIPTION .. ......... [3
23 LIENS ENTRE LES DESCRIPTION ... i 13
24 NON « REPETITION DESINFORMATIONS ..., 13
3. ELEMENTS. DESCRIPTIES ... ... 14
3.1 ZONE D'IDENTIFICATION . .. ... . . . . . . 14
3Ll REIENCE ... 14
312 Intitulé fanalyse . ... 15
1 N - = 16
314  Niveau dedesription .. ...t 17
315 Importance matérielle € support de l'unité de description
(quantité, volume ou dimension) .............iiiiiiiinnenii.. |7
3.2ZONE DU CONTEXTE . .ottt I8
321 Nom du producteur . ............''uiiiiie 18
322 Higtoire administrative/Notice biographique ....................... 19
323 Historiquedelaconservation ........... ... 22
324  Modalités d'eNMTEE . ..ottt 24
3.3ZONE DU CONTENU ETDELA STRUCTURE ...........ccoviiinnn. 24
331 Présentation ducontenu ............iiiiiii i e 24
332  Evaluation, tris & éliminations, sort final ............. ... .. ........ 26
333 ACCIOISSEMENIS ..ottt et e e e e e 27
334 Mode de Classement ... ... 28
3.4 ZONE DES CONDITIONS D'ACCES ET D’UTILISATION .............. 20
341  Conditions d’acCes ..ot 29
342 Conditionsdereproduction .............ciiiiii i 30
343 Langue et écriture des documents ......... .. 30
344  Caractéristiques matérielles et contraintes techniques ................ 31
345 Instruments de recherche 31



1 1SADIG) Norme générale ef internationale de description archivistique, Deuxitme édition

3

3.5 ZONE DES SOURCES COMPLEMENTAIRES . . . . . 2
351 Existence et lieu de conservation des originaux . . . . ., . 32
352 Existence et lieu de conservation de copies . . ... ... .. 33
353 Sources complémentaires . . . .. ... AU 33
3.5.4. Bibliographig . . . . ... ... . ... 34

36 ZONEDESNOTES......... ... ... 35
361 Notes........... .. .. ... ... , 35

3.7 ZONE DU CONTROLE DE LA DESCRIPTION ... . 36
3.7.1 Notesdel'archiviste........ e e 36
372 Reéglesouconventions. ............... o 36
373 Date(s) deladescription............... 37

ANNEXE A-1 .o 38
Schéma des niveaux de classement d’ un fonds 38
ANNEXE AAm e —————— 39
Relations entre la description archivistique et les notices d'autorité de producteurs 39
ANNEXE B . . . . . . . . . . . . . 40)
E X e m p I e S complets 4(]
Archives personnelles : description d’un fonds, d'un sous-fonds, d’une série
organique, d'un dossier et d’une piece (en francais) 41
Archives personnelles : description d'un fonds, d’un sous-fonds, d'un dossier,
d’ un sousdossier (en italien). 45
Archives d'une personne morale : description d’un fonds, d'une série organiquc.
d ' u n d o s s i e r ( e n italien) 500
Archives d'une personne morale : description d'un fonds, d’ une s¢rie organique,
d’  une qpiecd (€n portugais [Bresi) 55
Archives d'une personne morale : description d'un fonds, d'une série organique,
d'une sous-série organique, d'une sous-sous-série organique, d'un dossier
et d unepiece (en anglais [Canada]) 58
Archives personnelles : description d’un fonds, de deux séries organiques,
d une sous-série organique, d’un dossier et de deux pieces (en anglais [Canada]) 64
Archives d'une personne morale : description d'un fonds, d’une série organiqur,
d'une sous-série organique, d'un dossier et de deux pieces (en anglais [Canadal]) 69
Archives personnelles : description d'un fonds, d'une série organique et
d'undossier (enanglais[U.S.A.]) 73
Archives d'une personne morale : description d’un fonds, d'une série organique et
d’ une piece (n anglais [U.S.A.]) 76
Archives familiales : description d'un fonds, d’ une sérjgl organique et d'un dossier
(en anglais [ U.Ss. A . 1) 79
Archives personnelles : description d'un fonds et d' une série organique
en anglais [Australiel]) 81
Archives d'une personne morale : description d'un fonds, d'une série organique et
d un dossier (en anglais [Australie]j 8 4



T

ISAD(C) Norme générale et internationale de description archivistique, Dewsiéme édition 5

AVANT-PROPOS

AP 1

AP 2.

AP 3.

AP 4.

La Commission ad hoc du CIA sur les normes de description, qui a développe lanorme
ISAD/G/ est devenue un comité permanent lors du Congres international drs archives
de Pékin (Chine) en 1996. Ce comité a entrepris la révision de la norme ISAD/(J
(Ottawa, 1994) comme tiche prioritaire de son programme de travail pour la période
1996-2000.

Le present document, qui constitue la seconde édition dISAD/ G| est le résultat d'une

procedure de révision qui était annoncée dans la préface de I'édition de 1994, laquelld

envisageait un cycle de révision de cing ans. L’ annonce 3 la communauté archivistique
internationale pour adressert des commentaires en vue de la révision a étd faite au début

de 1998, par lettres adresséed a tous les membres ingtitutionnels ou associatifs du CIA,

aussi bien qu'aux différents organismes concerné du CIA. Cette annonce aauss 6té
publiée sun le site Internet du CIA. La date limite de remise des commentaires a ét¢ fixée
au 15 septembre 1998 dans le but de comrnencer le travail de revision lors de la seconde
réunion pléniere du Comité.

A la fin de septembre 1998 le secrétariat du Comité a recu environ 33 réponses de
comités nationaux, d’ organisations ou de personnalités originaires de 25 pays différents
répartis sun tous les continents. Les commentaires ont fait I’objet d'une synthese de 101
pages. Cette synthése, adresséd a tous les membres du Comité, a constitud |e document
de travail de la 2e réunion pléniere du Comité|

La2e réunion pléniere du Comitd aeu lieu 3 LaHaye du 19 au 22 octobrc 1998, et un
premier projet de révision d ISAD/G aétd daboré sur la base des commentaires recus.
Ce projet acirculé parmi les membres du Comité et a été affiné par correspondance. Il a
étd achevd lors de la 3e réunion pléniere du Comité, en Suéde, et imprimé afin d'étrd
préf pour le 14e Congres international des Archives, a Séville (Espagne), en 2000.
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On trouvera ci-apreg les noms des membres du Comite sur les normes de description du CIA qui on

participe a la revision et ont appartenu au Comite pendant I’exercice 1996 2000 Les membres dont Id
nom est en raracteres italiques appartenaient précédemment alacommission ad hoc

Victoria Arias (Espagne) 1996-1998
Elisa Carolina de Santos Canalejo (Espagne) 1998-
Adrian Cunningham (Australie) 1998.

Jan Dahlin (Suéde) 19964
Vitor Manoel Marques da Fonseca (Brésil) 1996-
Michael Fox (USA) 19961

Ana Franqueira (Portugal) 1996-
Bruno Galland (France) 1996.
Kent HawortH (Canada) 19964
Madinghua(Chine) 19%-
Christine Nougaret (France), présidente 1996-
Dagmar Parer (Australie) 1996-1998
LydiaReid(U.SA.) 1999-
Hugo sibbe (Canada), chef de projet et secrétaire 1996
Stefano Vitali (Italie) 19964
Debrawall (U.SA.) 1996-1998

Ont également participé a une ou plusieurs réunions :
Asuncion de Navascues Benlloch (Espagne)

Fevd Murtomad (Finlande), représentante de I'IFLA
Per-Gunnar Ottosson (Suede)

J.e Comité sur les normes de description du Conseil international des Archives (CIA/CDS) remercid les
indtitutions suivantes qui ont accueilli et finance les reunions plénieres du Comite €t |es reunions du
sous comite

Archives de France (Paris) (a dew reprises)

Archivio di Stato di Firenze (Italie)

Arquivos Nacionais / Torre do Tombo (Lisbonne, Portugal)
Landsarkivet (Stockholm, Suede) (a deux reprises)
Rijksarchiefdienst (LaHaye, Pays-Bas)

Ainsi que The National Archives of Canada (Ottawa, Canada) qui a finance |d Secretariat pour un
deuxieme mandat de quatre années.

Sans leur contribution substantielle, tout a la fois pour l¢ financement €t pour I"organisation matérielle
des reunions, cettenorme n'aurait pu étre établiel
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INTRODUCTION

1.1

L6

La présente norme fournit les lignes directrices pour la description archivistique. Flld
doit étre utilisée soit en relation avec led normes nationales existantes, soif comme point
de départ pour le développement de normes nationales.

L’'objet de la description archivistique est d'identifier et d’ expliquer le contexte et |e
contenu des documents d' archives, en vue de faciliter leur acces. Cet objectif est réalisd
par la création de representations précises et pertinentes, organisées en conformitd avec
des modeled pré-établis. Les procedures liées a la description peuvent commencen lors
de la création des archives ou méme avant et se poursuivre durant lavie de cetles-ci.
Ces procedures permettent de mettre en place les controles intellectueld nécessaires pour
assurer la pérennité d'une description fidele, intelligible et exploitable.

Des éléments d'information spécifiques sont enregistrés a chague étape de l'existence des
documents d archives (c’est-a-dire leur création, leud évaluation. leur collecte, leur
conservation, leur classement) lorsque le document doit étre| d'und part, conserve et
controlé de maniere slre, d'autre part, communique au bon moment 3 tous ceux qui ont
le droit de le consulter. La description archivistique, au seng large, recouvir chaque
dément d'information quelle que soit ['étape au cours de laguelle cet dément est identific
ou établil A chague étape, I’ information sur les documents reste dynamique et peut éfre
sujette a modification a la lumitre d'une connaissance plus precise de son corrtenu ou du
contexte de sa création. L’informatique, en particulier, peut permettre d'intégrer ou de
sélectionner des éléments d’ information au fur et 3 mesure des besoins| et de les metire

a jour ou de les modifier. Méme s les regles qui constituent la presente norme sont
d’'abord congues pour la description d' archives destinées a la conservation definitive.

elles peuvent étre appliquéeg a des étapeg antérieures.

La présente norme comprend des regles générales pour la description archivistique qui
peuvent étre appliquées independamment de la formd ou du support materiel des
documents. Les régles données dans cette norme ne fournissent pas d'instruction sur la
description des documents particuliers tels que les sceaux, les enregistrements sonores,
ou les plans. Des manuels précisant les regles de description pour ces documents
existent deja. La presente norme peut étre utilisée en lien aveq ces manuels| afin de

permettre une description appropriée de ces document particuliers.

Les présentes regles générales pour la description archivistique font partie d'un processus

qui a pour objectif:

a. dassurer la redaction de descriptions compatibles, pertinentes et explicites |

b. de faciliter la recherche et I'échange d'informations sur les archives

¢. depermettre |'utilisation de données d'autorités communes ;

d. de rendre possible l'intégration de descriptions provenant de différents lieux de
conservation dans un systeme d'information unifié|

Cesregled atteignent leur but en identifiant et en définissant vingt-six (26) éléments de
description qui peuvent étre combines entre eux pour constituer la description d’'une
entité archivistique. La structure et le contenu de I'information dans chacun de ces
ééments peuvent étre formuléd en accord avec les regles nationales applicables)
S agissant de regles genérales] elles sont congues pour s appliquer 4 toutes les descriptions
de documents d'archives quelles que soient la nature et l'importance de ['unité de
description. Cependant, la norme ne définit pas les formats d'édition] non plus que les
moyens utilisés pour présenter ces éléments, par exemple dans les différents types
d'instruments de recherche tels que inventaires, repertoires etc.
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L7

1.8.

1.9.

1.10.

111

Les normes de description archivistique sont fondées sun des principes théoriques
généralement acceptés. Par exemple, fe principe que la description archivistique procede
du généra au particulier est la conséquence pratique du principe du respect dcs fonds
Ce principe doit étre affirmé dans un service d archives |ors de la mise en place d'un
systeme d’information, qu'iJ soit manuel ou informatisé, étant entendu que les principcs
de description sont indépcn ants de la nature des instruments de recherche,

Dans I'annexe A-l, on trouvera un modele hierarchique des niveaux de classement pour
un fonds et ses parties congtitutives. |l existe des niveaux de description, avec différeents

degrég de detail, appropriég & chaque niveau de classement. Par exemple, un fonds peut
etrel décrit dans sa totalité dans une description simple, ou représenté dans sa totalite et

dans ses différentes parties a différents niveaux de description. Le fonds forrne le niveau

de description le plus élevé ; les parties forment des niveaux subordonnés, doni la
description ne prend souvent toute sa signification que s elle est comprise dans le
contexte de la description de la totaité du fonds (voir I'annexe). Aing, il peut y avoir une
description au niveau du fonds, une description au niveau de la sérid organique. une

description au niveau du dossier et/ou une description au niveau de la piece. Des

niveaux intermediaires, tels que le sous-fonds ou la sous-sérig organique, peuvent étre
envisagés. Chacun de ces niveaux peut étrd subdivisé plus finement, selon lacomplexité
de la structure administrative et/ou les fonctions de l'organisme qui a produit |es

documents et I'organisation de ces documents eux-mémes! L' annexe A-2 représente les
relations complexes entre le(s) producteur(s) et les unites de description : ces relations
sont indépendantes du niveau de description retenu, ce qu'illustrent les cases
representant les notices d autorite conformement 3 la norme [SAAR(CPF), €t les liens
entre ces notices et les cases representant les unités de description du fonds et de sey

composantes. L’annexe B présente des exemples complets de description archivirtique,
effectuéd a plusieurs niveaux.

Chaque regld se compose :

du nom de I'élément de description régi par la regle ;

b. dun énonce sur 'utilité de I'élément dans la description

. d'un énoncé de la regld ou des regleg générales applicables a cet éément

d. e, dla?? la mesure du possible, d’exemples qui illustrent |'application de la (ou des)
regle(s).

o

Les paragrapheg ne sont numérotés que pour faciliter les citations. Cette numérotation
ne doit pas étre utilisée pour designer les déments de description.

Ies regles sont réparties entre sept zones d’information :
1. La zone d'identification
(qui comprend les informations essentielles pour identifier |'unité de description)
2. La zone du contexte
(qui comprend les informations sur I’ origine et la conservation de I'unité de
description)
3. La zone du cgnienu
(qui comprend les informations sur I’ objet de |'unité de description et sun son
classenient)
4. La zone des conditions d'acces et d utilisation
(qui comprend les informations sur les possibilités d'acced a l'unité de
description)
5. La zone des sources complémentaires

T Onconsidere que Tes regles atilisées pour décrire un fonds et ses composantes peuvent également dtre appliquees 4 la
description d'une collection.
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1,12

1.13.

1.14,

(qui comprend les informations sur les documents ayant un lien significatif avec
|'unitd de description)

6. La zone des notes
(qui ecomprend des informations particulieres qui n"ont pu étre données dans
aucune des autres zones)

1. La zone de controle de la description
(qui comprend les informations précisant comment, quand et par qui la
description a étd effectuée)

Les vingt-six éléments couverts par ces regles générales peuvent servir 3 la description,
mais seul un petit nombre d’entre eux sont indispensables 3 toute description. Quelques[
uns sont considérés comme essentiel's pour tout échange international d'information. (e
sont :

a la référencd :

b. I'intitulé ;

c. le producteur

d. laou lesdates ;

e. I'importance matérielle de l'unitd de description ;

f. le niveau de description.

Les exernples qui figurent dans le texte de la norme sont donnés a titre d'illustration. et
n'ont aucun caractere prescriptif. Ils éclairent le contenu des regles auxquelles il se
rapportent, mais N’ goutent aucune disposition nouvelle. ]| ne faut donc pas considérer
ces exemples ou la formé sous lagudlle ils sont présentés, comme des modeles i suivre
en tous points. Pour apprécier le contexte de chaque exemple, celui-ci est suivi pa

Vindication du niveau de description auquel il a été établi (en itaiques et entre

parentheses)| A la suite, est indiqué (également en italiques) le nom de I'institution qui a

redigé ou composé cet exemple. Des explications complémentaires peuvent suivre,

également en italiques, et précédées du terme Nowl On ne doit pas confondre
I'indication du niveau de description, la source de I’ exemple ou une note avec 'exempld
lui-méme.

L’ utilisation dans une description archivistique donnéd d'élémentd de description autres
que les éléments essentiels mentionnés ci-dessus dépendra de la nature de ['unité de
description.

Les points d'acces se fondent sur les éléments de description. La qualitd des points
d'acces est assurée par le contrdle dautorité. Etant donnée I’'importance des points
d’acces pour la recherche, une norme particuliere du CIA, Norme internationald sur fes
notices d ‘autorité archivistiques refatives aux coflectivités, aux personnes oy auxi familles
(ISAAR/CPF), donne des regles générales pour |'établissement de notices d'autorité qui
décrivent les personnes morales, les personnes privées et les familles pouvant étre
retenues comme producteurs dans la description des documents d’archives (on se
reportera a I’ annexe A-2 pour le schéma des relations entre la description et Ies notices
d'autorité)| 1.es vocabulaires et les conventions qui seront ytiliséd pour d’ autres points
d'acces devront étrd élaborés a l'échelle nationale ou de description auquel il se rapporte

(indication en italiques pour chaque langue. Les normes |SO suivantes sont ytiles pour

élaborer et mettre 2 jour des vocabulaires normaliséd : 1S0 5963 Documentation  Methade
pour ['analyse des documents, la déterminatiort de feur contenu et la sélectiori des termes d ‘indexation.
ISO 2788 Documentation  Principes directeurs pour 1 ‘établissement et Je développemend de thésaurus
monolingues, et 150 999 Information et documentation Guide pour /¢ contenu, /‘organisation et la

présentation des index.
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114.

Pour les références bibliographiques citées dans quelque élément de description que ce
soit| on suivra la derniere version de la norme 1S0 690 Documentation - References

bibliographiques Contenu, forme et structure.
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0. CLOSSAIRE DES TERMES ASSOCIES AUX REGLES GENERALES

0.1 Les termes ci-dessoud et leurs définitiond constituent une partie intégrante des présentes
regles de description. Les définitions ont étd rédigées spécifiquement pour les besoins
de ce document.

Acces! Possibilitd de consulter les documents d’'un fonds ; il est généralement soumis a des
regles ou a des conditions (Access).

Accroissement. Entrée complétant une unité de description déja conservée dans un depot
(Accrual).

Auteur. Personne physique ou morale responsable du contenu intellectuel d’ un document. Ne
pas confondre avec le producteur (Author).

Classement. Opération intellectuelle et matérielle consistant a analyser et a ordonner les

documents d'archives conformément aux principes archivistiques, et son résultal.
(Arrangement)

Collection. Réunion artificielle de documents en fonction de criteres communs liés d leur
contenu ou a leur support, sans considération de leur provenance, par opposition au
fonds d archives constitué de fagon organique (Collection).

Conservation. Une des fonctions fondamentales d'un service d’ archives consistant 4 garder
physiquement et a assurer la protection des documents qui lui sont confiés, sang
nécessairement préjuger de leur propriété juridique ni des conditions de leur
communication  (Custody).

Controle d'autorité. Voir le glossaire de la norme ISAAR (CPF).

Description archivistique. Représentation précise d'une unité de description, et de ses
composantes éventuelles, obtenue en sélectionnant, en analysant et en ordonnant toute
information permettant d'identifier, de gérer et de localiser les documents d’ archives et
d'expliquer leur contenu et le contexte de leur production. L’expression désigne a la fois
le processus de représentation et son résultat (Archival description).

Document. Information portée sur un support, indépendamment de la nature de celui cil
(Document)

Document d’ archives. Information portéd sur un support, indépendamment de la nature de
celui-ci, et créée ou recue par une personne physigque ou morale dans I’ exercicc de son
activité] (Record)

Dossier. Ensemble de documents regroupé, soit par le producteur pour son usage courant.
s0if dans |e processus du classement d’ archives, parce qu’ils concernent un méme sujet
ou une méme affaire. Le dossier est ordinairement |'ynité de base a l'intérieur d’ une série
organique. (File)

Evaluation. Procédure permettant de déterminer la durée de conservation des documents
(Appraisal).

Fonds. Ensemble des documents quels que soient leur type et leur support, cré¢ ou recu de
maniere organique et ytilisé par une personne physique ou morale, dans I’exercice de ses
activités| (Fonds)

Instrument de recherche. Terme générique pour tout outil de description ou de reférence
élaboré ou recu par un service d’archives dans I'exercice de son controle administratif ou
intellectuel sur les documents d'archives. (Finding aid)

Intitulé. Mot ou locution désignant une unité de description. (Title)

Niveau de description. Place de |'unité de description dans la hiérarchie du fonds. (Level of
description)
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Personne morale. Organisme ou groupe de personnes dote d'une personnalite juridique mais
sany existence corporelle. (Corporate body)

Pike. La plus petite unite intellectuelle d’archives, par exemple une lettre, un mémoire, un
rapport, une photographie, un enregistrement sonore. (Item)

Point d’acch. Nom, mot-clé, entree d'index, etc., permettant de rechercher et de retrouver
une description. (Access point)

Producteur d archives. Individu, famille ou personne morale qui a créé ou recu et/ou conserve

des archives dans le cadre de ses activités personnelles ou moraes. Ne pas confondrc
avec le collectionneur (Creator)

Provenance. La relation entre des documents et leur producteur (Provenance)

Série organique. Division organique d'un fonds, correspondant a un ensemble de dossiers
maintenus groupés parce qu'ils résultent d’ une méme activité| se rapportent a une méme
fonction ou @ un méme sujet, ou revétent une méme forme (Series) [Note du traducteur
> a ne pas confondre avec la série, qui est une subdivision du cadre de classemrnt].

Sous-fonds. Division organique d' un fonds, correspondant aux divisions administratives de
I'institution ou de I’'organisme producteur, ou, a défaut, a un regroupernent
géographique, chronologique, fonctionnel, ou autre, des documents. Quand ¢
producteur a une structure hiérarchique complexe, chague sous-fonds est lui meme
subdivise, autant que necessaire, pour refléter les niveaux hiérarchiques. (Sub-fonds)

Support. Matiere sur laguelle sont fixées des informations pour constituer un document (par
exemple. cire, papyrus, papier, parchemin, film, bande magnetique) (Medium).

Titre] Intitulé figurant en évidence dans ou sur les documents d archives a décrire. (Formal title)

Titre forgé! Intitulé attribué par I’ archiviste a une unité de description qui n'en comporte pas.
(Supplied title)

Type. Catégorie de documents distingues en raison de critéres communs, physiques (par
exemple: aquarelle, dessin) et/ou intellectuels (par exemple: journal, livre de compte,
main-courante, registre de déibération...) (Form).

Rappel. Ancienne definition (précédente version d'ISAD)| Nature des documents d' archives de
I'unité de description, par exemple lettres| registres des délibérations. (Form)

Unité de description. Document ou ensemble de documents de toute nature traitéd comme
une entité et formant la base d'une description. (Unit of description).
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1, DESCRIPTION A PLUSIEURS NIVEAUX

1.1 INTRODUCTION
S l'on décrit un fonds dans son ensemble, on en éfablira une description unique, en
utilisant les éléments de description qui sont présentég plus loin dans la section 3 du
present document. Si la description des subdivisions du fonds est souhaitable. on peut
les décrird séparément en utilisant aussi les elements appropriés décrits ala section 3. L4
somme de ces descriptions reliéed hierarchiquement, ainsi que Tillustre le tableau de
I'annexe A-l, représente le fonds et ses subdivisions. Pour les présentes regles, cette
technique de description s appelle ladescription § plusieurs niveaux.
Quatre regleg fondamentales doivent étre observéed lorsqu’on établit une hiérarchie de
descriptions (cf. les regles 2.1 a 2.4).

2. REGLES DE LA DESCRIPTION A PLUSIEURS NIVEAUX

2.1 DESCRIPTION DUl GENERAI, AU PARTICULIER
Objectif .
Presenter le contexte et la structure hierarchique du fonds et de ses subdivisions.
Regle -
Au niveau du fonds, donner les informations concernant |'ensemble du fonds. Aux
niveaux suivants, donner les informations correspondant a la subdivision décrite.
Presenter les descriptions obtenues selon un modeld hierarchique, en allant du généra
(le fonds) au particulier.

2.2 INFORMATIONS ADAPTEES AU NIVEAU DE DESCRIPTION
Objectif:
Presenter avec precision le contexte et le contenu de ['unité de description.
Régle -
Ne fournir que les renseignements appropries au niveau décrit| Par exemple, ne pas
donner de renseignements détaillés sun le contenu des dossiers si ['unité de description
est un fonds; ne pas faire I’ histoire administrative de tout un ministére| si le producteur
de I'unité de description est un service ou une direction.

2.3 LIENS ENTRE LES DESCRIPTIONS
Objectif |
Situer I'unité de description dans la hiérarchie.
Régle :
Relier chague description a celle de I'unité de description immédiatement supérieure] sl
y a lieu, et identifier le niveau de description. (voir 3.1.4)

2.4 NON - REPETITION DES INFORMATIONS

Objectif -

Eviter la repetition des informations dans les descriptions archivistigrres relideg
hierarchiquement.

Regle -

Au niveau adéquat le plus €levé, dormer les informations communes aux différentes
subdivisions. Ne pas répéter a un niveau inférieur I'information deja présente au niveau
superieur.
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3. FLEMENTS DE DESCRIPTION
31 ZONE D 'IDENTIFICATION
3.1.1 Référence
Objectif

Identifier de maniére unique 'unité de description et établir un lien avec la description

qui lareprésente.

Regle

Inscrire, dans la mesure ot ils sont nécessaires pour une parfaite identification, les

éléments suivants:

— le code du pays conformement i la dernigre version de |'ISQ 3166, Codes pour /a
représentdtion des noms de pays

— e code du service d’archives conformement a la norme nationale de codification des
services d'archives, ou tout autre dement d'identification du lieu de conservation;

— la cote ou tout autre element d'identification spécifique|

Chacun de ces éléments est nécessaire lorsqu’ on envisage I'échange d'informations au
niveau international.

Exemples :
'R CHAN /363 Af' 15 (Dossier)
France, Cenire historique des Archives patipnales

I'R ALY 53/234 1 (Fonds)

France. archives départementales de la Mayennd

FR AN 320 AP (Fonds)

Direction des archives dc France
ITASFI

Nalie, Archivio di Stato di Firenzd
Note: IRéférence d*un dépat d archives

1173674 {Subfile)

Italic. Istituto Storico deila Resistenzd in - Toscana
I'TISK FI

Ttalie| Istituto Storiy della Resistenza in Toscana
Note: Kéférence d'un dépid d archives

BRA N SA (Fonds|

Brésil. Arquivo Nacional

CA OTY F0453 (Fonds)

Canadal Y ork University Archives

CA OONADRG10 134 2-E (Fonds)
National Archives of Canada

US Mnltii PZiA1 (Fonds)

{5, Minnesota | fistorical Society

US b N A NWDNC-77 WDMC (Sérid organique)
[J.S National Archives & Records Administration

All A:NLA MS 8822 (Fpnds)
National 1 .ibrary of Australia
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3.1.2 Intitulé / andyse
Objectif o
Dénommer l'unité de description.
Régles :
Indiquer soil le titre que porte le document, soit un titre forgé ou une anayse concise,
conformément aux regles de la description a plusieurs niveaux et aux usages nationaux.

Si nécessaire abréger un titre trop long dans la mesure ol on ne perd pas dinformation
essentielle.

Pour le titre forgé ou I'analyse, au niveau de description supérieur, introduire [ nom du
producteur. Aux niveaux inférieurd on peut introduire, par exemple, le nom de F'auteur
du document, un terme indiquant type de documents composant |'unitd de
description et, dans les cas approprié, une expression faisant mention de l'action, de
I'objet ou du lieu de conservation.

Différencier intitulé d origine e titre forgé suivant les usages nationaux ou linguistiques.

Exemples :
Chatelet de Paris (Fonds)
Parc civil {Sous fonds)
Actes faits en T'hotel du lieutenant civil (Série organiyue)
Suppliques au lieutenant civil (Sous série organique)
Drmandes de creation de curaleur 3 succession) vu la renonciationt des hiy itiers i
celld ci (Dossier)
Succession Guérirl (Pitce)
(Irance Centre historique des Archives nationales)
“Affari risoluti’ (Sérid organique)
ltalie] Arehivio di Stato di Firenzd
Note: Intitulé d origine

“Filza 17 (Dossier)

Nalie, Archivio di Statp di Firenze

Note: Infitulé dorigine pour un dossiert de la série organique “affari risolutd " citée 4 I'exempld précédent (¢! intituli
est conforme aux rigles de la descriptionf 4 plusieurs niveaux

Materiali di studio sulld politica estera italiana durante 1a prima guerra mondiald doc umenti
diplomatici dalll archivio di Carlo a Pratd (Dassier)

laliel Istituto Storico della Resistenza m Toscana

Note: Tiire forgé (analyse)

Goes Monteiro (Fonds)
Brésil, Arquive Nacienal

[Heleri 1 ucas fonds {Fonds)
‘The Christmas Birthday Story production records (Serie organigue)
The Christmas Birthday Story (Pjie
Canadal York [ Jniversity Archives

St Anthony Turnverein organizational records (Funds)
LIS, Minnesota [ istorical Society
Papers of | Lawton Collins {Fonds)
Appointment Books. 194X 1955 (Sérid arganique)
[ 1S National Archives & Recordst Administration

Records of the Patent and Trademark Office (Fonds)
Patent Application Files, 1837 1918 (Série organique)
[} 5 National Archives & Records Administration

Advertising and publicity materials (Sérd arganiqie)
(IS 1 fniversity of North Carolind at Chapel | ill

Courts Martial files [including war crimes trials]. single number series (Série organiyue)
National Archives of Australia



16 ISADIG) Norme géndrald et internationale de description archivistique| Druxieme édition E:
Court Martial of 3490 Corporal KC Taplin|1* Battalion, Australian Infantry Forc cc ( assier)
National Archives of Australid
Papers of Edward Koiki Mabo (Fands)

National Library or Australia

3.1.3 Dates

Objectif:

Identifier et donner la (les) date(s) de l'unité de description.

Reégles

Donner au moins 'une des dates suivantes pour |'unit¢ de description, en fonction des

documents décrits et du niveau de description :

1. Date(s) indiquant la période au cours de laguelle les documents ont été rasse mblés
dans le cadre de ['activité du producteur :

2. Date(s) a laguelle les documents ont étd créés. Cette notion inclut naturellement la
date de création des documents originaux rassemblés apres la constitution organique
de I'unité de description , mais aussi celle des copies, des éditions, des différented
versions, des piecey jointes et méme des originaux créés avant la constitution
organique des dossiers.

Préciser la nature des dates indiquées| D’ autres dates peuvent éfre fournies et identifiées

selon les usages nationaux’|

Indiquer une seule date ou plusieurs dates selon Je cas. Lorsque deux dates sont

précisées, elleg doivent étre entendues inclusivement.

Exemples:
1790 AN VI 11 {Tous niveaux de description. du fonds au dssier)
Direction des archives ¢ France
1907 1949 (Tous niveaux de description. du fonds au dossier)
Direction dps archives de France
1923 1932, 19361945 (manque 1933 3 1935) {Tous miveaux de description. dif Ponds au dossier}
Direction des archives de France
1120, 1640178() (Dossier)
Direction des archives de France
Note: [nie pitce de 1120 danis un dossier de 1640141780,
1120 |copie XVI1ie| (Piire)
Direction des an-hives de France
Note: Copie du XVII' sigcle d'un acte de J 120.
Fine anni *30 primi anni ‘40 (Dossier)
Halie, [stitutd Storico della Resistenza in Toscana
Note: Dates de ¢onstifution d’un dossier.
Gli originali dai documenti in copia sono datati ago. 1914 feb. 1919 (con prevalenza di documenti
del 1 91419 15) (Sous-dossier)
Tialie, Istituto Storico della Resistenza i n Toscana
Note: [ates des documents originaux (onfesus dans Jd sous-dossier du dossier dont s dates de constitution figuresf @
[exemple précédent.
sec. X111 1777, coneopie di documenti dal 1185 (Fonds)
ltalic. Archivio di Stato di Firenze
Note: Dates d'un fonds comprenang certains documients du XIIF siicle qui recopient des actes plus| anciens]
1904 1960 (Fonds)
Brésill Arquivo Nacional
¢ Laversion francaise de la regle précise ici un point qui demeure implicite dans la version anglaise,

3 Ihest recommandé, lorsque cela est possible, de se conformer pour I'écriture des dates 4 la norme 150 8601 1988 [ Jua
elements and interchange formats - Information interchange - Representation of dates and times.
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[c1971) 1996 (Fonds)

Canada. York University Archives

1976 1989 (Fonds)

Canada. York University Archives

980 (Pig .

lf.r'r!k']'(g, r%’ik [ Jniversity Archives

1852 March 23 (Pjire)

075, Minnesota | {istorical Society

1860 1801 (dater Of creation of the material) (Sérid organique)

11'S National A rohi ves & Fecords Administration )

Note: I"xempltirt d’une série organiqud intitulée “Mathew Brady Photographs| of Civil War ['ra Pet sonalities and
Steries " Si fes photographiesf ont été prises entre 1860) ex 1865. ce n'est qu “en 1921 que le Burcau du ( liefl Signal
Officer prit ld soirt de conserver cette collection ].a date dc 1921 agle refeud comme datd de constitution de li sera
organique

1833 1998 (bulk 1833 1874) (Fonds)

(1S, University of North carolina at Chape] Hill

1943, 1459 1992 (predominant 1972 1992) (Fonds]
National Library ofl Australia

3.14 Niveau de description
Objectif: _ o
Identifier le niveau de classement auquel se situe ['unité de description.
Reégle
Donner le niveau de cette ynitd de description.
Exemples’ :
Fondd

Soud fonds

Série organique
Sous strid organique
[ Jossiet

Piec e

315 Importance matérielle et support de I'unité de description (quantité| volume ou
dimension)

Objectif:
Déterminerf €t donner o

a  I'importance matérielld de 'unité de description ;

h. le support de l'unitd de description.
Regles o . o
Indiquer I'importance matérielle de ['unité de description, c'est-a-dire le nombre d'unités
matérielles (en chiffres arabes) et |'unité de mesure. Donner le(s) support(s) spécifique(s)
de l'unité de description. o '
Ou bien, préciser le métrage linéaire ou le volume de ['unité de description. Si la mesure
d’une unitd de description est donnée en metres linéaires et que I’on juge utile d'ajouter
des renseignements supplémentaires| |€S inscrire entre parentheses.

4 Lestermes utilisés pour les niveaux de description dans les exemples figurant dans cette norme sont les termes

francais. Pour les termes en anglais, on se reportera a la version anglaise de la norme ; pour les autres langues,
on se reportera aux traductions de la norme dans cette langue ; quelques termes peavent étre consullés dans
les exemples de T'appendice B.
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Exemples :

30t (Tous mveaux de description jusqif 4 la sous série organiue)
Directiont des archives de France)

60 fasd icoli (Sous fonds)

Ttalie. Istituto Storico della Resistenza in Toscana

1346 filze e registri (Fonds)

lialie| Archrvio dj Stato di Firenze

Documentos textuais: 2.21 m (Fonds)

B ésil, A rquivo Nacional

13 containers of graphic material and textual records (Série organiyue)
Canada, York [ Jniversity Archives

103 5 cubic feet (98 baxes) (Fonds)
{1's Minnesotd t distorical Society

1 folder, containing 38 items {Dossier)
[ 8, Minnesoia Historical Society

5 folders and 2 audio cassettes (I'onds)
[JS Mmnesota f fistorical Society

143 rolls of microfilm, 35mm (Sére orpanique)
11'S National Archives & Records Administration

27 datd processing files on magnetic tape (Sérid organique)
{3 S National Archives & Records Administration

130 ilems (0 5 linear ﬂ)(!-'onﬁ?
139 Jniversity of North Carolind a/ Chapel f {ilf

2 Tmetres (19 boxes 4 1 oversized item) (Fonds)
ational 1ibrary of A ustralia
Eventuellement, lorsque I'unité de description fait partie d’ un fonds ouvert. chiffrer le
total connu a une date donnée, et/ou ce que |'on conserve.

Exemple:
128 photographs (& 6§ Feb 1990) In custody: 58 photographs

32 ZONE DU CONTEXTE

[Certaines iﬂfﬂrﬂ]aﬁﬂf{s de cetid zone. 3 savoir Jdnom du producteur et ['histoire administrative/noticd biographique peuvent. diins
eerlaines applications, €tee traitées dans des fichiers d autorité chainés| Voir d point [| 4]

3.2.1 Nom du producteur

Objectif .

Identifier le ou les producteurs de |'unité de description.

Régle

Donnert le nom de I’organisme (ou des organismes) ou de I'individu (ou des individus)
responsable(s) de la création, de I’ accroissement ou de la conservation de ['unité de description.
[.e nom du producteur doit étrd donné selon une forme normalisée, conformément aux usages
nationaux ou internationaux et aux principes de la norme ISAAR(CPF).
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Exemples
(Conseil national de la Résistance (1943 1944) (Fynds)
[eance Centre historique des Archives nationales

Chatelet dd Paris, Chambre de policd (Sous fonds)

France] Centrd historique des Archives nationales

Gaetand Salvemini (Funds)

Italie Istitutd Storicd defla Resistenza i Toscana

Segreteria di Stato (Granducato di 1 oscana) 1737 1808) (Fonds)
Ttalie, Archivio di Stato di Firenze

MONTEIRO, Pedro Aurélio de Goes (Funds)

Bresil, Arquive Nacional

Lucas| Helen (1931 ) (Fonds)
Canada. York Uniwersity Archives

Greal Northern Railway Company (US.) (Fonds)
U S.. Minnesota Historicall society

Minnesota. Attorney General. Charities Division (Spus fonds)
[ 1.S.] Minnesota Historical Society

Department of the “Treasury (Ponds)
US. National Archives & Records Administration

Johnson, Lyndon B. (Lyndonj Baines) (Fonds)
[ ]| 5. National Archives & Records Administration

Ballard, Rice C. (Rice Carter) d. 186(). (Fonds)
075U lniversity of North Carolina at Chapel [l fill
Mabo| Edward Koiki (1936 1992) (Ionds)
National [ibrary ofl A ustralia

3.2.2 Higoire adminigrative/Notice biographique

Objectif -

FO{II‘IH( un historique ou une biographie du ou des producteurs de ['unité de description
afin’ de situer les documents dans leur contexte et de les rendre plus intelligibles.

Reégles

Donner succinctement tout renseignement important sur 1’origine, |'évolution €t les
fonctions du ou des organismes, ou sur la vie et les activités du ou des individus qui ont
produit ['unité de description. Si des renseignements supplémentaireg figurent dans une
source publiée, mentionner cefte source.

Les zones d’'information de la norme ISAAR(CPF) suggeérent des éléments
d'information spécifiques qui peuvent étre inclus dans cet élément.

Pour les personnes physiques ou les familles, donneri leurs nom et prénom, leurs titres,
dates de naissance et de déces, lieu de naissance, lieux de résidence,activités, profession
ou postes occupés, nom d'origine et tout autre nom, réalisations importantcs et lieu de
déces!
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Exemples
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Louis 1 1émon est un Perivain francais né @ Bresten 1880 et mort § Chapleau (Canada] Ontario] ey
191 3 . Aprés des études d e droital a Sorbonne, il vécut huitans e n- Angleterre, puis s'établit au
Canada en 191 1, vivant a Montréal et dans une ferme 3 Péribonkd (1 a0 Saint lean). Pendant sa
courte carriere, il rédigea plusieurs livred et articles dont le plus célebre st Maria Chapdelaine réd it
du Canada francais| publiden 1916, (Funds)

I Jirertion des archivesge France

Jean Frangois Bournel (17 4 0 1806)| homme d e loi a2 Rethel, députd des Ardennes a ld 1 cgislative
Nomme en 1800 commissaire prey le tribunal civil de sa ville, puis procureur impérial. {{'onds]
Franeel Centrd historique des Archives nationales

(saetand salvemini nacque a Molfetia 1'8 settembre 1873. Compiuti gli studi ginnasiali ¢ licealiin
seminario, per la mancanza di mezzi economici dclla famiglia, nel 1890 vinse una borsa di stndio
presso [lstituto di studi superiori pratici ¢ di perfezionamento di Firenze dove si laured con una tesi
si La dignita cavalleresca nel Comune di Firenze. 1.intensa produziond scientifica gli valse, nel 1901 il
conseguimento dclla cattedra di storia medievale ¢ modermna all Universita di Messing 11 forte
impegno politico allinterno dcl Partitd socialista, si espresse nelld collaborazione alla stampi
socialista (“Critic; sociale e “Avanti!“). Nel 1908 nel terremoto chd distrusse la citta di Messina,
perse 1a moglie, i cinque figli ed una sorellaed ¢ I‘ stesso sisalvgl per puro caso. I'rattanto
I'approfondirsi delle divergenzc con i gruppi dirigenti del Partitd socialista lo andavand allontanando
daﬁh; stesso parlito, da cui usci nel 1910 da posizioni democratico-radicali, per fondare i seitimanald
"L'Unita"] Lasciata, a seguito del terremoto, I'Universita di Mrssina insegnd prima ;1 Pisa, per
approdare poi alla cattedra di storia moderna dell'Istituto di studi superiori di Firenzel Allo scoppid
della guerra mondiald si schierd a flanco dell'interventismd democraticol Nel 1925 dette vita al primo
giornale clandestino antifascista; il “Non Mollare”, esperienzd che si chiuse con la scoperta e arresto
dri promotori del gionale, fra i qualilo stesso Salvemnini. Rimessd in libertd provvisoria, decise di
espatriare clandestinamente. Nel 1934 conscgui la cattedra di storia della civilta italiana] istituitd pj
memoria di- Laurd De Bosis, presso 1° Harvard University di Cambridge (Mass). Nel 1947 rimise
piede per la prima volta in [talid dopo venti anni d’esilio, per tornarvi poi stabilmentd nel! 9449, Si
spensq il 6 settembre 1957 (Fonds)

lialie] Istituto Storicd delld Resistenza in Toscand

Pedrd Aurélio de Goed Monteiro nasceu cm Alagoas em 1889 e faleceuno Rio dd Janeiro em | 956
Ingressou na Escola Militar em 1904 . Foi nomeado chefd d o estado maiort d o destacamento e
combate em Formiga, no Parand] e designado para combater a Coluna Prestes] Chefe dd gabinete do
diretor de Aviagdo Militar (1927). assutniu a farefa de organizagao da Aviacao. Participoy do
movimento revoluciondrio de 1930 como chefd do estado maior. Promovido a general dd brigada em
1931, foi ministrol da Guerra (1934 1935)] inspetor das regideq militares do norta (1936) e chefd do
Fistado Maiort do Fxércitd (1936-1939), Em 194!] assummiu o comando-em chefe das Forcad dd Terra,
Mar ¢ Al- e, ao lado de outros penerais, depos o presidente Vargas. Com a volla de Getiiliol Vargad 4
Presidencia da Repuiblica] assumiu a chefia geral do Estado Maior das Forcag Armadas (1951 1952).
Fscreven Operagies do Destacamentd Mariante o Parand Ocidental ¢ A Revolugio de 300 a @ finalidade politica
do [ “xército. (Fonds)

Brésil. Arquive Nacional

I leleri | .ticas, Canadian artist, was born in 19371 in Weyburn, Saskatchewan, studied at the Ontarid
College of Art (Toronto) from 1950~1954 and was Drawing and Painting Master at Sheridan College
(Oakville, Ont) from 19731979, Shd has exhibited her art works widely in Canadian cities. She
works frotn her Gallery in King City. In 1991 York University awarded her a [octod of etters

(Honoris Causa). (Fonds)

Canada. York {Jniversity Archives

Dwight P. Griswold was bormn in Harrison, Nebraska in 1893. | le served in {hd Nebraska legislature
during the 192()s and was governor of Nebraska from 1941 to 1947. | ld sprved as chiel of the
American Mission for Aid to Greece (AMAG) from June 14, 1947 10 September 15, 1948, {Fonds)

I 1.5 National Archives & Records A dministration

Chang and Eng Bunker, the original Siamese twins, married sisters Sarahand Adelide Yatesin 1843
and established homes and familied in Wilkes County and later Surry| County, N.C.  (F'onds)
[ 1.5.. [niversity of North Carolina at Chapel Hill
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Pour les personnes morales, donner [eur nom ainsi que ses variantes successives, leurs
dates d'existence, leurs attributions, leur organisation, € la référencd des textes
réglementaires les concernant.

‘xemples :
La société ardoisiere de I'Anjou a éé constituéd le 16 juillet 1894 par quatre a tionnaires dans [ bul
d'acquérir et d'exploiter plusieurs carrieres en Maine et Loire (1 relazd et Noyan{ la Gravoyére] el
dans la Mayrnnc L'acquisition des ardoisieres dc Renazé s'est étalée sur quatre ans — proprictaire dd
lacarriere d'Fnsuzitres el actionnaire majoritairc dd lasociétd de Laubinicre (1894) , propriclaire des
ardoisitres dd la Touche et du Fresne (1895) , propriétaird de Laubinitre (1897). Vit timd de 14
concurrence pspagnole vers 1960, la sociélé ardoisiere de I'Anjou afermd son dernier puits 3 Renazd
le 31 (f:".(‘.[‘.TT!hT'tJ 1975 (Fonds)
France. Centrd hirtonque deg Archives nationales

| @ HED [haut fonctionnaire de la défense] est installé depuis 1963 aupres du cabined du minist re Sa
v réation faisait suite a |’ ordonnance du 7 janvier 1959 portany organisatior] générale de d défense ol
au décret du 22 janvier de la méme année, relatif aux attributions des ministres en la mativre Un
décret pnsIérieuﬂJdu 13 janvier 1965 précisa I'organisation de la défensd civile Cest un arrété du 3
aolt 1974 qui fixa dans le détail les attributions du haut fonctionnaire de défense (I IFD) aupris du
minisiere de I'Tntérieurt 11 convient de préciser qur lcs services de cp haut fonctionnaire englobérent
dr 1975 4 1985 une soug direction de la défense civile et dcs affaires militaires Fn 1988. |p servige
fut divisé en trois bureaux Ic bureau de la protection des populations, ie bureau i I'organisation | le
bureau des plans de défense! (Fonds)

France, Centrd historique dcs Archives nationales

Northwest Airlines was incorporated in 1926 as Northwest Ajrways The company began servic e on
()c tobrr 1, 1926, as an air mail carrier between the Twin Cities and Chicago  Passenger service was
inaugurated in July 1927. Northwest expanded its service through thd Dakotas and Montand to
Spokane and Seattle in 1928 1933 The company was reincorporated as Northwest Airlines, Incn
1 934 {Fonds)

1S Minnesotd Historical Society

Torres Strait Islander human rights and indigenous lands rights activist PPrincipal plaintiff in 1 he
landmark I Jigh Court of Australia native title case, Mabd and Others yersus State of Queensland and th

Commonwealth, 1 82 1992 (Fonds)
National [ibrary of Australia

Historique de [d conservation

Objectif .

Fournir sur I’histoire de |'unité de description les renseignements importants qui
contribuent a son interprétation €t qui prouvent son authenticité et son integrite]

Régles

Engumérer led changements successifs de propriété, de responsabilité et/ou et de
conservation de 'unité de description et indiquer les événements tels que I’ histoire du
classement, la production contemporaine d'instruments de recherche, la ré-utilisation des
documents a d’ autres fins ou le changement de logiciel, qui ont contribué 4 sa structure
et a son classement actuels. Donner |eg dates de ces événements, dansla mesure otrils

sont connus de facon certaine. S I'historique de la conservation est inconnu, |e signaer.

Option : lorsque 'unité de description provient directement du producteur, ne pas faire
d'historique de la conservation : considérer plutot ce renseignement comme la Modalité
d ‘en trée. [voirt 3.2.4]

Exemples :

Led fondd des art hives de cour tirent joyr lointaine origine du trésor des chartes, conservd au thatean
de Chambéry Des le XIVe siecle] sembld i1, ils se différencient des archives comptables A
I'époque d'Amédéd V1IN, au siecle suivant, Ic trésor des charles] placd sous la responsabilitg d'un
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archiviste propre, dif clavaire, forme un dépaq distinct de celui de la chambrd des comptes I 0 1534

led documents lps plus précieux sont soustraits & I'occupatiorf frangaisd et transféres a Verd eil ef 4

Nice Dix ans plus tard les archives concernant le Piémont quittent Chambéry pour | unin - Au dibul
du XVlle siecld il cxistait a Turin deux dépats  celui dy chateau et Jps archives camérales oo dd 1
chambre des comptes De 1713 & 1719 ces fonds firent J'objet d'un classement pénéral el, sous
I'énergiqua impulsion de Victor Amédéd 11, soixante quinze inventaires en furent rédigés dd 17110 4
1720 ?f"ﬂfidﬂ

France] archivest departemientales de la Savoid

["Archivio delld Segreteria di Stato costituiva la prosecuzione di quello cosiddetto del Consiglicf di
reggenza ed ambedue erand sottoposti alla vigilanza del Direttore delld Segreteria di Stato Nel 1808,
con l'annessiond della Toscana all Tmpero francese] i due archivi confluirond nelld Conservaziond
enierald degli archivi ed ivi rimasero fino al 1814 quando) con la Restaurazione| fu ripristinat 14
Segreteria di stato, che ritird dalld Conservaziond generale il solo Archivid drlla Segreferia di statd dal
1765 1808, mentre ['Archivio del Consiglio di reggenza conflui nella nuova concent razione
archivistica allora costituita e pasta sotio il controllo dell’Avvocatd Regio| denominata Are hivi riuniti
a quellj delle Regie Rendite, dove fu ordinato ed inventariato Negli anni suca essivi anc he I'Arc hivio
della Segreteria di Stato (1 765 1808) passO agli Archivi riuniti a quelli delle Regie Rendite, per pui
confluire, nel 1846 assieme all'Archividl del Consiglio di Reggenza, nell’ Archivio delle Riformagioni
(Fonds)

ltalie, Archivio di Stato di Firenze

Recebendo originalmente o codigo AP 51, os documentos foram identificados preliminarmentd no
inic io da décadd de 1980, tendo resultado desse trabalho uma relacio de doc umentos por ¢ aixas e
dentro drstas por nimero de documento, seguindo coma critério @ guarda fisica do ac ervo e,

provavelmente, a ordeni original de entrada dos documentos T Instituicio, sem agrupad los Ilm
assuntol cronologia ou espécie. Essa relagio permaneceu em vigor até julho tic 1996, quandd loi
iniciadd o arranjo deste fundo (Fonds)

Bresil Arquive Nacionial

I efters writterl by 1 lerbert Whittakrr and  mailed to Sydneyi Johnsor reniained m the custody ol
Johnson until his death when they were returned/bequeathed to Whittaker and now constitute pag t
of his fonds (forids)

(anada. York University Archives

This senes was consolidated from a number of partially organized and miscellaneous files transfer od
lo the State Archives in 1979 (Sére organique)
VLS Minpesoid 1 fistorical Society

1 his material was located il a garage and sent to the National Archives and Records Administratior
as alienated Federal records {Sérfe organiquel
{1 S National Archives & Records Administration

The papers were purchased by thd National Library of Australia in March 1995 from Fldie Maho'd
widow, Bonita Mabo Beford the papers were transferred to the Library in e ember 1994 they had
heer! stored at the Mabo Family home in Townsville

When the Library took delivery of the Mabo Papers, they consisted of a mixture of labeled files and
loose papers Files created and identified by Mabo havr beent retained and Jocated w their
apprupriate series In some cases, where papers were clearly misfiled, file contents wes ¢ l'l‘&il'!'élll},[l‘d
by I ibrary staff in consultation with members of the Maho family L.oase papers have been arranped
into series in thematic and chronological order by Library staff. Users can identify files croated by
II\_/Ith)o as thesd have been kept in their original folders and stored in the Library's numbered acid [red
olders

Included in the Mabo Papers were a number of audio {apeg of oral history interviews condud ted with
Mabo by Professor Noel Loos of James Cook University| These tapeg have been added to the
I ibrary's Oral tistory collection (Ionds}

National Library of Australia
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Modalités d'entrée

Objectif .

Identifier les circonstances de I'entrée dans les archives.

Regle

Mentionner I'origine de I'entrée| ainsi que sa date et ses modalités, Si ces renseignements
ne sont pas confidentiels. S I'origine est inconnue, e signder. Eventuellement, inscrire le
numéro dinventaire.

Exemples

Don (e la Société ardoisierd de I'Anjou (exploitation de Renazé) aux Archives départementales de fa
Mayennc, 1969 (Fonds)

France, archives départementales de la Mayenne

Ced documents| provenant de I'ingénieus M. Law, ont ¢t versés par | bureau départemental des

{ravatly publics en 192 1 {Sous fonds)
I'rance] archives départementales de Paris

Achat en 1936 par vente judiciaire au chiteau des Bretonniered en Erbréd (Fonds)
France, archives départementales d'Ille-et- Vilaine

Déposées e 22 septembre 1986 par Maitrd Monnerct, syndic de la liquidation (I“orus)
I'rance, archives départementales du fura

I "Archivio della Segreteria di slatg pervennc all'Archivio Centrale dello Stato in Firenze, all'ata delly
sua fondazione (1852) insieme con il resto degli archivi pij appartenuti alle Riformagioni] (fands)
Ttalie, Archivio di Stato dil Firenzd

Doado por Conceicao Saint-Pastous de Gées Montriro, vigvd do titular, em 7 dd maio e 1979,
(Fronds)

Brésill Arquivo Nacional

Accessiontt 1994 (40 donated by f felen Lucas in 1994, Accession # 1998 (034 donated by Helent
[ ucas in October 1998, (Fonds)

Canada, Y ork University Archives

Gift of | ferbert whitlaker on 22 April 1994. (Fonds)

Canada. York University Archives

Gift of Edna W. Phelps, 1971 October 29 (I'onds)
11151 The [ Jniversiy of California, Irvine

Purchased from Anne Vaughan in November 199G {Acc. 96176) (bonds)
I J.S.. University of North Carolina at Chapel | fjf

Attomey| General's Department (Série organigue)
National' Amhived of Australia

ZONE DU CONTENU ET DE LA STRUCTURE

Présentation du contenu

Objectit” :

Permettre aux usagers dapprécier l'intérét de l'unité de description.

Régle

Donner une bréve présentation de la portée de |'unité de description (par exemple, la
periode chronologique ou la zone géographique concernées) et de son contenu (par
exemple, la typologie générale, I'objet général, les procédures administratives). Cette
présentation doit étre adaptée au niveau de description.



3 ISAD(G) Normd générald et international de description archivistique| Deuxiimd édition 25

Exemples

(Ce fondd unique en Mayennd est susceptible d'intéressei tout 3 Ja fois 'histoire sog iale, e1 onomigu

ef industrielle du département 11 contirnt do documents tris diver\, des pieces comptables, de 4

correspondance, des plans, des papiers relatifs aux gréves, ¥ ld sécurilé dans les mines,  au
groupemeny économiqud d'achat. ala Sociétd de secours, etc A titre d'exemple, l longue s
constituée par les comples rendus hebdomadaircr de [ingénieur relatifs & la marchd de Fentreprisg

(1 910 1930) conslitue una source exceptionnelld puisqu‘i% sagit d'un vériable "journal de bord” de
Fexploitation  {FFonds) '

I rance. Archives départementales de Ja Mayennc

Cesdossiers comprennent les projets dordre d u jour ainsi que les projets de lextes devant etre
délibérés en Conseil des rinistres, (ransmis au secrétaire général dd 1a Prasidence pat o seq retariat
général du Gouvernement, et les fiches relatives aux mesures individuelles (Sérid organique)

France] Centrd historique| des Archives nationales

De juin 1818 4 1928 I'acte d'engagement volontaire enregistre led nomy prénom, age, profession,
domiicile, date et lieu de naissance, et signalement du volontairr (taille, cheveux, sourc ils, yeux, front.
nez| houche, menton, visage, signes particuliers), les noms, prénoms et domic ile des parenty (Sirfe
organique)

Frame. archives communales de Nantes

Ced « Etats des arréts du Conseil et arréts cn commandement « sont des inventaires qui répertorient

I ) led arréts sirnplcs rendus par le Conseil privé| aveq la date dd l'arrét, e numérd ["(J!'(h'{‘ dd Ia
muute, leg noms durapporteur et dd la partie qui a demandé un e expédition . 2°) les arrets en
¢« ommandement] avec 1a date, le numérd d’ordrr et le destinataire dd 1'arril, et éventuellement le nom
du secrétaire d'Etat chargé de conserver la minute originate de |'arrdd (Série organiquel

Irance] Centrd historiqud des Archives pationales

A signaler un plan en couleur du chemin d'Evry et chrmin de Paris a Villeroy ¢t Orangis (/i)
I ranre, archives départementales de I'fssonne

1 fondo raccoglie gl affari istruiti dalla Segreteria di Stato e risolti] fino alla tiforma dei Consigli del
1789. nel Consiglio di Stalo] successivamente, nel Consiglio di Stato] finanze e guerra oppure risol(!
direttamentd dal Granducd nel suo Gabinetto Ad essi fanno seguito le filze di affari ¢ i protog olli del
Commissarid imperiale ¢ dell’ Amministratore generale della Toscana che ressera |'ex Granducatd [rd
i11807 ¢ il 1808. prima della diretta annessione all' Impero francesd 11 fond0 conserva anc fid i
cosiddetti “AfTari di sanita”, riuniti a quelli della Segreteria di Stato per decreto dell Amministrator ¢
penerale della Toscana nel 1808 {Fonds)

ltalie Archivio di Stato di Firenze

| documenti sono trdscritti dd varid fonti p precisamente a) dalle fotoriproduzioni delld ear e Pratg
b) dagliappunti ¢ riassunti di Gaetano Salvemini delle medesime carte; ¢ dd Die Internationalen
Beziehungen 1m Zeitalter des Imperialismus Das [aht1 914 bis zum Kricgsausbruch, herausgege ben vor 1) [ o
I Hoetzsch, Berlin| Verlag von Reimar Hobbing, 1931 (Sous dossier)

Talie Istituto Storica della Resistenza in 1 oscana

() fundo é constituido de correspondéncia, discursos, relatorios, recortes dd jornais e p[ihlii A0S,
documentacio referente a atividades do titular como mifitar. ministra da Guerra, do Superior
T'ribunal militar echefd do Ertado Maior das Forgas Armadas, entre outros cargos, e i sua vida
pessoal, abordando a Coluna Prestes, o Tenentisma, aQRevoluc.ﬁn de 1930 € o Fstadd Novo (l'onds
Brésil: Arquivo Nacional

‘| he lands consists of correspondence| scrapbooks, photographs. “The Diary Series"(1971197X).
Relationship Drawings (1978 1981) (both of which includes 246 charcoal drawings, 4() skelches, 34
drawings, 5 etchings, 47 lithographs, 3 framed serigraphs| | sketchbook, and I pastel on paper);
preliminary drawings for Angelica (1973) and Genesis, twelve original C(]"ag{\ drawing5 for {hp hook
Lo authored by |ucas and Margaret Laurence entitled The Christmas Story (1981} complemented
with letters | rom Laurence while they were collaborating On the book, original prints (1970s); a
sketchbook (1 971)f and Drawing Dedicated to my Daughter | ucas provides an ac companymg
narrative 1o many of the drawings, giving conlext for the workd and an account of their evolution
between 1971 and 1979 The initial skrtchbook pages are also in(:luded,}w Lraying ntimatd personal
images which she likens to “finding the achievement of my own voice " (fouds]

( anada. York University Archives
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This series contains maps and charts that relate, primarily. to the states in ipsurrection | hid records
shiow topography, roads. railroads, locatinns of cities and towns, coastal areas and shorelines, lines of

defense| approaches to forts, positions of water craft, and Upp_ra[jnm during William ['e¢ umset

Sherman and the Union Army’s advances upon Atlanta and upon Vickxhurg (Sérid organique)

[3°§ National Archives & Records Administration

On November 25, 1963, President Johnson attended funeral services for President Johr I+ Kennedy
at SI Matthew's Cathedral Although the Diary does not contain any detail5 about the funeral] it does

notd that he returned to the Executive Office Building at 3:36 pm Later m the afternoon hd
received foreign dignitaries at the State Department, met with Prime Minister | fayatd Ikeda of Japan,

met with President Charles de Gaulle of France, and met with Prime Minister | esier Pearsori of
Canada In the evening Johnson attended a meeting for sfatef governors before meeting with his
eq onomic advisors (Pjérp)

[]S N4 tional A rchives & Records A dministra tion

Correspondence, hills, and receipts, including slave hills of sale, of Siamese [wins (hang and ling
Bunker relating to their North Carolina property, planting interests, family matters, and a1 rangement
for exhibition tours Also included are an account book, 1833 1839, showing inc ome from pibli
appearances and itinerary: clippings: photographs; articled about the fwins by Worth [§ Daniels and
Jonathari Daniels and related materials and “Joined at Birth,” a 1998 videotape about the twins that
Was made by Advance Medical Productions of Chapel Hill, N C , for the Discovery Channel ([ords)
U S, University of North Carolina at Chapel [/

Case contending that the Minnesota Comprehensive f lealth Care Act of 1976 id pre empted by the
Employees Retirement Income Securities Act (Dossier)
]S Minnesota Historical Seciety

The papers document many of Eddie Mabo's activities, especially during the years 1972 1992 I hesd
includd his involvement in a number of family based business and employmeni  reation ventures; his
establishment of the Black Community School in Townsville, the first institutiont of its kind 1
Australia; his interest and involvement in indigenous arts. his involvement in a nymbet ol indigenouy
health, housing and education related boards, associalions and committees, and his support [of
| orres strait [slander independence and self determination The papers include material on (he
landmark land claim case, a number of personal documents. job applications and some SO lyric § In

the Jater years of his life, Mabo kept diaries, some of these (1975, 1985 1992) arc prngmwd in the
Mabo Papers (Fonds)

National Library of A ustralia

Evaluation, tris et Climinations, sort find

Objectif :

Fournir des renseignements sun I'évaluation, les opérations de tri ou d'élimination et e
sort final des documents.
Keégles .

Mentionner toute 0pératior1 de tri et d'élimination effectuée ou programméd sunl'unité
de description, surtout s ell

¢ est susceptible de modifier l'interprétation des documents.

Le cas échéant, indiquer le responsable de |'opération.

Exemples :

I s éliminations, pratiquées sur place avant le versement aux archives départementales| ont porid
essentiellement Sur des dossiers émanant de administration centrald ou rectorale  toutes los
fonctions gestionnaires entieremend centralisées (carriere des personnels| notation administratived )
sonl donc absentes du fonds (Tonds)

erance] archi ves departementaled de Ja Marne
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I es dossiers de libérations conditionnelles pour la période 1959 1970 (aver quelgues religuats
aniérieurs) représentaient un total de 290 articles. [ ¢ délai d'utilitd administrative fixé a 25 ans élant
passé, un échantillonnage a - pu étre effectué e n - septernbrd 1996 e n fonctiont des critbros suivanid
conservation en totalilé des dossiers de condamnés a des peines dd réclusion eriminelle de 5 ans
plus. conservation d'un dossier sur vingt prélevé au hasard pour les autres dossiers. (Série mg;zrm’qmﬂ
['rance, Service des achives du ministire de JaJustice

I materiale pih antico dell'archivio della Dagana di Firenze [u sot topostg @ successive andate di scarti
nel corso degli ultimi decenni del Settecento e nel terza decennio dell Ottocento. 11 piateriale
oltocentesca fu a sua volta selezionatd al moment0 della confluenzd del fond0 nell'Archivio Centrale
di Stato di Firenzenel 185 2. Descrizione del materiale scartalo & contenuta nei relativi elenchi
conservati nella serid degli inventari storici dell’ Archivio di Stato di- Firenze| (Fonds)

[talie, Archivio di Stato di Firenze

Criteria for file retention included the presence of attorney's handwritten noles, substantiating
correspondence. depositions, and transcripts, which are seldom or neven presentin the supreme
court's files. (Série organique)

LI]S.. Minnesota Historical Society

Al files in this series are appraised as ‘retain permanently under disposal authorities RIDSA40/10.1
RDA458/8.1 and RDAT176/8.1 (Sére arganique)
National Archives gf A ystralia

All thd Mabo Papers that Were transferred to the National Library have heen preserved. (Fonds)
National Library of Australia

Accroissements

Objectif):

Informer I'usager de possibles entrées complétant ['unité de description.
Regle :

Indiquer si des accroissements sont prévues| Le cas échéant, en évaluer la quantitd et la
fréquence|

Exemples| :

Pour la période 1790-1 940, led archives sont provisoirement conservées 4 I'hapital 1 délibérations dd

la commission administrative dcpuis 1807, regisires d'entrée des malades el vicillards depuis 1841 ...
registres des déces (1850- 1919)] statistiques hospitalieres (1895-1918), d i v e r s registres de
comptabilité. (Fonds) .

France| archivest départementaled d 'Tlle et Vilainc

T'rascorsi quarant'anni, le cartelle della serie Carteggia ordinario vengono regolarmente versate di dnno
in anno nella sezione separata d'archivio.  (Fonds)
talie, Sovrintendenza archivisticd per 1a Toscana

Further accruals are expected (Fonds)
Canadal York University Archives

The Attorney General's litigation files are received annually, ten years after the case is closed. ach
transfer consists of approximately 50 cubic feet of records. (S&e urganfqm.‘)
(1S Minnesota | Tistorical Society

Further accruals to this series are expected. (Sgrie organique)
National Archives of Australia

It is understood that further Mabo papers are still in the possession of the Maho ['amily and miay he
transferred to the library in the future. (Fonds)
National | ihrary of Australia
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334 Mode de classement
Objectif
Fournir des renseignements syn la structure, I'ordre ou e plan de classement de |'unitd de
description.
Regles:
Preciser la structure, I’ ordre ou le plan de classement de |'unité de description. Indiquer
les modalités du traitement effectué par les archivistes. Pour les documents
€lectroniques, donner les renseignements de référence sur Iarchitecture du systeme.

On peut. si on |e souhaite et en fonction des usages nationaux, placer plutot toutes ces
inforrnations dans ['élément “ Présentation ducontenu”.

Exemples :

| o5 paé)i{‘rs de famille ont été classés dans Pordre de succession des familles qui onl étd propriciaires
de |.a Chapelle| Led papiers relatifs aux familles alliées 4 1a familld de Moustier.., ont ¢1¢ classis en
dernier] A ?'in[(‘rjeurPde chaque génération, un a classé ensemble [cs documents qui concernaient fe
chef de famille, son épouse et ses enfants... Pour chaque groupe familial... figureni en iéte les

documents relatifs aux événements farniliaux. suivis des correspondances, des pieces concernant la
gestion du PATINIOINE. led activitég intellectuelles. ., les activités politiques of sociales (Fonds)

I'rance, archives départenientales de la Seine ef Marne

I 1 fondo, nella parte chd riguarda specificatamente la documentazionc prodotta dalld Segreteria di
Stato, ® strutturato nelle tre serie tipiche d{'gfi archivi delle segrelerie e dei ministeri toscani: quella
delld buste i affari risoluti, quelld dei registri dei protocollf delle risoluzioni e, infine| quella dei
registri (o repertorif degli affari, che costituisce 10 stumento di accesso alle altre due. Rimasto privo

di strumenti di corredo e di numeraziond unical fino al suo trasferimento dagli UTizi all'at tuale sede
dellArchivid d i statod i Firenze (1989), e stata i n quell'occasione inventariatd ¢ dotato di
numerazione unica di corda da Orsold Campanile. (Fonds)

Halie, Archivio di Stato di I'irenzd

I documenti sono ordinati in ynica serie cronologica (‘50!;_31 dossier)
Italic, [stituto Storicd delid Resistenza in Toscana

Apay a checagen] dos documentos com a relagdo existente ¢ @ separacag dos documentos por ano,
foi possivel a elaboragao de um quadrd de arranjo com diversas formas de seriacaol tais como
temdtica, estrutural e por espécie. (Fondsf

Brésill Arquivo Nacional

The original order of the fonds has been maintained and arranged into five sprips which reflect t he
major activities of the creator over the years. (Fonds)
Canada, York [niwersity Archives

Organized in 2 series: subject files (1913-1956] $2 cu. ft) and crop reports and summarics (1932
1968, 1 cu. ft). (Sous-fonds)
{ ] S.. Minnesota | {jstorical Society

Arranged il two alphabetical sequences, one for general subjects, and one, by creamery name, for
creameries. (S¢rid organique)
[ S., Minnesota Historical Society

Arranged chronologically by year, thereunder alphabetically by name or acronym of office, and
thereunder  chronologically (Série organique)

[ ]S National Archives & Rerords Administration

The papers have been arranged into 17 series reflecting either the form of thd record (g diaries) or
thd activities to which they relate (eg. Business ventures. Moomba Festival. etc). (Fands)

National [ ibrary of Australia
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ZONE DES CONDITIONS D'ACCES ET D’UTILISATION

Conditions d'accées

Objectif |

Fournir des renseignements sur le statut juridique et sun les autres dispositions de toute
nature qui restreignent ou affectent 1'acces 3 ['unité de description.

Regle 3

Préciser en les distinguant les dispositions juridiques, les conventions particulicres, les
réglements intérieurs ou leg considérations de toute nature qui ont des conséquences sur
l'acces & l'unité de description. Lorsgue c'est possible, indiquer la durée pendant laquelle
l'acces restera réservé, et ladate a laquelle les documents pourront étre consultés|

Exemples :

Archives publiques communicables conformément a la loi n° 79 18 du 3 janvier 19749] anid le 7 (délai
de soixante ans 3 cornpter de la date du document). Cependant| méme pour les doc uments deji
communicables en application de la loi, le trés mauvais étaf matériel des documents ne per met pas
dassurer leur libre consultation, pour cette raison et darts lattentd durl mic rofilmage, il reste
nécessaire de déposer une demande d'autorisation (Ionds| sub Ponds)

[irection des archived de France

Correspondance familiale non communicable avant 2010 (Fonds)
{direction des archives de France

| .a majorité des dot uments contenus darts ce fonds est désormaid librement consultable Néanmains,
la communication de certains dossiers relatifs au personnel est soumisd au délai de © ommunic anon
préva par Tarticld 7 de la loin® 79 18 du 3 janvier 1978 (120 ans & compter dd la date de nassanc e
de l'intéressé, 150 ans a compter de I'a date d e naissance p o ur fos documents comportant des
informations a caractére médical) (Fonds)

Direction des archives de France

Consultazione limilata ¢ ¢ o n autorizzazione del Comitato p e r 1 a pubblicaziond delle Opere di
Salvermini (Ionds)
Italie, Istituto Storico della Resistenza in Toscana

Para sua preservagao, o acervo foi microfilmado e o acesso si é concedidd por mieio desse suporte
(Fonds)

Brésil Arquivd Nacional

Unrest ricled access. including display tights and - consultation rights (F'onds]

i “anada, York University Archives

Patient records contain private data, records are closed for 50 years fioni date ol [ reation
Kesearchers may apply to use these records in accordance with State Archives act pss statement {Serie
organique)

(39, Minnesota Historical Society

Material restricted by 5 USC] 552 (b)(l)  National Security (Séri¢ organige)
U 1S National Archives & Records Admiinistration

Material restricted by terms of donor's deed of gift (Série organiquel
U7 S National Archives & Records Administration

Usd of audio, video, or film materials may require production of viewing copy (I“osidy)
{1 University of North Carolina at Chapel } fij]

All materiald of living persons otherf titan Louis D Rubin, Jr, are closed to researd Hantil Januany
201 & (25 years) or until dale of death of such persons, whichever accurs first] except with the writler
permissior| of the persons involved This restriction chiefly affectl materials 1m Series 1 1, 62, and
7 11 DR material is without restriction (Fgyds)

{/'s University of Nor th Carolind af Chapel [ 1ill

Accessto thd entire fonds is restricted until 2005 Series 3 (Business ventures)is ¢ losed antil 31
I Jec ember 2000 (Ionds)
National 1 ibrary of Ausiralia
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As of November 1999/ 1170 file items in this series have been access examined | 150 files have heen
determined as being open access, 18 files determined as open with exemption and 1wo files
determined as closed access O ther filesin the series have nol yef been ace ess examined [ he
conl rolling agency for this series is the Department of Delense, Central Of ficd (Série arganique)
National Archived of Australid

3.4.2 Conditions de reproduction

343

Objectif |

Signder toute restriction relative a la reproduction de |'unité de description.

Reégle :

Donner des renseignements sur les conditions de reproduction de |'unité de description
(en particulier les dispositions relatives au droit d’ auteur), une fois autorisé I'acced aux

documents. Si I’ existence de telles conditions n’ est pas connue, le préciser| S'iln'y a pas
de restriction, aucun énoncé n'est nécessaire.

Exemples| :

I a reproduction de documents appartenant a 'Etat et conservés aux Archives nationales donne lied a
la perception d'un droit de reproduction (f'onds)

Franee, (Centrd historique des Archived nationales

La riproduziond delta serid “registri dcgli affari ¢ consentita unicamente in fotocopia da mu rofilni
esistente (Série prganique)

lalid Archivio di Stato dj Firenzd

Copyright i4 retained by the artist (Fords)

( “anada, York [ fuiversity Archives

Quotation or publication, beyond the fair use provision\ of the copyright law, from records lesd thar
25 yedars old rv(}ui_rv.s written permissiorf (Ponds)

U1S., Miniesota | fistarical Society

May not be reproduced without thd written permissior| of MGM  Hearst Metrotone News (Vi)
1S National Archives & Records Administration

‘I he donor has retained all proprietary tights and copyright in the published and unpublished wr'iiirlii_ﬁ
of Rose wilder Lane and Laura Ingalls Wilder Those materials may be duplic ated buf may not be

published without permission] (Fonds)
(]S National Archived & Records Administration

Langue et écriture des documents

Objectif

Identifier la ou les langues, les systeme d'écriture et de symboles ytilisés dans ['unité de
description.

Régle

Indiquer la ou les principales langues utiliséed dans les documents qui constituent I’unité
de description. Mentionner tout aphabet ou écriture particuliere et tout systeme de
symboles ou d‘abréviations utilisé.

On peut éventuellement, introduire également Je code 1S0 appropri¢ pour la ou les
langues (ISO 639-1 et ISO 639-2: International Standards for Language Codes) ou la ou les
écritures(1S0 15924 International Standard for Names of Scripts).

Exemples
[ atin [t riturd insulaire (noter en particulierf I'abréviation utilisée p o ur per) (Pitee)
[irection des archives de [rance
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Scritturd notarile ¢ o n molti prestiti d a 11 a libraria. Numerose le legature soprattutto ssind virgula
superius» come nella lihraria. Ricchissimo il sistema abbreviativo che tipicizza W scrittura notarile,
',’W‘““ le note tachigrafiche (Pjige)

talie. Archivio di Stato di Firenzd

I'm erluguﬁs. contendol documentos ¢ m inglés, frances, espanhol ¢ alguny cif rados (l-ondy)

Brésil. Arquivo Nacional

In [akota, with partial English translation (Dossier)

I78 Minnesota I fistorical Society

() hinesd (Serid organiguef

{ 1§ National Archives & Records A dministration

1 nglish (Dossier)

National Archives of Australia

3.44  Caractéristiques matérielles et contraintes techniques

Objectif;

Fournir des renseignements sur toute caractéristique matérielle ou contrainte technique
importante qui a des conséquences sur |'utilisationl de ['unité de description.

Regle :

|n§iquer toute caractéristique matérielle importante qui limite I'utilisation de ['unité de
description. Préciser en particulier les contraintes nécessitées par le souci de la
préservation des documents. Indiquer tout logiciel ou matériel requis pour accéder a
['unité de description.

Exemples| :
Sigillo fragile. escluso dalla riproduzione in- attesa del restaurol (Piére]
Halie. Archivio di Stato di Firenzd

Vidml;?mﬂ are in Y inch helical open reel to reel formal (Sous séric organique)
[}'S Minnesota | {istorical Society

Many of the }1rims show some fading and silvering (Série arganique)

17 S National Archives & Records Administration

Al least six prints have their imagey obscured due to time and the unstable chemical conditions
within the prin{ paper. (Srid organigrre)
IJ. S National Archives &1 Records Administration

3.4.5 Instruments de recherche

Objectif |

Signaler tout instrument de recherche intéressant |'unité de description.

Reégle -

Donner des renseignements sur tout instrument de recherche que peuvent détenid le
service d'archives ou le producteur et qui est susceptible d’informer I'usager sur le
contexte et le contenu de |'unité de description. Le cas échéant| indiquer oj on prut en
obtenir copie.

Exemples : _
Ripertoire numérique d v fondd 234 | Société ardoisiere dd I'Anjou Exploitation (i Renazc/Tsabelle
[As  (Archives du pays bleu/Archives départementales de Ta Mayenne] — 1aval  Art hives

départementales de 1a Mayenne] 1922 Comprend notarmment un glossaire des termes tec hnigues dd
lindustric ardoisiére (Ponds)
France archive s départementales de la Mayennd
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3.5
35.1

Actes du Parlement de Paris. Premiere série - de 1an 1254 & I'an 1328, Tome premier = 1254 1299, par 1°

Boutaric, Paris, 1863, in 4°, CXII-CCCXXX11 468 p. Tome deuxieme : 1299 1328 par 5. Boutaric,

Paris, 1867, in-4", 788 p. (Archives de I'Empire. Inventaires et documents).

[nventaire analytigue (Ens l'ordre chronologique reconstitué de tous les actes du Parlement de Paris,

de 1254 § janvier 1328, avea adjonction de nombreux documents provenant du Trésor des Cliarles

[ndex des noms géograiphiques, de personnes et de matieres des deux volumes, @ la fin du tome

deuxiemd (Sérfe organique)

Franed Centre historique des Archives nationales

Segreleria dl Staw (1765 1808), invrntario a curadi (), Campanile, Firenze, 1989, Inventari, N/292

{Forids)

[talie, Archivio di Stato di Firenzd

ARQUIV() NACIONAL (Brasil) Guia de Fundos do Arquivo Nacional Rio de Janeiro ()
Arquivo. 1999 §73 p Digitado ¢ em base e dados )

Fundo Goes Monteiro inventirio analitico. Kio de Janeiro () Arquivo. 1 999, 201 p

(Instrumentos dd Trabalho; n 19) .

0 inventario achd se também disponivel em base dd dados (I‘onds)

Brésil. Arquivo Narional

Contents list available (Série_ organique)

Canada, York University Archives

.l'ram}{:riq of original interview available (Sérid organige)

Canada. York University Archives

Series level descriptions available with anociated box lists (f'ands)
Canada. York University Archivest

An inventory that Slmvides additional information about this collection is available in electronic form
at hup://www mnhs.org/library/findaids /00020 xml. (Fonds)
LS. Minnesota Historical Society

( eopraphic index (Série ofganique)

[']'5 Natjonal Archiver & Records Administration

A sel of bound volumes contains caption lists for these negatives (Série organicuc)
li § National Archives & Records Administration

Paper inventories for parls of this series arc available upon request As of November 1999, 1172 fili
item descriptions are available on the National Archives’ RecordSearch database (Série organique)
National Archiver of Australid

A 31 page published finding aid is available This finding aid is alsd availabld on the Web at

http fAvww nla gov au/ms/findaids/8822 htmi (Fonds)
National 1 .ibrary| of Australid

ZONE DES SOURCES COMPLEMENTAIRES

Exigtence et lieu de conservation des originaux

Objecti| | o g
Quand T'unité de description et une reproduction, indiquer S les documents originaux
existent encore, et il y a lieu, leur lieu de conservation et leurs conditions d’acces!

Reégle

S’gm documents originaux sont encore conservés (Que ce spit dans la meme inditution
ou ailleurs), préciser leur lieu de conservation, leur référence, €t les conditions d'acces! Il
convient également de préciser 9 les documents originaux n'existent plus, ou s I’on
ignore I'endroit of ils SOt conservés

Exemples -
Microfilm du cartulaire de Redon (original aux archives de ['Fvaché) (Piie)
[ramce, archives départementales d '[lle e Vilaine

Attualmente o carte @ Prato sono conservatc presso Farchivio dell'Istituto uazinr\mld‘ewr la storid del
movimento di liberaziond in Italia (Milano). Su Carlo a Pratd] e il suo archivio cft. TORCET] AN N
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Per una biografia di carlo a Prato, in Italia contem yjoranea) 1970, lug set, 124, p 3 48, dovd o anc he
la descrizione sommaria del Fondo a Praidl {,"Juibiiai'r]I

ltalid Istituto Storico delld Resistenza i n Toscand

Note: [ "unité de description est constituée de reproduction des papiers personnels de ( arli a Prato

i'n!lowinﬁ sampling in 1985, the remaining case files were destroyed (Série organique)
Ui S Minnesota Hiistorical Society

It appears the on inal of tile item 81645 was withdrawn from A471 some time afip; A|1g||\;| 11K,
and currently the ik has not been located A photocopy of the file has been placed with t he series i
lic of thd original (Série arganique)

National Archives of Australia

‘I he original\ are located in the Western [listorical Manuscript Collection, University of Missouri]
Columbia, Missouri (Sérid organique)
[ S National Archives & Records Administration

Originals of thesd documents are presidential recordd in the custody of the National Sed urily
Council (Série organique)
3§ National Archives & Records Administration

Existence et lieu de conservation de copies

Objertif :

Signaler I"existence, le lieu de conservation et la disponibilité de copies de I'unité de
description.

Régle :

S I'unité de description existe Sous une autre forme (soit dans |¢ service d’ archives soit
alleurs), le mentionner, en donner les cotes et le lieu de consultation.

Exemples
I es cahiers de doléances ont été microfilings sous la cotd 2 Mi 30 ({ossicr
Direetion des archives de France

Una copid dci microfim e delle trascririoni furono dépositati el maggio 1941 nella Widener | ibrary
di f larvard [(Jamhn’d?e, Mass) ¢ si trovano ora nelld Houghton| Library (*48M 394) (Serid organique)
Tialiel fstituto Storico della Resistenzd i Toscana

Mic rofilmes 045 97 a 054 97 (Fands)
Brésil. Arquive Nacional
U]gila] reproductions of the Christie famil¥ Civil War [‘,()fmspmldmm are available l‘lt‘l'l"””“’ll‘f at

http //www mnhs org/collections/christie/ntml. (Fonds)
[1'S Mimmesota Historical Sotiely

In August 1988 a photocopy of item 81645 (from the Japanese War Crimes [rigly section ofl the
series) was transferred to the Australian Archives from the Australian War Memorial under i
number 1010/6/134 and accessioned into series A2663| (Sérfe organique)

National Archives of Australia

The Mabo Papers have beeri microfilmed onto 11 reels of 35mmi film held at NLA MIm (5 27,539
27,549 Full sets of the microfilm are held by the Townsville and Cairns campus libraries of the
James Cook University of North Queensland H?‘omisj

National | .ibrary| of Australia

Cases numbers 1 769 have been reproduced as National Archived and Records Administ ration
microfilnt publication M 1082. entitléd “Recordd of the U § District Court for thd Fastertd 1 Jistric
of l.ouisiana) 1806 1814 " (Série organique)

{15 National Archives & Records Administration

3.5.3 Sources complémentaires

Objectif:
Signaler les sources complémentaires|
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Regle :

Donner les informations sur les unitég de description conservées, soit dand le mema
service d’archives, soit ailleurs, et qui ont un lien avea l'unité décrite soit en raison de leur

provenance, soit pour un autre motif. Rédiger un paragraphe d’introduction approprid et
expiiquer la nature du lien. Si ['unité de description complémentaire est un instrument de

recherche, utiliser I'élément de description [nstruments de recherche (3.4.5) pour faire cette
mention.

Exemples

Ced documentd prennent la suite de ceux versés depuis 1811 dans les séries I administration
[[:(-néralo. Ft: complabilité générale, et 11" cultes (Série organique)

‘fanke, Centre ded archivest contemporaines

Des registres d e méme ogiine sont conserves sous les coles 1] ]181 {fonds Magon de 1a Balue,
complément) et en 39 3 1 12 (fonds Urvoyt de Saint Michel) (Série organiquc)
France, archives départementales d 'lle et Vifaine

A compléter, aux Archives départementales de la Cate d'Or, par le fonds je la chambre des com |[L]|(‘S
de Dijon qui contient celui de la chambre des comptes de Savoie pouy la Bresse, le Bugey e e Pay
de Gex, on foterd en particulier les comptes des chatellenies aveo les amendes dd justices (X1 1le
k\,fllftil siecles) (B 6670 @ 10409) et les avrux et dénombrements des seigneurs (13 104704 11118)
Fondy)

?"mnre, archives dépariementales de ['Ain

Le bustd di affari direttoriali dal 1771 al 1785 sono attualmente conservate nel fondo Consilio di
reggenza (1737 1765), nn.1008-1025] Anche ad esse si accede, come al resto della documentaziond
riferibild alla Segreterid di Stato] attraverso la serid dei registri degli affari, conservatd nel fondo
Segreteria d i Stato (1765-1808). (Fonds)

ltalic. Archivio di Stato di Firenzd

Farlier files of a similar nature (1959 1968) are cdtalogucd as Minnesota Secretary of Statd
( “haritable corporations files (Sérid organiqe)
U1 S Minnesota | {istorical Society

Sed also Louis Decimug Ruhins papers (#3899) and {hd Clyde lidgnrmn pasery (#14616] m the
Southern Historical Collection, Univcrsit}( of North™ Carolina at Chapel T {il| (fonds)
LIS University of North Carolina at Chapel | 1ill

Previoud series A703  Correspondence files, multiple number series with agcasional alphabetical
prefixes and infixes [Canberra]

“ontrolling series:

1 Jan 1901  A3193, Name index cards for courts martial files [including war crimes trials)
alphabetical series,

]Eln 1901  AB739| Register of Iranscripls of Courts Martial Proceedings;

1 Jari1929 31 Dec 1952 A5024, Subject index cards to Ad32] Correspondence files, annual singld
number serics  A5024 controls those fies relating to Japanese war crimes trials:

1 Jun 1975 by 3 Jul 1975 A3194, Copies of shiject mdex cards [A5024] relating to Japanese war
crimes trials - A1 84 controls those files relating to [apanese war crimes trials

A quantity of records in this series, within (hd file number range 80776 to R1663. deals witll Japanesd
war crimes trials. The index cards for these files are available as CRS A31 93/XM I and as 194 /XM 1
(Seérie organiquel

National Archives of Australia

Sound recordings from the Mabo Papers are held in the National Library's Oral | listony collection a
TRC 3504. (Tonds) '
Na tignal Library of A ustralia

354 Bibliographie
Objectif.
Identifier toutes les publications qui sont relatives 3 |'ynité de description, qui |'ytilisent
ou qui ['étudient.
Reégle
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3.6

36.1

Donner la référence, complétée le cas échéant par d'autres informations. de toutes les
publications qui sont relatives a l'unité de description, qui [utilisent ou qui I'étudient
Citer également| les publications de fac-similés, ou les transcriptions

Exemples:

I'r. Bluche a publid sous le titre Les Honneurs de a Cour, Paris, 1957] 2 vol. in 47 ([ es Caliers nobles, '
10 et 11), un catalogud des maisons ou familles admises au xvii® siecld aux honneurs dd la Cour
établi d'apresf ces documents. (Série organiquel

Franee. Centre historique des Archives nationales

BUCCHIL § Nota sulla formaziond dell' Archivio Salvemini, in I Ponre, 1980] XXV1, 1, gen ._ﬂl 13 61]
VITALL §. L'Archivid Salvernini, in Informazione, 1987, VI, 12, p 39; Introduzione [p Vi AL,
Archivio Gaetano Salvemini | Manoscritti e materiali di Javoro] Rorrra. Ministero per 1 bend ¢ ulturali ¢
ambientali Ulficio centrale per i beni archivictici, 1998; SALVEMINI| G+ Opere, Milano, Felirinelli]
I;J{i} 19]’?}8, vol 1 9 {tomi 18?: SALVEMINI, G.. Carteggio, 1898 1926, Baril 1 aterza, 1984 1997, (voll
O (Fands,
!migr. Istitutd Storicd della Resistenza in T gscana

Note: Publicationd refatives au fondd Salvemini Gaetand ou s‘appuyant sur e documents de ce fonds

SMITH| Peter Seabom Gdes Monteiro and the role of the Army in Brazil. |s | s 1| 1980
MONTEIRO] Pedro Aurélio de Goes The Brazilian Army 1925 a contemporary opinion
Introducio de Peter Seabom Smith |s 1] University of Waterico, 1981 (Oceasional papen serivs)
{1 onds)

Dresil. Arquivo Nacional

I he entird calendar has been published in 12 volumes frorn the sel of cards held by (he University of
Hlinois ~ Ihe Mereness Calendar Foderal Documents of the Upper Mississippi Valley 178() 1890 (Bostor] (5
K 1 lall and Co, 1971) {Fonds) '

[} Y Minnesota Historical Society

Noel | nos! biography of Mabo, Fidward Koiki Mabel  his life and struggld for fand rights, Stvucr, 110D
1 996. makpes numerous references to thd Mabo Papers (fords)
National Library of Australid

ZONE DES NOTES

Notes
Objectif:
Fournir des renseignements qui ne peuvent étrel donnés dans aucune des autres zones.
Regle :

Donner led renseignements particuliers et/ou importants qui n’ont pas ¢étd mentionnés
dans d’autres zones.

Exemples :
Fontes complementares sdo mencionadas no inventario do fundo. (f'onds)
Brésil. Arquivo Nacional

Title supplied from contents of the series (Fords)
Canada, ork University  Archives

Also known as: Uncle Remus collection. ([ippds)
3. S| Fmory University

Previously known as: Batlle of Kennesaw Mountain collection. (fonds

LIS, mory University

Please note that only a portion of this item has been digitized and made gvailable online. (Pide)
I 5] National Archives & Recordd Adminisiration

[ teni barcode 200393 (Dossier)

National Archives of Australia
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3.7.  ZONE DE CONTROLE DE LA DESCRIPTION

3.7.1 Notes de I'archiviste
Objectif]
Expliquer comment et par qui la description a été établie.
Reégle.

Mentionner les sources consultées pour établir la description, et I'auteur de celle ¢i.

Exemples : .
I descriziond & stata cmn{:)ilala da Alessandra Tapininel corso del progetio “Anagrald
informatizzatd degli archivi ilaliani"e revisionata da Stelano ijm}j (1999). Sono state consultatd I
seguenti fonti archivistiche: AS Fl| Segreteria di Stato (1765 1808), 1142: SUAP| Rodinny| archiv
Toskdusckych Habsburky, Ferdinando 111, 1, cc. 1-4; le opere seguenti: ; PANSINI G, Potere mﬁlim e
amministrazione al tempo della Reggenzd lorenese, in Pompeo Neri. Atti del colloguio r’:’ studi di
Castelliorentino 6 7 maggio 1988, a curadi A. Fratoianni e M. Verga, Castelfiorentino, Socicta storica
delld Valdelsa, 1992, p29-82; CONTINI A., Pomped Neri tra Firenze ¢ Vienna (1755 1766), ibicem]
p. 239 331; BECAW .1V, Pompeo Neri e le riforme istituzionali della prima ¢td leopoldina, ibidem,
I]){ 333376, (Fonds,

taliel Archivio di Stato di Firenze

Descrigao preparada por Mariza Ferreira de Sant’Anna e Maria da Conceican Castro] técnicas do
Arquivo Nacional. (Fonds)

Brisill Arqiivo Nacional

Description prepared by S. Dubeau in October 1997; revised in Aprill 999 (T'onds)
Canada, York [ fniversily Archives

Processed byf Lydia Lucas, May 1996; Lara Friedman Shedlov, May 1999 (Funds)
U /5. Minnesotal fistory Saciety

Description written by Sharon (5, Thibodeau (Fands)

biS. National Archives & Records Administration

Papers arranged and described by Adrian Cunningham (}-h”dqj
National 1.ibrary of A ystralia

3.7.2 Regles ou conventions
Objectif} _
Identifier les regles ou les conventions sur lesquelles est fondée la description.
Regle
Citer les régles ou les conventions internationales. nationales ou locales suivies pour
établir la description.

Exemples :

Cel instrument de recherche a  été élaboré conformémenta v x  recommandationd de l'ouvrage
suivant  Direction des Archives de France, [es instruments di recherche dand Jes archives Paris 1 a
Documentation francaise| 1999, 259 p (Fonds)

Direetion drs archives de [rance

[ a descrizione ¢ stata compilata sulla base del Manuale per 1 rilevatori del progetto “Ana gnle depli
archivi italiani " (Roma| 1994) e delle Istruzioni per [a rifevazioni dei dati. Progetto “Anagrafe"dell Archivio
di Stato di Firenze (Firenze] 1995 1997) ¢ revisionata facendo riferimento all' International Standard
Archival Description (Generalf (Fonds)

[talie] Archivio di Stato di Firenze

['onds and series level descriptions based on Ruled for Archival Description (Fonds)

{‘anada York [ Iniversity Archives

Description based on thr oral | listory Cataloging Manual (Chicago Sociely o American Arc hivists
1995) {Sén‘d organique) )

(1S Minnesata | fistorical Society
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Series controlled and  described under thd rules of the National Archives of Austialia’s
Commonwealth Records Series (CRS) System (Séric arganique)
National Archivey of Australia

Date(s) de la description

Objecti o

Indiquer a quelle date la description a été préparée et/ou révisée!
Regle:

Donner la date 4 laquelle la description a été effectuée ou révisée,

Exemples :

Redatta nel 1995, revisionata nel settembre 1999, (Fonds)
Ttalie. Archivio di Stato di Firenzp

1/12/ 1999 (Ponds)

Brésil, Arquivo Nacional

Finding aid pre H)ared April 1972 (Fonds)

V7S Minnesota Mistorical Soriety

1999 (2 1 1 (Pitee)

1§ National Archives & Records Administration

Series registered, 24 September 1987 Description updated. 10 November 1999 (Sérid organiquie)
National Archives of Al stralid

Iile access decision and item registration| 22 November 1984 (Iassier)
National Arcliives of Australia



Numéro dans la norme et Description Nom de I'élément dans
nom de I'élément de la langue de la
description description
Archives personnelles : description d’un fonds, d’'un sous-fonds, d’une série organique, d'un dossier
et d'une piéce (en francais).
. Fonds
Niv :
3.1.1 Référence FR AN 320 AP Référence
3.1.2 Intitulé / analyse Papiers Bazaine [ntitulé-analyse
3.1.3 Dates 1808-1949 Dates extrémes
3.1.4 Niveau de description fonds Niveau de description

3.1.5 Importance matérielle
et support de l'unité de
description (quantité,
volume ou dimension)

3.2.1 Nom du producteur

3.2.3 Historique de la
conservation

3.3.1 Présentation du
contenu

Importance matérielle
de l'unité de description
EESE@_ volume ou
dimension}

5 cartons (320 AP 1-5), 1 carton non coté, 0,75 m.1.

Dominique Bazaine Nom du producteur

Ces papiers de famille furent réunis par le frore du maréchal, Pierre-Dominique Bazaine, qui a, en outre, Historique de la
tenu un journal relatant tous les faits et gestes de son frere, document qui figure dans ce fonds. Ces conservation
papiers recurent un premier classement sommaire par Georges Bazaine, petit-neveu du maréchal, en vue

d'une exploitation historique : ce dernier a rassemblé toutes sortes d'articles de journaux, de notes prises

dans divers livres et concernant tout particulierement le role que joua le maréchal pendant la campagne de

1870, papiers qui forment la majeure partie du cinquiéme carton.

Ce fonds a é1é acheté a la veuve du général Régnault, historien qui s'efforca dans ses écrits de réhabiliter

le maréchal Bazaine, ce qui explique la présence de deux lettres du général Régnault dans le cinquieme

carton.

320 AP 1 Archives de Dominique Bazaine, pere du maréchal, parti comme ingénieur des Ponts et Présentation du contenu

Chaussées en Russie, et de membres de la famille Bazaine (Pierre-Dominique et Mélanie,
frére et sceur du maréchal), 1808-1870.

3200 AP 2-4 Archives du maréchal Achille Bazaine, 1831 1888.
320AP5  Archives de Georges et Alphonse Bazaine : réhabilitation du maréchal. 1912-1949.



Numéro dans la norme et
nom de I'élément de
description

3.7.3 Date(s) de la description

Niveau du sous-fonds
3.1.1 Référence

3.1.2 Intitulé / analyse
3.1.3 Dates

3.1.4 Niveau de description

3.1.5 Importance matérielle et
support de I'unité de
description (quantité, volume
ou dimension

3.2.1 Nom du producteur

3.2.2 Histoire administrative /
Notice biographique

Supplément
{non classéj

Nom de I'élément
la langue de la dans

description

Description
wgr__ﬁ_m personnelles et familiales, mettant au jour certains aspects de la jeunesse et de la vie de
azaine.
Carrespondance avec sa seconde femme, son fils Alphonse, militaire de carriere et diverses
sersonnalites .

uerre de 1870, procés de Bazaine, sa condamnation a mort, la grace du maréchal Mac-Mahon,
l'internement a Sainte-Marguerite, I'évasion et le _,m_,mmwm a Madrid - rapports d'officiers, mémaires,
Mmmmmmmv‘ coupures de presse, manuscrit de son fils Alphonse pour la réhabilitation de son pere
1918).

1999-05-06

FR AN 320 AP 2-4

Archives du maréchal Achille Bazaine
1831-1888

sous-fonds

3 cartons, 0,30 cm

Archille Bazaine

INé le 13 féyrier 1811, le futur maréchal Bazaine s'engage & vingt ans comme simple soldat et conquiert
tous les grades en Afrique. Sous-lieutenant a vingt-qualre ans et décoré quelques années plus tard, il prend
art aux expéditions de Kabilye, de Mitianah et du Maroc comme capitaine et dirige les affaires arabes dans
a subdivision de Tlemcen. La révolution de 1848 le trouve lieutenant colonel. r.mam:m en fait un général
de brigade, et c'est avec ce grade qu'il participe & la guerre de Crimée dont 1l revient géneral de
division. En 1862, il prend le commandement du corps expéditionnaire envoyé au Mexique avec le
malheureux Maximilien. En 1864, il est élevé a la dignité de maréchal. Successivement commandant
du troisieme corps et commandant en chef de la garde impériale, le 15 juillet 1870, il est appelé & la
téte du troisieme corps de 'armée du Rhin, wo_:‘ devenir le mm:m al en chef de l'armée de Metz au
mois daolt. Aprés maints déboires, s'étant attardé sous Metz, il capitule entre les mains des
Prussiens. Cette reddition parait bien vite honteuse et le 6 octobre 1873, il est trainé devant les
tribunaux. Reconnu coupable. il est condamné a la peine de

Date(s) de la description

Sous-fonds

Référence
Intitulé-analyse

Dates extrémes

Niveau de descripiion
Importance matérielle de
l'unité de description
{quantité, volume u
dimension)

Nom du producteur

Notice biographique



Numeéro dans la norme et
nom de I'élément de
description

3.3.1 Présentation du
contenu

Series level

3.1.1 Référence

3.1.2 Intitulé / analyse
3.1.3 Dates

3.1.4 Niveau de description
3.1.5 Importance matérielle
et support de 'unité de
description mﬂ_EEEm.
volume ou dimension)

3.3.1 Présentation du
contenu

3.7.3 Date(s) de la
description

Niveau du
3.1.1 Référence

3.1.2 Intitulé / analyse
3.1.3 Dates

3.1.4 Niveau de description

Description

Nom de I'élément dans
Ia __mawzm de Ia

description

mort avec dégradaticn militaire. Mac-Mahon commue la peine en vingt ans de détention avec
dispense de I'humiliation de la dégradation. Transféré_a Sainte-Marguerite apres avoir perdu tout
espoir de voir sa peine commuge, il's'enfuit le 8 aoat 1874. Apres Egmmmw_mm\ par la Suisse, la Belgique
et TAngleterre, il se réfugie en Espagne. ot il meurt le 20 septembre 1888

320 AP 2 Desdébutsa la campagne au Mexique, 1831-1867
320 AP3  Du retour en France a [a fuite en mmmmm:m, 1868-1874
320 AP 4 Lexil et la mort en Espagne, 1874-188

FR AN 320 AP 3

Du retour en France a la fuite en Espagne
1868-1874

Série organique

4 dossiers, 0,10 cm

dossier 1 Du retour en France a la capitulation de Metz, 1868-1870

dossier 2 L'exil en Suisse, 1871

dossier 3 Le proces, 1871-1874 .

dossier 4 De la condamnation & 'évasion et a la fuite en Espagne, 1873-1874
1999-08-11

FR AN 320 AP 3, dossier 3
Le proces de Bazaine
1871-1874

Dossier

Présentation du
contenu

Série organique

Référence

[ntitulé-analyse

Dates extrémes

Niveau de description

Importance matérielle

de I'unité de description
quantité, volume ou
imension)

Présentation du
contenu

Date(s} de la description

Dossier
Référence
Intitulé-analyse
Dates extrémes

Niveau de description



Numeéro dans la norme et Description
nom de I'élément de la
description

Nom de I'élément dans la
langue de la description

Archives d’une personne morale : %mmm.h:ea d'un fonds, d’une série organique, d’une sous-série organique,

d’une sous-sous-série organique, d'un dossier et d'une piéce (en anglais [Canada)).

Niveau du fonds

3.1.1 Reference code(s) CA OONAD R6100-3F
Former Archival Reference number: RG43.

3.1.2 Title Department of Railways and Canals fonds [multiple media
3.1.3 Date(s) 1791-1964, predominant 1879-1936.
3.1.4 Level of description  Fonds

3.1.5 Extent and medium  326.18 m of textual records. - ca. 8,500 photographs. — 1000 maps. - 58 technical drawings.

of the unit of description
{quantity, bulk, or size)

3.2.1 Name of creator(s) ~ Canada. Dept. of Railways and Canals

3.2.2 Administrative The Department of Railways and Canals existed from 1879 to 1936. It was established on May 15, 1879 (42 Vict.
history ¢. 7,5 4-5), when it assumed responsibilities formerly under the direction of the Department of Public Works. It

was dissolved on November 2, 1936 (1 Edw. VIII, c. 34), when its functions were incor
created Department of Transport 1o group together all the federal government's transpo:
Minister of the crown headed the Department, with a DJEQ Minister as the chief administrative officer. Init

a Chief Engineer, with the

It had two branches, the Railway Branch and the Canal Branch, each directed by

rated in the newly
related activities. A
fally,

assistance of an accountant and a secretary responsible for record keeping, contracts, and reports. The Railway
Branch was responsible for the construction, operation, and maintenance of m_cé:_sm:,.oé:& railways an

telegraph networks such as the Intercolonial Railway, and the Prince Edward

sland Railway and with railwa

companies with which it had major contracts such as the Canadian Pacific xa_smw Company. The Canal Branch
0!

was responsible for construction, operation, and maintenance of canals and navigat

n systems on the Creat Lakes

and along the St. Lawrence, Ottawa, Trent, and Richelieu Rivers, as well as for the St. Peter’s and Rideau Canals.
In addition to its central offices in Ottawa, the Department had a large field service to operate railways and canals.
In 1906, a Statistical Branch, which reported to the Comptroller, was created to gather and compile data on canals

and railways. Three vears later, the department _.Bim:_,\_‘.% N::m mm.n_,usznﬁmw _:% m»mn%ma. 'S
n , the Office of the Assistant

Accountant’s, and two Chief Engineers Branches.
created to oversee general administration.

. Legal, Statistical,
eputy Minister was



Numeéro dans la norme et Description Noin de I'élément dans la
nom de I'élément de la langue de la description
description

d'une sous-sous-série organique, d'un dossier et d’une piéce (en anglais [Canada]).

Niveau du fonds

3.1.1 Reference code(s) CA OONAD R610-0-3-E
Former Archival Reference number: RG43.

3.1.2 Title Department of Railways and Canals fonds [multiple media)
3.1.3 Date(s) 1791-1964, predominant 1879-1936.
3.1.4 Level of description  Fonds

3.1.5 Extent and medium  326.18 m of textual records. - ca. 8,500 photographs. - 1000 maps. - 58 technical drawings.
of the unit of description
(guantity, bulk, or size

3.2.1 Name of creator(s)  Canada, Dept. of Railways and Canals

3.2.2 Administrative The Department of Railways and Canals existed from 1879 to 1936. It was established on May 15, 1879 (42 Vict.

history c. 7,5, .mx. when it assumed responsibilities formerly under the direction of the Department of Public Works. It
was dissolved on November 2, 1936 (1 Edw. VIII c. 34), when its functions were incorporated in the newl
created Department of Transport to group together all the federal government's m,m:%o% related actlvities.
Minister of the crown headed the Department, with a Deputy Minister as the chief administrative officer. Initially,
it had two branches, the Railway Branch and the mm_:m__,u Branch, each directed by a Chief Engineer, with the
assistance of an accountant and a secretary responsible for record keeping, contracts, and reports. The Railway
Branch was responsible for the construction, operation, and maintenance of m-oéE:ﬁE.oE:B railways and
telegraph networks such as the Intercolonial Railway, and the Prince Edward Island mmmimg_,mna with railway
companies with which it had major contracts such as the Canadian Pacific Railway Company. The Canal Branc
was responsible for construction, operation, and maintenance of canals and navigation systems on the Great Lakes
and along the St. Lawrence, Ottawa, Trent, and Richelieu Rivers, as well as for the St. Peter’s and Rideau Canals.
In addition to its central offices in Ottawa, the Department had a large field service to operate railways and canals.
In 1906, a Statistical Branch, which reported to the Comptroller, was created to gather and compile data on canals
and railways. Three years later, the department reorganized into five branches, the Secretary's, Legal, Statistical,
Accountant’s, and two Chiel Engineers Branches. In 1912, the Office of the Assistant Deputy Minister was
created (o oversee general administration.

Archives d'une personne morale : Q&amﬁnca d'un fonds, d’une série organique, d’'une sous-série organique,



Numeéro dans la norme et Description Nom de I'élément dans la
nom de I'élément de Ia langue de la description
description

3.3.1 Scope and content  Consisis of records created by the Department and received from its predecessor, the Department of Public
Works. Includes correspondence, contracts, financial and administrative, and other textual records;
engineer's drawings and specifications for construction of rail lines, stations, canals. telegraph lines;
photographs, maps and plans of properties and construction sites.

3.3.3 Accruals No further accruals are expected.
3.3.4 System of The fonds is arranged into nine series: Railway Branch, Canal Branch, Legal records, Rideau Canal, Trent
arrangement Canal, St _
Peter's Canal, Szt. Lawrence Canals, Welland Canal, and Comptroller's Branch.
3.4.5 Findings aids An inventory to the former RG 43 (July 1998) is available.
File lists to some sub-series are available.
3.6.1 Note(s) Title is based on the name of the department in its enabling legislation (42 Vict., ¢. 7, 5. 4-5).
3.7.2 Rules or convention Rules for Archival Description (RAD), Bureau of Canadian Archivists, 1990,
3.7.3 Date(s) of September 11, 1999
descriptions

3.1.1 Reference code(s) CA OONADR610-134-2-E
Former Archival Reference number: RG43-A

3.1.2 Title Railway Branch correspondence, contracts, specifications, maps, plans and technical drawings and other
miscelleaneous records [textual record, cartographic material]

3.1.3 Date(s) 1867-1936

3.1.4 Level of description Series

3.1.5 Extent and medium 123.75 m of textual records. — ca. 1000 maps
of the unit of description
(quantity, bulk, or size)



Numeéro dans la norme et
noin de I'élément de la
description

3.2.2 Administrative
history

3.3.1 Scope and content

3.3.4 System of
arrangement

3.4.2 Conditions
governing reproduction

3.6.1 Notes
3.7.2 Rules or convention

3.7.3 Date(s) of
descriptions

Niveau de la sous-
serie organique

Description

When the Department of Railways and Canals was created in 1879, the Railway Branch of the
Department_of Public Works was transferred to the new department. The Railway Branch was
respansible for the construction, operation and maintenance of government-owned railways, which in
1879 included the Intercolonial Railway, the Prince Edward Island Railway and a planned
transcontinental railway to British Columbia. The branch was also responsible for the administration of
federal government aid to railways, designed to encourage the development and construction of new
lines. Government assistance took many forms and at various times included land erants, cash subsidies,
loans, debentures and the guarantee of bonds or interest. By 1879, steam raifways had assumed a
significant role in Canadian economic development and were expanding very rapidly. The plan to
construct a railroad to the Pacific Coast in the early 1870s was o:_mx one factor affecting the decision to
create a separate Department of Railways and Canals. Since 1850, close to 6,800 miles of track had been
laid in Canada, seventy percent in the twelve years since Confederation. During the lifetime of the
Department of Railways and Canals, not one but three trans-continental railways were constructed, and
thousands of miles of new lines were laid in all regions of Canada. Between 1900 and 1915 alone,
railway mileage doubled from 17657 to 34,882 This over extension of railway development
immediately prior to World War [ eventually led to the amalgamation of the Canadian Northern
Railway, the Grand Trunk Railways and the Canadian Government Railways system to form Canadian
National ma_zmwmmmnzww. mw\ the end of 1936, Canada had over 42,000 miles of railway track, most of
which was omm..aﬁ by CNR and the Canadian Pacific Railway (CPR). The Dominion Government had
granted 31,881,643 acres of land to steam Q_Emwwoa%e.___mm as bonus grants or grants for :.m:z of way,
stations or townsites, and over 72,000,000 had been disbursed to railway companies. The Department
of Railways and Canals, through its Railway Branch, was intimately associated with this great era of
raifway development in Canada from 1879 until 1936.

Series consists of records acquired and accumulated by the Railway Branch of the Department of
_Na_im% and Canals between 1867 and 1936. The series iricludes correspondence records, records from
the Office of the Chiel Engineer, records relating to subsidies to Railways and to the Quebec Bridge
and Railroad Company.

The series is arranged into three sub-series: Correspondence received; Subject files; and Quebec Bridge.
Copyright belongs to the Crown,

Title is based on the contents of the series.
Rules for Archival Description (RAD), Bureau of Canadian Archivists, 1990.
August 11, 1999

Nom de I'élément dans la
langue de Ia description



Numeéro dans la norme et
nom de I'élément de la
description

3.1.1 Reference code(s)

3.1.2 Title
3.1.3 Date(s)
3.1.4 Level of description

3.1.5 Extent and medium
of the unit of %mﬁi_&o:
(quantity, bulk, or size)

3.3.1 Scope and content

3.3.4 System of
arrangement

3.5.2 Existence and
location of copies

3.6.1 Notes
3.7.2 Rules or convention

3.7.3 Date(s) of
descriptions

Description

CA OONAD R610-135 4
Former Archival Reference number: RG43-A-1

Correspondence received and miscellaneous records [textual record, cartographic material]
1867-1936

Sub-series

117.3 m of textual records. - ca. 1000 maps

Sub-series consists of correspondence acquired and accumulated by the Railway Branch. It includes
Correspondence received, Subject files, Journals, Registers of letters received, General and special
Indexes, and Papers filed.

All incoming correspondence was registered with a consecutive letter/ number and subject
number. The letiers were arranged and maintained by mc_ﬂ_.mﬂ. A vast woaoz of the registéred
correspondence created between 1879 and 1901 was brought forward in 1901 and was included in
a new system of subject files.

zwﬂcaz_ncamﬂog:nma Uwh :szmaoza}B:Emmownmaam%:._m:«38&2:5:3?%3&
may be found on reels T-7351 to T-7380, T-7319 to T-7324.
Further finding aids may be consulted under the referernce numbers 43-1, 43-33, 43-34 and 43-35.

Title is based on the contents of the sub-series.
Rules for Archival Description (RAD), Bureau of Canadian Archivists, 1990.
October 20, 1999

Nom de I'élément dans Ia
langue de la description



Numeéro dans la norme et rip Nom de I'élément dans la
nom de I'élément de la langue de la description
description

3.1.1 Reference code(s) CA OONAD R610-136-7-E
File number: 5722
Parts: 1=1875, 1906-1908; 2=1910-1914.
Former reference number: RG43-A-1-2.

3.1.2 Title Canadian Northern Railway Co. - Route Map - Sudbury to Port Arthur [cartographic material]
3.1.3 Date(s) 1875, 1906-1914

3.1.4 Level of description File

3.1.5 Extent and medium 46 maps

of the unit of description
(quantity, bulk, or size)

3.4.1 Conditions d'acces Records are available for consultation without restriction.
3.4.5 Findings aids Finding aid number: 43-50. The finding aid is a computer generated list sorted alphabetically.
Listed are volume number, file number, file title and inclusive dates of the file.

3.7.2 Rules or convention Rules for Archival Description (RAD), Bureau of Canadian Archivists, 1990.

3.7.3 Date(s) of October 20, 1999

descriptions

Niveau de la piece

3.1.1 Reference code(s) CA OONAD R610-137-2-E
Former reference number: RG43-A-1-2.

3.1.2 Title Camp plan from 185+12 Carden's exploration Windicoostigan to Sturgeon Falls to
Kashaboiwe River at station 1562+73

3.1.3 Date(s) 1875

3.1.4 Level of description Item

3.1.5 Extent and medium 1 map

of the unit of description
(quantity, bulk, or size)

[Scale] 1:25 000

3.2.3 Archival history Internal (National Arch
43 Canada. Dept. of R
Sound Archives Division.

s of Canada) transfer from Government Archives Division (RG
ays and Canals, vol. 347, file 5722, Part 1) to the Visual and




Numeéro dans la norme et
nom de I'élément de la
description

3.4.1 Conditions
governing access

3.7.2 Rules or convention

3.7.3 Date(s) of
descriptions

Description

No restriction on access or reproduction.

Rules for Archival Description (RAD), Bureau of Canadian Archivists, 1990.
Cartographic materials - A Manual of interpretation for AACRZ, Anglo-American C

Committee for Cartographic Materials {Hugo L.P. Stibbe, ed.
October 20, 1999

), 1982

Nom de I'élément dans la
langue de la description

ataloguing



Module 4 Traitement et description ded archives

ANNEXES

ANNEXE 4 : ISAAR(CPG)

Conseil international des archives (1996). ISAAR(CPG) : norme intemaionale sur [ed notices
d"autorit¢ archividiques ratives aux collectivités] aux personnes € aux familles. Ottawa
199. (http:/w w wica.org/biblio/com eds isaarf.html)

La norme /ISAAR(CPG) constitue la premiére norme internetionae sur e sujet. Son adoption est i
la base de tout projet d’échangg d'informetion archivistique entre [es pays.
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Consail International des Archives
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|SAAR (CPF) :

Norme internationale sur les notices d'autorité archivistiques
relatives aux collectivités, aux personnes et aux familles

Version définitive approuvée par le CIA

Préparée par la Commission ad hocsur les nor mesdedescription
Paris, France, 15-20 novembre 1995

Secrétariat de la Commission ad hoc du CIA sur les normes de description
Ottawa
1996

Préparé avec lé concours financien de l'Unesco

Cetexte est latraduction officielle en frangais de Lanorme originaleétablie en anglais.
Version frangaise éablie
par Christine Nougaret

Copvright CIA
La reproduction dc cettc publication est autorisée a condition de citer la source

B waww e ore hiblio com eds saart htm)



A S ROV T T INOTMC INICranonale sur 1es nohees d autorite Iirl_‘hl\v|'1'][qilk'h

ISBN 0-9696035-4-1

Données de catalogage avant publication (Canada)
Consell international des archives. Commission ad hoc sur les normes de description
ISAAR (CPF) : norme intemationale sur les notices d'autorité archivistiques relatives aux collectivités, aux pecrsonnes et

aux familles : version définitive approuvée par le CIA

En tétel du titre : Consail international des archives = International Council on Archives

ISBN (-9696035-4- |

| Catalogage-Archives. 2. Vedettes-auteurs. |. Consell international des archives. Commission ad hoc sur les normes
de description. Secretariat,

7695215814 1996 025.341 (C96-900531-8

Table des matiéres

AVANT-PROPOS
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AVANT-PROPOS

AP. 1 Un document de travail a été ¢labord par un sous-groupe de la Commission ad hoc sur les normes de description.
(¢ sous-groupe sest constitué a la troisieme seéance pléniere de la Commission, réunid a Stockholm (Sucde), en janvier
1993.

AP.2 Le sous-groupe comprenait les membres suivants :

Wendy Duf}

Jan Dahlin

Chrigtine Nougaret

Hugo Stibbe -- Directeur de projet et secrétaire

Michael Cook

AP.3 Le sous-groupe S'est réuni a Liverpool (Royaume-Uni), en novembre 1993, pour traiter des pointy d acceés dans
la description archivistique. Considerant combien il est important de controler la forme et le contenu des points d'acces,
le groupg a proposel'élaboration d'une norme pour ce controle dans lessystemes d'information archivistiques. La norme
imaginée par le groupe était tres proche des normes des bibliotheques pour e controle d'autorité des vedettes] mais elle
s'enl distinguait néanmoins| Dans son élaboration d’une norme intemationale pour les notices d'autorit¢ archivistiques, le

sous-groupe S'est appuyé sur les recherches en la matiere en cours au Canada et aux Etats-Unis aussi bien que sur le
travail mternational sw les notices d' autorite effectué par la Fédération intemationale des Associations de Bibliothécaired
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et desBibliotheques (IFILA) dansles années soixante-dix et quatre-vingts, tel queles Guidelines for authority and
referencd entries (IFILA| 1984) ; le sous-groupe a €tabli un avant-projet qui a ét¢ examine, modifi¢ et cnrichi lors de la
seance plenicre de la Commission ad hoc tenue a La Haye en octobre 1994. Cet avant-projet a ¢td difTus¢ pour
commentaires dans la communauté archivistique internationale. Les commentaires regus suite a cette diflusion ont ¢été
pris en compte lors dc la séance pléni¢re de la Commission qui s'est déroulée a Paris en novembre 1995, | ¢ présent
document est le résultat de ce travail,

AP.4 La Commission ad hoc du CIA sur les normes de description remercie |'Unesco pour son appui financier a ce
projet. Elle remercie également les Archives nationales du Canada pour |'aide foumie au secrétariat, ains que les
institutions qui ont re¢u la Commission pendant I'élaboration de ce document, I'Université de Liverpool (Royaume-Uni),
I'Ecole néerlandaisd d'archivistique (Pays-k) et les Archives nationales de France.

INTRODUCTION

Origine et objectif de ce document

|. 1 Dans ses activités de normalisation, la communaute archivistique intemationale a reconnu I'importance dc représenter
convenablement les elements essentiels de la description. Parmi les plus importants de ces éléments figurent ceux relatifs
au contextel de production des documents.

1.2 La premiére norme internationale de description archivistique, 1'’SAD (G) : Norme générale e internationae de
description archivistique, prevoyait I'integration de cette information sw le contexte dans la description méme dc 1'unité
décritel (le fonds, la sérid ou le dossier). L'ISAD (G) admettait cependant la possibilité de gérer cette information
contextuelle hors de la description et de la combiner avec d autres éléments servant a la description.

1.3 Plusieurs motifs justifient la gestion de I'information contextuelle hors de la description. Cela permet de relier
I'information contextuelle a des descriptions de documents d'archives d'un méme producteur conserves dans différents
services, ou hien a des descriptions de documents d’archives et d'ouvrages d'un méme producteur faites séparément, ou
encore aux documents conserves par le producteur lui-méme. De tels liens peuvent étre bénéfiques ala recherche
historique et & la gestion des archives.

1.4 Des services d'archives différents conservant des documents d'un méme producteur peuvent plus facilement
¢changer leur information contextuelle sur ce producteur i cette information est gérée hors de la description et sous une
forme normalisce. Cette normalisation revét un intérét international quand I'échange d'information contextuelle se fait
par-dela les frontieres nationales. Le caractere international des archives presentés ou passées, produites, par exemple,
par la colonisation_ I'immigration ou le commerce, appelle une normalisation internationale pour permettrc I'échange de
I'mformation contextuelle.
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| 5 Une norme mnternationale sur |’échange des descriptions de producteurs d'archives doit garantir la rédaction dc
descriptions des collectivit¢s, des personnes et des familles producteurs d'archives qui soient compatibles entre €lles,
pertinentes et explicites, Cette exigence n'est pas contradictoire avec la nécessité de normalisert les points d'acces dcs
descriptions archivistiques et bibliographiques. En effet, le nom du producteur d'une unité décrite peut étre considérd
comme l¢ premier point d'accés a cette description.

1.6 Dang les systémes d'information des bibliotheques, le contenu du point d'acceés fait I'objet d'une description
normahsée appelée notice d'autorité] La notice d autorité comprend une entrée d'autorité (C' est-a-dire la formulation
normalisée du nom ou terme employé comme point d'accés) et divers ééments qui decrivent le nom ou terme formant
I'entrée d'autorité ou qui le relient a d'autres entrées d’ autorité. Dans une notice d' autorité classique, ces divers ééments
ne sont que des qualificatifs necessaires a une identification claire du nom donné dans I'entréd d' autorité, de facon a
distinguer nettement les notices d' autorité dans les fichiers d'autorité volumineux

.7 La description normalisée d'un producteur d archives peut étre considérée comme une catégorid de notice d'autorité!
comprenant une entrée d autorité (le nom) et divers ééments qui decrivent I’ entite concernée ou qui la relient a d' autres
entrées d autorite.

1.8 Pour presenter parfaitement le producteur d'archives et permettre ainsi une meilleure interpretation des descriptions
de ses archives, les descriptions normalisées du contexte de production doivent faire un plus large emploi d autres
ééments descriptifs que les notices d' autorité classiques. Pour marquer cette difference, il est préférable d appeler les
descriptions normalisées du contextel de production sous le nom de notices d'autorité archivistiques

1.9 L'objectif premier de ce document est de donner des regles générales pour I'établissement dc notices d' autorité
archivistiques relatives aux collectivités] aux personnes et aux familles identifiées comme producteurs d'archives dans les
descriptions archivistiques. Les notices €laborées a partir de ces régles pourront servir a la fois a normaliser la forme du
nom du producteur d'archives et a decrire completement les attributs de ce producteur qui seront necessaires pour
apprehender le contexte de production de I'ensemble documentaire concerné.

.10 Une notice d'autorité archivistique conforme & cette norme peut aussi servir a contréler la formd du nom et I'dentitd
de toute collectivité, personne ou famille citée dans tout point d acces de la description.

|.11 La présente norme ne traite que d'une partie des conditions necessaires 4 I'échange des notices d'autorité
archivistiques. Des normes et conventions pour la normalisation des points d'acces devraient étre ¢laborées au plan
national ou pour chaque langue. En outre, I'échange de notices d'autorité archivistiques requiert, pour étrel fructueux,
I'élaboration et |"’emploi, par les services d archives concernés, de formats d'échange adaptés. 11 est a souhaiter que soit
encouragée |'élaboration ou I'identification d'unl format adapté 4 I'échangel international de I'information dont traite! la
présente norme.

Comment utiliser ce document

. 12 La présente norme regroupe un ensemble d'éléments qui peuvent étre employcs

190602 0y 2
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a) pour contrdler la création et I'emploi des points d'acces dans les descriptions,
b) ou pour décrire une collectivité, une personne ou une famille dans un systeme de description archivistique

. 13 La presente norme determine le type d'information a inclure dans une notice d'autorité archivistique. I.¢ contenu de
I'nformation donnée dans la notice sera fixé par les regles ou conventions que le service responsable utilise pour
I'étabhissement de I'entrée d'autorité (voir 1.3), pour les entrées paralleles (voir 1.4)] les formes exclues (voir 1 .5) et les
entrées d' autorité associées (voir 1.6).

| 14 Lcs exigences du systeme dans lequel travaille I'auteur d une notice d'autorité decideront des collectrvites,
personnes ou familles qui justifient des notices o autorité archivistiques. Ces mémes exigences determineront gussi les
éléments a utiliser dans une notice d' autorité et S'il convient de les presenter sous une forme narrative ou bien sous une
for-mestructurée!

. 15 Les regles se présentent dans I’ ordre du plan préconisé pour toute notice d autorité composée d'éléments régis par
ces regles. A I'intérieur de ce plan, les @éments sont regroupés en trois zones :

1. Lazone du contrdle d autorité

Elle établit I'entrée d’ autorité et la relie a d'autre entrées :

2. La zone d'information

Elle donne toute Information utile sun les collectivités, les personnes et les familles identifiées dans I'entrée d' autorité |

3. La zone des notes

Elle renseigne sur la création et la mise a jour de la notice d' autorité.
Tout élément peut étre répété] S necessaire, exception faite de I'entrée d'autorite.

| 16 Les services qui ne souhaitent contréler que la création et I'emploi des points d’ accés utiliseront les ééments
appropriés des zones 1 et 3.

. 17 Led services qui souhaitent seulement fournir des renseignements sur les collectivites, les personnes et les familles
utiliseront I'élément 1.1 et les éléments appropriés des zones 2 et 3.

| 18 Led services qui souhaitent controler la création et I'emploi des points d'accés mais aussi décrire les collectivites. les
personnes ou les familles citées comme points d'acces utiliseront les éléments appropriés des zones 1.2 et 3
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l. 19 S I'information sur les collectivités, les personnes ou les familles est donnée sous une forme structurée, on ne
répétera pas dans la zone 2 les informations degja données dans la zone 1, sauf si- celles-ci Sont nécessaires a un
éclaircisscment.

[.20 L'entréd d'autorité et la zone 3 doivent obligatoirement étre renseignées.

1.2 1 D’autres normes sont utiles pour compléter ce document, notamment : /SO 5963 Documentation - Meéthode
pour |" analyse des documents, la détermination de/leur contenu et la sélection des termes d’indexation et 1SO
2 788 Documentation - Principes directeurs pour 1 'établissement €t le développement de thesaurus monolingues

1.22 Pour les références bibliographiques citées dans quelque élément que ce soit, on suivra la dernicre version de la
nor-me SO 690 Documentation - Références bibliographiques - Contenu| forme €t structure.

0. GLOSSAIRE DES TERMES ASSOCIES A L'ISAAR (CPF)

Collectivité
Toute organisation ou groupe de personnes identifi¢ par un nom particulier et qui agit ou peut agir cn tant
qu'entité. (Corporate body.)
Controle d'autorité
Controle des formes normalisées des termes, y compris des noms propres (noms de personnes physiques ou
morales, ou noms géographiques), utilisés comme points d accés. (Authority control).
Description  archivistique
Représentation precise d'une unité de description, et de ses composantes éventuelles, obtenue en sélectionnant,
en analysant et en ordonnant toute information permettant d' identifier les documents d'archives et d'expliquer |¢
contexte de leur production. (Archival Description).
Données d'autorité
Information contenue dans une notice d'autorité ou un fichier d autorité. (Authority data).
Entrée d'autorité
Point d'acces normalisé éabli par un service d'archives responsable. (Authority entry).
Fichierl d'autorité
Ensemble organisé de notices d'autorité. (Authority file)|
Fonds
Ensemble des documents quels que soient leur type et leur support, créés ou regus €t utilisés par une personne
physique ou morale, dans Iexercice de ses activités. (Fonds)|
Notice d'autorité
Notice combmant une entrée d autorité et des éléments décrivant ce que représentel Cette entrée ou renvoyant
vers d'autres entrées d'autorité. (Authority record).
Point d'acces
Nom, mot-cl¢, entrée d'index, etc., permettant de rechercher et de retrouver une description. (Access point)
Producteur d’archives
I 'oir Provenance!
Provenance
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Personnd physique ou morale qui a créé, regu et utilisé des documents dans le cadre
de scs activités. (Provenance).

1. ZONE DU CONTROLE D'AUTORITE

1.1. Code d’identification

Objectif :

ldentifier le service responsable de la création de I'entréd d'autorité ains que la notice d'autorté elle-méme.

Regld:

Inscrire le code du pays conformément a la derniere version de I'/SO 3166 Codes pour la représentation des noms

de pays, suivi du code du service créateur de la notice d'autorité archivistique conformément a la norme nationale ou
intemationale de codification des services, suivi de I'identifiant de I'entrée d'autorité. '

Lorsque le service créateur de I'entrée d'autorité est une organisatiorj intemationale, donner |e code qui I'identilie au lieu
du code du pays.

Exemples de codes de pay
Code alpha-2 Code alpha-3
AU AUS (Australie)

SE SWE (Suede)

ESES P ( Espagne)

FR FRA (France)

GB GBR (Royaume-Uni)
USUSA (Ltats-Unis)

CA CAN (Canada)

MY MYS (Mdasie)

Exemples
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GIB/NRA/I
(Pour une entrée fournid par le National Register of Archivesdu Royaume-Uni)
CA/CaOONI/00041.250 1 E

(Pour une entrée fournie par la bibliotheque nationale du Canada)

FR BN 00035273 |

(Pour une entrée fournie par la Bibliothéque nationale de France)
12 Type de notice d'autorité archivistique

Objectif |

Indiquer s I'entréd d'autorité concerne une collectivité, une personne ou une famille.

Regle :

Inscrire le type de la notice d'autorité, par exemple " nom : collectivit€’ pour une collectivité, " nom personne " pour
une personne et " nom : famille " pour une famille.

Vorir les exemples en annexe

1.3 Entrée d'autorité

Objectif.

Créer un point d'acces normalisé pour un nom de collectivité, de personne ou de famille.

Regld .

Inscrire 1a forme normaliséd du nom de la collectivité, personne ou famille conformément aUx normes OU conventions
nationales ou intemationales appliquées par le service créateur de la notice d'autorité. Préciser en 3.2 les régles
employces.

Collectivités

Par exemple, selon les AACR2R, APPM et RAD, pour une entrée collectivité, les subdivisions ci-dessous peuvent cre
présentes
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Subdivisions du nom -

Nom de la collectivité

Nom de la collectivitd territoride

Nom de la collectivité subordonnee
Qualificatifs:

Nom géographique

Date

Nombre

Type d organisme, type de collectivité territoriale
Autres qualificatifs

Et, selon la norme AFNOR NF Z 44-060, pour une entrée collectivité, les subdivisions ci-dessous peuvent étre
présentes .

Subdivisions du nom :

Nom de la collectivité

Nom de la collectivité subordonnée

Nom de la collectivité territoriale

Nom de la collectivité religieuse

Qualificatifs:
Numéro d ordre
Nom géographique
Type de collectivité
Dates

Autres qualificatifs

Note
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Pour I'etablissement de notices d'autorité, on considére comme collectivite nombre d organismes ou groupes tels que
les Etats, les ministeres? les entreprises €t ingtitutions, les manifestations (colloques, expositions, festivals), les navires.
etc.

Exemples?

Don & Low Holdings Ltd [UK NCA Draft Rules, 1996 ]

Greater London Council [UK NCA Draft Rules, 1996]

Society for the Protection of Ancient Buildings [UK NCA Draft Rules, 1996]
Délégation alemande pres la commission d'armistice [AFNOR NF Z 44-060 (3*)]
British Columbia. Royal Commission on Forest Resources (/955-1957) [RAD, AACR2
International Air Transport Association [RAD, AACR2(| 1 *)]

Bedford Ingtitute of Oceanography [RAD, AACR2(2*)]

*Voir note 4
Régie nationale des usines Renault [AFNOR NF Z 44-060]
Centre hospitdier (Libourne, Gironde) [AFNOR NF Z 44-060]

Conseil national de la Resistance (1943-1944) [AFNOR NF Z 44-060)

Personnes

Par exemple, selon les AACR2R, APPM et RAD, a I'intérieur’ d'unef entrée nom de personne on peut trouver les
subdivisions suivantes :

Subdivisions du nom :
Prénom

Nom de famille
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Surnom
Nom de dynastie

Autres noms

Qualificatifs ;

Titre de noblesse, titre honorifique, adresse, etc.
Dates de naissance, de déces, etc.

Autres qualificatifs

Et, selon la norme AFNOR NF Z 44-061, a I'intérieur d'une entrée nom de personne on peut trouver les subdivisions
suivantes

Subdivisions du nom :

Nom de famille

Prénom

Pseudonyme

Nom de terre

Nom de religion

Initiales

Qualificatify :

Dates de naissance, de déces, €tc.
Fonction : grade militaire, titre de politesse, titre de fonction] titre universitaire, academique, honorifique, ctc
Exemples*

* Vorr note 2

Galbraith. John Kenneth, [908- [RAD, AACR2, APPM]

T T enr 19
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Beeton. Mrs. (Isabella Mary) [RAD, AACR2, APPM]

Johannes (Notary) [RAD]

Martin, Jean-Pierre (1947- ; avocat) [AFNOR NF Z 44-061]

Louis 9 (roi de France) [AFNOR NF Z 44-061]

Nobel, Alfred, 1833- 896 [URS, Suedg]

Familles

Par exemple, selon les Draft Rules for the construction of personal, place and corporate names ( 1996) du
National Council on Archives (Royaume-Uni), les subdivisions suivantes peuvent étre présentesi

Nom de famille
Epithéte (= famille ")
Titre ou fonction
Nom deterre
Exemples

Herbert family, Barons Herbert of Cherbury [UK NCA Draft Rules, 1996]

Campbell family of Lochnell [UK NCA Draft Rules, 1996]

1.4 Entrée(s) paralléle(s)

Objectif :

Mentionner les fonnes dans toute autre langue ou écriture sous lesquelles 'entrée d'autorité apparait comme point
d'acces.?

Regle :
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ANNEXES

Annexe 1 : Description a plusicurs niveaux

(ettel description faite sdon les normes canadiennes RDDA présente un exemple dont |d contenu
correspond aux descriptions réalisées sdon I'ISAD((). Hle illudre le contenu de chacun des
nivealx € permet de visudiser les rdations entre chacun d entre eux
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Donner I"entrée parallcle conformement aux conventions ou regles nationales ou intemationales appliquées par le service
créateur de la notice d'autorité, en incluant i necéssaire les subdivisions et qualificatifs requis par ces conventions ou
regles Préciser en 3.2 les reégles employées.

Exemples?

Association du transport aérien international [RAD, AACR2 (1)]
Asociacion del Transporte Aéreo Intemacional [RAD, AACR2(1)]
Intemationale Fluggeschaft Verband [RAD, AACR2 (1)]

Institut oceanographique de Bedford [RAD, AACR2 (2)]

Deutsche Delegation bei der Waffenstillstand-Kommission [AFNOR NF Z 44-060 (3)]

1.SForme(s) exclue(s)

Objectif .

Etablir le lien entre les diftérents noms ou les variantes du nom de collectivité, de personne ou de famille non rctenus
comme entrée d autorité et I'entrée d autorité, en faisant, par exemple, un renvoi de type " voir ".

Régle :

Donner les différents noms ou les variantes du nom non retenus comme entrée d' autorité, conformement aux
conventions ou regles nationales ou intemationales appliquées par le service créateurt de la notice d’autorité. Précisert en
3.2 les regles employeées.

Exemples
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Forme exclue Renvoi
Three Mile Island Commission voir
Oceanographic Ingtitute Bedford
Fox Talbot, William Henry
Louis (saint) voir
Usines Renault VoIr
Archives impériales VoIr

Archives royales
Beeton] Isabella Mary

1.6 Entrée(s) d'autorité associée(s)

Objectif :

190602 24

Entrée d'autorité

President’'s Commission on the Accident at Three
Mile Idand

[APPM]

Bedford Institute of Oceanography | RAD,
AACR2R]

Talbot, William Henry Fox

[UK NCA Draft Rules, 1996]
Louis 9 (roi de France)

[AFNOR NF Z 44-061]

Régie nationale des usines Renault | AFNOR NF 7
44-060]
Archives nationales

[AFNOR NF Z 44-060]
Beeton, Mrs. (Isabella Mary)

[RAD, AACR2]

Rattacher la notice d'autorité a d’ autres, en employant, par exemple, un renvoi de type " voir auss ",

Regle :

Donner I'entrée d'autorité de chague notice d autorité associée, conformement aux conventions ou regles nationales ou
internationales appliquées par le service d archives créateur de la notice d autorite. Préciser en 3.2 les r¢gles employées

Exemples
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Premicrd entrée Renvoi Secondé entrée

Canada. Dept. of Citizenship and voir auss Canada Dept. of Manpower and

Immigration Immigration

[RAD. AACR2] [RAD, AACR2]

Geological Survey of Canada voir aussi Geological and Natura History Survey of
Canada

[RAD, AACR2]
[RAD, AACR2]

Archives nationaes VoIr aussi France. Direction des archives

[AFNOR NF 7 44-60] [AFNOR NF Z 44-060]

Electricité de France VOIr auss (Gaz de France

[AFNOR NF 7 44-060] [AFNOR NF Z 44-060]

2. ZONE D'INFORMATION

Objectif|

Décrire 1a collectivité, 1a personne ou la famille nomméel dans ['entrée d autorite.

Regle :

Donner I'information pertinente, selon le modéle ci-dessous, et conformément aux conventions ou regles nationales ou
intemationales appliquées par le service créateur de la notice d'autorité. (Préciser en 3.2 les regles employées). Ces
conventions ou regles peuvent préciser les éléments descriptifs minimum requis et leur structure.

Ou bien, donner I'information sous forme rédigée.

Note :

- Indiquer dans la note de I'archiviste (voir 3.1) la (les) source(s) de I'information.

- Pour ¢viter de refairc ce qui existe, I'information pertinente contenue dang une description archivistique conformel a
I'ISAD(G) ou bien dans un fichier distinct relatif au contexte peut servir a cette fin.

- Ne pas répéterf les informations d'une zone dans une autre zone sauf Si cela est necessaire a un éclaircissement

Le tableau ci-dessous indique quels ééments de la zone d’information utiliser pour une notice d’ autorité collcctivité,
persontie ou famille
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2.1 Collectivité
2 1.1Num¢ro

d'immatriculation
2.1 2 Noms
2 1 3 Date(s) et lieu(x)

d existence

2 14 Siege

2 | 5Statut juridique
2.1.6 Missions,

attributions,

domame d activité
2.1.7 Organigramme
2.1.8 Rdations

2.1.9 Autre information

sgnificative

2.2 Personne
2.2.1 (néant)

2.2.2 Noms
2.2.3 Date(s) et lieu(x)

d existence
2.2.4 Lieux de résidence
2.2.5 Nationalité

2.2.6 Fonctions, domainé

d'activite

2.2.7(néant)
2.2.8 Rdations

2.2.9 Autre information

sgnificative

2.3 Famille
2.3.1 (néant)

2.3.2 Noms

2.3.3 Date(s) et lieu(x)
d existence

2.3.4 Lieux

2.3.5 Nationalité
2.3.6 Fonctions, domaine

d'activité

2.3.7 Arbre généalogique
2.3.8 Relations aveo
d'autres familles.
personnes ou

collectivités
2.3.9 Autre information

sgnificative

T9 0602 0% A6

Note : Pour des exemples complets sur la zone 2, voir les annexes. Les régles ou conventions utilisées pour lesl entrées

d'autorité] dans les exemples de la zone 2, sont signalées par des astérisques, cOmme indiqué Ci-dessous :

* UK NCA D-aft rules, 1996

** AFNOR NF Z 44-060 (pour les collectivités) ou AFNOR NF Z 44-061 (pour les personnes).

2.1 Collectivités

211 Numéro dimmatriculation

Tout numéro officiel servant a identifier la collectivité dans les pays ou les autorités publiques attribuent cc typq de
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numerol d'immatriculation (par exemple, un numéro d enregistrement des entreprises). Indiquer par un qualificatif la
nature du numéro utilise

Exemples
00121

(Numéro d'immatriculation des entreprises du Royaume-Uni pourt l'entrée - British India Steam Navigation Co Ltd*
)

160046041 00010

(Code SIRET donné par I'INSEE aux administrations et entreprises francaises)

2.1.2 Noms

Noms sous lesquels peut étrel connue |a collectivité autres que celui utilisé darts I’ entrée d'autorité

a) autres formes du méme nom

b) autres noms, par exemple, changements de nom a travers le temps avec leurs dates.’

Exemples

(@ Historica Manuscripts Commission

(Pour /'entrée britannique Royal Commission on Historical Manuscripts*)
Clothworker's  Company

(Pour ['entrée britannique Worshipful Company of Clothworkers*)

(b) Archives nationales ( 1790- 1800)

Archives imperidles (1800-1 8 14)

Archives royales (18 15 1848)

Archives imperides (1850- 1870)

(Pour ['entrée frangaise Archives nationalest*)

2.1.3 Dates et lieux d' existence
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Incluant, par exemple, les dates et lieux de fondation, de dissolution €t la legidation ou réglementation afférente
Lorqu'existent des systémes paralléles de datation, on donnera les dates dans les différents systemes, conformément aux
regles ou conventions nationales. Préciser dans la note dc I'archiviste (voir 3.1) le systéeme de datation employé

Exemples

Established 11798 at Lydbrook, Gloucestershire; incorporated 1884 : . . . became part of British Steel Corporation 1967
(Aved en note de I'archiviste en 3. I: Source : L Richmond and B Stockford, Company Archives ( 1986)

Creation du service d'archives de 1'Assemblée nationale le 29 juillet 1789 ; denomination d'Archives nationales le 12
septembre 1790. Centralisation des archives publiques aux Archives nationales décrétée le 7 messidor an |1l (calendrier
révolutionnaire)/23 juin 1794.

(Pour l'entrée frangaise Archives nationalest*)

2.1.4 Sidge

Lieu d'ou agit la collectivité.

Exemples

First offices in Arcade Street, Ipswich, Suffolk

(Pour ['entrée britannique Ipswich Chamber of Commerce & Shipping (Incorporated)* (Aved en note de
I"archivisteen 3. / : Source : L Richmond and B Stockford, Company Archives (I 986)

60, rue des Francs-Bourgeois, Paris 3e, France

(Pour I'entrée frangaise Archives nationaes**)

2.15 Statut juridique

Information sur le statut juridique de la collectivité, tel que priveé, publique, semi-publique, efc. et, Si necessaire, la
nationalité (exemple : British limited company).

2.1.6 Missions, attributions, domaine d activite

Information sur les compétences de la collectivité-missions, attributions, domaine d'activité y compris territorial- et sur
les documents qui les établissent. Enregistrer aussi les changements significatifs de competence et leurs dates.

Exemple

Incorporated in order to establish a steam laundry business at Grantham, Lincolnshire, with authorised share capital of
8,000
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(Pour ['entrée britannique Fenland Laundries (Grantham) Ltd.* Avec en note de |'archiviste en 3. [ : Source : L|
Richmond and B. Stockford, Company Archives (1986)

2 1 7 Organigramme
Information relative a la structure interne de la personne morae explicitant son fonctionnement.
Exemples

Managed by a Board of Directors in London under secretaryship of George Henderson & Sons Ltd, East India
merchants, to 1946 and then of Matheson & Co Ltd, merchants, to 1978 when control was transferred to India

(Pour /'entrée britannique Barnagore Jute Factory Co Ltd.* (Avec en note de |’ archiviste en 3. /: Source : L.
Richmond and B Stockford, Company Archives (1986)

Les Archives nationales comprennent le Site parisien et quatre sites délocalisés : e centre des archives contemporaines
de Fontainebleay le centre des archives d'Outre-mer d Aix-en-Provence, le Dépot central des microfilms a Espeyran,
le Centre des archives du monde du travail a Roubaix.

(Pour I'en trée frangaise Archives nationales* *)

2.1.8 Reations

La collectivité peut avoir une variété de relations avec d'autres collectivités, des familles ou des individus! Sont
importants a relever les types de relations et les dates correspondantes.

Exemple

De 1789 a 1897 les Archives nationales avaient leur administration propre qui a relevé successivement de la Maison de
I'Empereur et du ministere de I'Instruction publique. Depuis 1897, elles sont gérées par la direction des Archives de
France rattachée au ministére de ['Instruction publique, puis au ministere de la Culture.

(Pour [ ‘enterée frangaise Archives nationales* *)

2.1.9 Autre information significative

2.2 Personnes

2.2 1. néant

2.2 2 Noms

Noms sous lesquels peut étre connue la personne physique autres que ceux cites dans I'entrée d autorité
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a) autres formes du méme nom

b) autres noms, par exemple, les changements de noms dans le temps avec leurs dates, tels que les pseudonymes, nom
dejcuncfil le, etc.

C) les titres de noblesse ou titres honorifiques portés parl’individu.
Exemples

(@) Shakespear, Shakspere...

(Pow l'entrée britannique Shakespeare, William*)

(b) Mary Wollstonecraft Godwin...

(Pour entrée britannique Wollstonecraft, Mary*)

(c) first Duke of Wellington

(Pour 'entréd britannique Wellesley, Arthur (1769-1852)*)
2.2.3 Date(s) et lieu(x) d existence

Comprend les dates et lieux de naissance, de déces ou d existence. Indiquer la nature de chaque date par un qualificatif
approprié. Par exemple, né a Londres en 1832. Mort a York en 1867. Dates d'existence : 16374 1669. Lorqu’ existent
des systémes paraléles de datation, on donnera les dates dans les différents systémes, conformément auX régles ou
conventions nationales. Préciser dans la note de I'archiviste (3.1) le systeme de datation employ¢.

2.24 Lieux de résidence

Information sun les principaux lieux de résidence de la personne. Qualifier le nom de lieu par un mot ou une expression
qui précise le contexte de son emploi, (par exemple : A vécu a Liverpool de 1934 a 1950).

2.25 Nationdité
Information sur la nationalité ou la citoyenneté, le cas échéant.
2.2.6 Fonctions, domaine d'activité

Information sur les activités principales €t |a carriére de la personne, les domaines d'activités auxquels la personne a
participé| ses entreprises ou actions significatives. Cet élément peut aussi étre utilisé pour toutes les reconnaissances
importantes, telles qu'honneurs publics et decorations. Donner pour chagque information ses lieux et dates.

Exemple
Jont Secretary to the Treasury 1830-1832 : Secretary at War 1833-1834.

(Pour ['entrée britnnnique Ell ice, Edward (178 1- 1863)*)
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2.2.7 néant

2 2 8 Rdations

Information sur les liens de la personne gvec des collectivités, d'autres personnes ou des familles.

Exemple
Biographer of Samuel Johnson.
(Pour l'entrée britannique Boswell| James (17404 1795)*)

2.2.9 Autre information significative

2.3 Familles

2 31 neant

2.3.2 Noms

Noms sous lesquels peut étre connue la famille autres que ceux cites dans ['entrée d autorité
a) autres formes du méme nom

b) autres noms, par exemple, les changements de noms dans le temps avec leurs dates.

C) les titres de noblesse ou titres honorifiques portés par les membres successifs de la famille
Exemples

(b) Fitzhardinge family, later Berkeley family, lords of Berkeley, Gloucester-shire

(c) Egerton tamily, Earls of Ellesmere!

2.3.3 Date(s) ct lieu(x) d'existence

14 06 02 114 46

Indiquer| la nature de chaque date par un qualificatif approprie. Lorqu’ existent des systémes paraléles dcdatation] on
donnera les dates dans les différents systémes, conformeément aux régles ou conventions nationales. Préciser dans la

note de I'archiviste (3.1) le systeme de datation employé.
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234 Lieux

Information sur les principaux lieux de residence de la famille, ses propriétés, etc. Qualifier le nom dc lieu par un mot ou
une expression qui précise le contexte de son emploi, (par exemple, A vécu a Liverpool de 1934 a 1950).

2.3.5 Nationalité
Information sur la nationalité ou citoyenneté de la famille, le cas échéant.
2.3 6 Fonctions] domaine d activité

Information sur les activités principales de la famille, etc. ; les domaines d'activités auxquels la famille a participé. ses
entreprises ou actions significatives. Donner, le cas échéant, pour chague information ses lieux et dates.

2.3.7 Arbre ganéaogique

Un arbre généalogique peut étre utilisé pour montrer les liens de parenté dans 1a famille.

2.3.8 Rdations

Information sur les liens de la famille avec d'autres familles, personnes ou collectivites.

2.39 Autre information significative

3.ZONE DES NOTES

3.1 Note de I'archiviste

Objectif .

Décrire comment la notice d autorité a été établie.

Regle .

Mentionner les sources consultées pour établir la notice, ains que celles utiles a la mise a jour des données d'autorit¢

3.2 Reégles ou conventions

Objectif .

I F 17
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Identifier les regles et conventions nationales ou intemationales utilisées pour établir les notices d'autorité.

Regle .
Citer les regles et conventions suivies
Exemples

Agence frangaise de normalisation AFNOR NF Z 44-061 juin 1986 Catalogage 1 forme €t structure des vedettes
noms de personne, des vedettes titres, des rubriques de classement et des titres forgés

Agence frangaise de normalisstion AFNOR NF Z 44-060 octobre 1983 Catalogue d'auteurs €t o anonymcs : forme
et structure des vedettes decollectivités-auteurs

Bureau Canadian of Archivists, Rules of Archiva Description (RAD)

Hensen, Steven L. (comp.), Archives, Personal Papers and Manuscripts, Second Edition (APPM)

Anglo-American Cataloguing Rules, Second Edition (AACR2)

Katalogiserings-reglert for svenska bibliotek ( 1990) (URS,Sweden)

3.3 Date

Objectif:

Indiquer quand a ¢ét¢ créée la notice.

Regle :

Donner la date & laquelle la notice a été créée ou révisée.

Notes
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I Sirun nombre international normalisé devait étre créé pour les données d'autorité, il se substituerait au code
d'identification. Pour le code pays, choisir le code apha-2 ou le code apha-3 de I'ISO 3 166 suivant I'usage
national.

2. Laforme de I’entrée d' autorité dependant des normes ou conventions utilisées, celles-ci sont mentionnées en
abrégé, entre crochets carrés, a la suite des exemples. La partie entre crochets ne fait pas partid de I'entrée : elle
devrait ¢tre enregistrée dans I'élément 3.2 Regles et conventions.

3. Dans certains cas, particulierement dans les pays qui ont plus d'une langue officielle, le service responsable de la
notice d autorité peut établirt pour 'entrée d'autorité une ou plusieurs formes de méme statut. Cette Situation est
particulierement fréquente pour les noms de personne morale dont les formes dans plusieurs langues ou écritures
possedent le statut de nom ofticiel. En pareil cas, le service responsable peut créer plus d' unc notice d autorité en
utilisant comme entree d' autorite la forme du nom dans les différented langues et écritures. Dans les autres cas, un
nom dans une autre langue ou écriture est traité comme une forme excluel

4. Tous ces exemples sont des entrées paralleles des entrées d'autorité citées dans les exemples du paragraphe | 3.

Les nombres donnés entre parentheses a la suite du sigle de la régle indiquent a quels exemples du paragraphe

| .3 I'entrée paraléele correspond.

S un changement de nom traduit pour les conventions ou régles nationales un changement d'entit¢] on enregistrera

ce nom en 2.1.8.

U

ANNEXE

Exemples complets

Cdllectivités

Exemple de notice d'autorité proposéel par les Etats-Unis et présentée sur le modéle ISAAR (CPF) donnd dans la
colonne de droite.

USNA ORG95-1234 1.1 Code(s) d'identification

Corporate  body 1.2 Type de notice d'autorite archivistique

United States. President’s Commission on the Accident at Three Mile 1.3 Entree d autorite
dand
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Three Mile Idand Commission | .35 Formes exclues

US NA ORG94-5667 ; United States. President’s Commission on 1.6 Entrées d autorité associées
the Accident at Three Mile Iland. Office of the Director of

Technica Staff
The President’'s Commission on the Accident at Three Mile Idand  2.1.3 Date(s) et licux d exrstence
was established on April 11, 1979 by Executive Order 12130. The

Commission’s work ended on November 15, 1979, one month after
the issuance of its final report.

Most of the work of the Commission was conducted in Washington, 2.1.4 Siege
D.C.

The order establishing the Commission specified that it was " to 2.1.6 Missons, atributions, domaind d'activité
investigate and explain[an]...accident [that occured] at the nuclear

power facility a Three Mile Idand in Pennsylvania’ on Wednesday,

March 28, 1979. The Commission was empowered to hold hearings

and depose witnesses, collect reference material, analyze data, and

prepare  reports.

The Commission comprised twelve persons appointed by the 2.1.7 Organigramme
President from among citizens who were not full time officers or

employees n the Executive Branch. Commission members were :

John G. Kemeny (who served as chairman), Bruce Babbit, Patrick E.

Haggerty, Carolyn Lewis, Paul A. Marks, Cora B. Marrett] Lloyd

McBride, Harry C. McPherson, Russel W. Peterson, Thomas H.

Pigford, Theodore B. Taylor, and Anne D. Trunk. The Commission

held 6 open meetings and 10 meetings in executive sesson. Its work

was supported by a staff’ organized in three offices : the Office of the

Chiefl Council, the Office of the Director of Technical Stafl, and the

Officd of Publ ic Information,

The Chairman of the Commission reported to the President of the  2.1.8 Relations
United States.

The Commission’s final report, The Need for Change : The Legacy 2.1.9 Autre information significative
of 7MI| Report of the President’s Commission on the Accident at

Three Mile 1dand (Washington, October 1979), included

recommendations that led to changes in the Federa Government's

activities relating to oversight of nuclear power plants.

This authority record was prepared by S. Thibodeau, Nationd 3. | Note de I'archiviste
Archives and Records Administration, based on information

contained in The Need for Change : The Legacy of TMI| Report of

the President’s Commission on the Accident at Three Mile Island

(Washington, October 1979)

The authority entry was formed in accordance with Archives, 3.2 Régles ou conventions
Personal Papers and Manuscripts : A Cataloging Manual for

Archival Repositories, Historical Societies, and Manuscripts

Libraries (APPM) (Society of American Archivists, 1989).

March 26, 1996 3.3 Date
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I:xemple de notice d’autorité proposée par la France et présentée sur le modele ISAAR (CPF) donné dans la colonne
de droite.

pm [personne morale] 1.2 Type de notice d autorité
Archives nationales 1.3 Entrée d autorité
Archives impériales 1.5 Formes exclues

Archives royales

France. Direction des archives 1.6 Entrée d'autorité associéd
SIRET 160 046 041 00010 2.1.1 Numéro d immatriculation
Archives nationales (1790- 1800) 2.1.2 Noms

Archives impériales ( 1800- 18 14)
Archives royales (18 15-1 848)
Archives impériales ( 1850- 1870)

Archives nationales (1870- )

Création du service d'archives de |'Assemblée nationale le 29 juillet  2.1.3 Date(s) et lieu(x) d existence
1789 . denomination d'Archives nationales ¢ 12 septembre 1790.

Centralisation des archives publiques aux Archives nationales

décrétée le 7 messidor an |1 (calendrier revolutionnaire) / 25 juin

1794,

60, rue des Francs-Bourgeois, Paris 3e, France 214 Sege

Service extérieur du ministere de la Culture a competence nationale  2.1.5 Statut juridique

En application de ['article 5 du décret n79-1037 du 3 décembre 2.1.6 Missions, attributions, domaind d activitd
1979, les Archives nationales doivent assurer la collecte, la

conservation, le traitement et la communication des documents "

provenant des services, établ issements et organismes publics dont la

competence s'étend ou s'est étendue a I’ensemble du territoire

francais. "

Les Archives nationales comprennent le site parisien et quatre sites  2.1.7 Organigramme
delocalisés : le centre des archives contemporaines a Fontaine bleau

(CAC). 1d centre des archives d'Outre-mer a Aix-en-Provence

(CAOM), le Dépdt central des microfilms a Espeyran, le Centre des

archives du monde du travall a Roubaix (CAMT)

De 1789 a 1897 les Archives nationales avaient leur administration  2.1.8 Relations
propre qui a relevé successivement de la Maison de I'Empereur et du

ministere de ['Instruction publique. Depuis 1897, elles sont gérées

par la direction des Archives de France rattachéel au ministére de

I"Ingtruction publique] devenu ministére de I'Education nationale, puis

au ministere des AfTaires culturelles (1958), aujourd'hui ministere de

la Culture.
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Und réorganisation des Archives nationales est en cours. 2.1.9 Autre information significative

Cette notice a ¢té ¢laborée par C. Nougaret, Archives nationales de 3.1 Note de I'archiviste
France, a partir des ouvrages suivants :

Direction des archives de France, Manuel d'archivistique, 1970, p.
45-54.

Direction des archives de France, la Pratique archivistique

Jrangaise, 1993, p. 6 |-64.

htip

Norme AFNOR NF Z 44-060 octobre 1983 Catalogue d'auteurs 3.2 Régles ou conventions
et d'anonymes: forme et structure des vedettes de collectivités-
auteurs,

12-12-1995 3.3 Date

Personnes

POt 02 46

Exemple de notice d’ autorité proposée par la France et présentée sur le modéle ISAAR (CPF) donné dans la colonne

de droite.
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FR BN 000352731 1.1 Code d'identification

plpersonne physique] 1.2 Type de notice d'autorité archivistique
Abbe Pierre, 19 12- pseud. 1.3 Entrée d autorité

Pierre, Abbe (1912-...) pseud 1.5 Formes exclues

Groues, Henri

Henri Groues adopte le pseudonyme " Abbé Pierre " en 1942 2.2.2 Noms

Né le 5-08- 1912 a Grenoble(Is¢re) 2.2.3 Date(s) et lieu(x) d'existence

Diocese de Grenoble ( 1938-1 945) ; Mew-the-et-Moselle (1945-  2.2.4 Lieux de residence

1951); Paris (1951-7)

Francais 225 Nationalité

Capucin ( 1930- 1938). Prétre du diocese de Grenoble (ordonné en  2.2.6 Fonctions. domaine d activité
1938). Députe de la Meurthe-et-Moselle (19454 195 1). Fondateur

de |’association Emmais (1949). Auteur de Au nom de /'enfant/
Abbe Pierre [et d.], 1990.

Who's who, France [ 988-1989: Pierre (Abbe), pseudo. de Groues 3.1 Note de I’ archiviste
(Henri).

Annuaire du diocése de Grenoble 1983 : Groues (Henri).

Ebrmat /INTERMARC (A.) Notices d autorit€': manuel & /'usage 3.2 Régles ou conventions
des catalogueurs participant ¢ labase BN-Opale, Paris, 1992.

Norme AFNOR NF Z 44-061 juin 1986 Catalogage : forme et

structure des vedettes noms de personne, des vedettes titres, des
rubiques de classement et des titres forgés!

5-094191 3.3 Date

Familles

Exemple de texte existant sous forme narrative qui pourrait soit étre intégré directement dans une notice d autorité sur la
famille Coke, soit étre éclaté en différents €léments suggérés dans la colonne de droite.

L’exemple ci-dessous est tire de Principa family and estate collections : family names A-K (I IMSO, pour la Roya
Commission on Historical Manuscripts, London, 1996).
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Coke family] Earls of Leicester 1.3 Nom de famille

The Coke family owned land in Norfolk from the thirteenth century. Sir Edward 2.3.3 Dates et licux d existence

Coke ( 15494 1633), Lord Chief Justice, added greatly to the Norfolk estates,

inherited Suffolk property through his wife Bridget Paston of Huntingfield, and ~ 2.3.4 Lieux dCrésidence €t propriétés
purchased estates in Ruckinghamshire (Famham Royal), Dorset (Durweston,

etc.), London (Bevis Marks), Oxfordshire (Minster Lovell), Somerset

(Donyatt) and elsewhere. His eldest son married a Berkeley, inheriting the

property estate in Somerset. Property in Derbyshire, Lancashire and Suffolk

was settled on, or acquired through marriage by a younger son of Sir Edward

Coke, and used again thereafter to provide for a junior branch of the family.

Thomas Coke ( 1697- 1759), created Earl of Leicester in 1744, married 2.3.8 Rdations
Margaret Tufton, co-heir of the sixth Earl of Thanet, and through her acquired

the Dungeness lighthouse dues. He was succeeded by his nephew Wenman

Roberts, who took the name Coke, and whose wife was heiress of

Chamberlayne property in Oxfordshire and Warwickshire (Wardington and

Long Jchington) as well as of the Denton family’s estate of Hillesden in

Buckinghamshire.

Out-county properties were sold and the estates concentrated in Norfolk 2.3.9 Autre information significative
between ¢ 1750 and 1820. On the sales of certain outlying Norfolk parishes on

the Holkham estate in 191 O-12, deeds, court rolls and papers froml the

Holkham muniments were transferred to the new owners of the properties.

Estates in 1883 : Norfolk 44,090 acres, worth 59,578 a year.

Faoe Gl >
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Commission ad hoc sur les normes de description

(Pour les personnes membres de la Commission depuis sa création en 1990, les années de participation ne sont pas
précisces)

Christopher J Kitching (Président) Royaume-Uni
Hugo LP Stibbe(Directeur de projet) Canada
Victoria Arias 1992- Espagne

Michael Cook Royaume-Uni

Jan Dahlin Suede

Wendy Dufll Canada

Ana Franqueira Portugal

ChrisHurley 19924 Australie

Christine Nougaret 1992- France

Sharon G Thibodeau Stats-Unis

Habibah Zon Yahaya Malaise

Charles Kecskemeti Secrétaire général du CIA
Wolf Buchmann Secrttaire pour les affaires techniques
Représentant du secrétariad du CIA

Axel Plathe Représentant de ['Unesco (PGI)

Secrétariat

als Archived nationales du Canada

Bureau des nonnes de description en archivistique
395. rue Wellington

Ottawa Ontario K | A ON3

Canada

N LN ' 1 r bl
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Madule 4 Traitement et description des archives

ANNEXES

ANNEXE 5§

Hudon, Micheld (1997-1 998). nIndexation et langages documentaires dans les milicux
archivigiques d I'ére des nouveles technologies de I'information ». Archives, vol. 29, no 1.
p.75-98.

Cet article comporte sept grandes parties :

- les définitions de base (indexation, index, terme d'indexation, langage d indexation,
politique d'indexation et systeme d indexation)

- I'indexation (dé&finition, finalités, indexation par extraction et indexaion par assgnation,
analysd de contenu, profondeur d'indexation, représentation des concepts et la spécificité de
I'indexation, I'indexation en vocabulare libre e I'indexation en vocabulaire controlé)

le controle du vocabulaire et des langages documentaries (types de langages
documentaires, divers langagey documentaires)

le thésaurus : contenu et structure

- I'élaboration des langages documentaires : étapes d’élaboration € evauaion

- I"utilisation des langages documentaires pour I'indexation : politique d’indexation

I'indexation, les langagey documentaires et les archives

Cet article comporte donc les bases de I'indexation.



ETUDE

Indexation €t langages
documentairesdans
les milieux

archivistiques

d l'ere desnouvelles
technologies de

Uinformation

Michéle Hudon

Une étude en cours sur les questions d'utilisateurs des documents d’archives
révele que les recherches par sujet dans les dépdts d'archives sont nombreuses (Gagnon-
Arguin 1996)| On suppose méme que plusieurs requétes utilisant des noms propres
comme principales clés d’accés sont en fait des stratégies de recherche par sujet dégui-
sées que les systemes de référence archivistique traditionnels ne peuvent pas toujours
tratter de facon adéquate (Bureau canadien des archivistes 1992, 8). Lieu, date et type
de documents sont des ééments modificateurs quy viennent souvent spécifier une
question de nature thématique. Mats dans le traitement archivistique, le sujet d’un
fonds, d'une série ou d'une piéce atraditionnellement €té considéré comme secondaire
1 sanature et 4 sa provenance. Pour répondre 4 la demande de documents traitant de
thématiques ou de sujets précis| les archivistes doivent donc souvent faire appe i
leurs propres connaissances et 4 leur expérience pour lier la provenance d'un docu-
ment a une ou plusieurs thématiques présumées.

11y atoujours eu création d'index, sous différenteg formes et sous des appella
tions diverses| dans les services d'archives. Les index thématiques, courants mats peu
controlés| y étaient gussi peu efficaces. L’ absence de contréle d'autorité des noms et
des termes, ainsi que I’absence de digtinction entre les entrées au créateur et leg en-
trees au sujet (C'est-&dire entre 'information produite et consignée par X et 'informad
tion au sujet de X) expliquent en partie cette efficacité limitee.

Il apparait aujourd’ hui que la fréquence des recherches thématiques justifi
I'introduction de contrdles qui, tant aux niveaux terminologique que conceptuel, pour-
ratent garantir la qualité et la cohérence de I'indexation en méme temps que faciliter
et rendre plus efficace |e repérage de documents pertinents dans les services d’ archtves.
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Dans |¢ cadre d'une préoccupation de normalisation allant de pair aveo I'infor-
matisation des procedures, |’ usage des télécommunications, € 1a globalisation des
échangeg d'information (Gagnon-Arguin 1992), c'est en 1986 que le groupe de travail
sur les normes de la description en archivistique commenca 4 Sintéresser de plUS pres
d la problématique de I'analyse documentaire, et plus particulicrement 4 l'indexation
par sujet Le groupe recommanda alors une éude plus approfondie des problemes liés
i l'indexation des archives, a l'identification €t i l'adoption de répertoireq de vedettes-
matiérd appropriés, € 4 la production d'index cumulatifs donnant simultanément ac-
ces 4 plusieurs fonds (Gagnon-Arguin 1996).

Un groupe de travail sur I'indexation fut mis sur pied des 1988. Le rapport du
groupe, publié quatre ans plus tard sous le titre Lindexation par sujet en archivistique
(BCA 1992) présentd différentes approches d application de I'indexation pan sujet aux
documents d'archives et révele aux archivistes toute la complexite du processus.
Comme il se doit, le rapport du groupe prend en compte les besoins des utilisateurs des
archives ains que le caractere particulier des documents traités (Gagnon-Arguin 1996,
14).

L'intérét des archivistes pour I'indexation n'a cessg de croitre depuig 1956,
comme en témoignent diverses publications sur le sujet et I'organisation d'activités
professionnelles de formation sur les méthodes d’ analyse de contenul I'élaboration €t
l'utilisation de langages documentaires €t 1a production d'index!. Par C€S aclivités €t
ces produits on a voulu donner aux archivistes des connaissances les rendant aples 4
appliquer les principes de I"analyse documentaire aux descriptions de documents d'ar
chives| a différents niveaux et pour diverses catégories de documents, et i développed
chez eux des savolrs techniques les rendant aptes i produire des index normalises

Tout en tenant compte des spécificités propres aux archives et § leurs utilisa-
teurs, les archivistes ont pu puiser  méme les cadres théoriques, NOrmes et procedures
déja érablig et appliqués dans les domained connexes des sciences de P'information €t
de la documentation. Les archivistes ont bren vu I'interet €t la pertinence de sinspirer
des normes existantes ou méme de s'y conformer. Depuis quelques années déj) il faut
le souligner, les index paraissant dans les instruments de recherche imprimés sont
construits sur la base de normes d'indexation utilisées POUr 'acces aux documents quy
constituent les collections des bibliotheques €t des centres de documentation C€S nor-
mes ont €té énoncées et expliquéey clairement dans des ouvrages de base tels celuj de

, Champagne et Chouinard (1987)

Les archivistes s'intéressent de prés 4 I'indexation au moment critique on la
poussée technologique incite les milieux documentaires et informationneld 4 une nou-
velle réflexion sur les finalités de I'indexation et sur la nécessitd des controles| Leg
archivistes rgjoignent maintenant tous leurs collegues intéressés au traitement et  la
diffuson de I'information dans leur effort d'informatisation des instruments de re-
cherche et des opérations de référence| Les descriptions des documents ('archives Sont
maintenant numeérisées €t versées dans des bases de donpées qui deviennent de fait cet
index général et consolidd que 'on ne pouvait guére imaginer pouvoir produire sans
I'apport de Iordinateur. || est en effet devenu possible aujourd'hui d'offrir 4 l'utilisa-
teur I'acces simultané 4 plusieurs fonds.
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Larrivée de I’ordinateur et des logiciels de gestion de bases de données dans |es
milieux archivistiques ne change ni les principes de base de la discipling, ni la nature
profonde des tiches de I'archiviste. On a réalisé cependant que I’ approche tradition-
nelle de repérage, celle ou I'archiviste sert d'intermédiaire essentiel entre I'usager et
les documents, n’est plus viable de nos jours| Les archivistes et les usagers ont de moins
en moins de temps 4 consacrer au repérage et 4 'etude des documents. Une indexation
thématique plus englobante, plus flexible, plus conviviale et plus transparente que les
systemes d'acceés par sujet habituellement en usage dans les archives, conviendra i une
grande diversité d’ usagers et répondra 2 la plupart des demandes (BCA 199z, 122)
Lefficacité d'un tel acces passe cependant par une normalisation encore plus grande
des processus et des outils d'indexation.

Le présent article passe en revue divers aspects théoriques et pratiques de
I"indexation par sujet, dans la perspective de I’ utilisation des nouvelles technologies de
I'information dans les milieux archivistiques. Apres avoir défini quelques concepts de
base, nous ¥ décrivons les opérations successives d’'anayse du contenu €t de traduc-
tion en langage documentaire qui constituent |e processus d'indexation. L'élaboration,
l'utilisation €t I'évaluation des langages documentaires sont abordés et une attention
particuliere est portée au thesaurus de descripteurs, le langage d'indexation et de re-
cherche le plus répandu dans les milieux contemporains ou s'‘échange I'information
La nécessité d'une politique d'indexation est €également soulignée.

DEFINITIONS

Dans cet article, nous faisons constamment référence 4 des notions de base
maintenant bien définies dans les milieux informationnels et documentaires. Il nous a
semblé utile, pour faciliter la lecture de ce qui suit, de fournir d'emblée une définition
générale pour chacun des six concepts (indexation, index, terme d'indexation, langage
d'indexation, politique d'indexation et systéme d'indexation) autour desquels s'articu-
lent la structure et I'argumentation de ce texte. Des éléments de definition plus spéci-
fiques seront fournis plus loin, lorsque nécessaire €t approprié.

L’indexation est une activité de nature cognitive qui consistd 4 décrire le con+
tenu d'un document 2 I'aide d'un langage d'indexation pour faciliter la mémorisation
dans un fichier, en vue d‘une recherche ultérieure, de I'information contenue dans ce
document (adapté de Chaumier 1996, 101).

L’index, produit principal de Factiviteé d'indexation, est une liste alphabétique
ou systématique de termes choisis pour représenter les concepts et les SUjets présenty
dans les documents constituant une collection. L'index fournit un renvoi clair 4 un
document pertinent 4 une thématique| ou parfois méme 1 |’ endroit précis dans ce
document ou on trouvera um traitement du concept ou du sujet ains representé Lorsi
que l'index est disponible sur papier, on peut en voir clairement la structure En con-
texte informatisé, I'index est virtuell on n’en voit jamais qu'une partie 4 lafois, maisil
existe hel et bien comme structure sous-jacente permettant un acces efficace 4 une
base de données.

Le terme d'indexation est la représentation d'un concept ou d'un sujet pour
I'inclusion dans un index et pour la recherche d'information Le terme d'indexation
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peut €tre un terme du langagd naturel ou unsymbole (unindice de classification, par
exemple).

Le langage d'indexation est défini comme étant tout systeme de signes qui
permet de représenter |le contenu des documents dans e but d’ en faciliter lerepéragd
Comme tout autre langage| le langage d'indexation se compose d'un lexique € d'und
syntaxe. Le langagd d'indexation peut étre la langud naturelle, servant 2 l'indexation
en vocabulaire libre. Si le langage d'indexation est un langagd plus ou moins
artificialisé, on parlera plutoq d'indexation en vocabulaire contrglé 4 I'aide d'un |an-
gage documentaire.

La politique d'indexation est I’ensemble des recommandations, des directives
précises et des regles imposées aux indexeurs dans une collection particulicre, Un
milieu particulier, une inditution particuliere, etc.

Le systeme d'indexation est I'ensemble intégré des politiques, des procedures,
des techniques, des instruments et des produits qui permettent d’organiser sur la base
de leur contenu les documents d' une collection pour en faciliter 1€ repérage € la
dissémination. Lamise en place d'un systeme d'indexation doit étre précédee d une
analyse des besoins et des ressources € €le résulte d'un choiy raisonné entre des
options bien définies quant au type d'indexation, 4 la profondeur et 3 la spécificite de
I"indexation, au Iangagc d'indexation, au mode de traitement des donnéed €t au format
de presentation de I'index.

L'INDEXATION

L’indexation participe & la fois du traitement du document et de la transmis-
son de I'information qu'il contient. L’indexation joue donc sur le double plan de I'en-
trée et de la sortie dans un systeme documentaire dont elle conditionne la valeur et
l'efficacité (Soergel 1994). On croit qu’une mauvaise indexation ou qu’ une indexation
insuffisante pourrait étre directement reliéd 4 une proportion allant jusqua 90% du
bruit ou du silenced récoltés au moment du repérage,

Quest-ce que I'indexation?

L’indexation est bien davantage que !'opération aboutissant 4 la production
d'un index. ['Association francaise de normalisation (AFNOR) définit |’ indexation
comme

«l'opération qui consiste 2 décrire & 1 caractériser Un document 3 I'aide de representa

tions des concepts évoqués dans ce document, c'est-a-dire 4 transcrire €N langage docu-

mentaire les concepts aprés les avoir extraits du document par une analyse»| (1993).

L’indexation d un document se fait en deux étapes. A I'é1apd de I'analyse du
contenu se font I'identificatian et la selection des concepts® qui scront représentés dans
I"index. La selection des concepts est fonction des besoins particuliers de la clientéle
pour laguelle on indexe et les concepts indexes sont choisis sur la base de leur valeur
au repérage|

Comme I'indique la définition de I'AFNOR, la deuxieme étape de I'indexation
est celle de la traduction en langagd dindexation. Un symbole. un mot, un terme ou
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une expression sont aors choisis pour représenter de fagon| claire et concise chacun
des concepts sélectionneés 4 I'étape de I'analyse. Les termes d' mdexation peuvent étre
controlés, se présentant dans une forme plus ou moins éloignéd du langage naturel, ou
plus smplement gtre des mots puisés directement dans la terminologi¢ d'une disci-
pline ou d'un champ d'activité ou méme dans la langue générale.

Les finalités de I'indexation

On indexe d’abord pour décrire brievement et clairement le contenu d'un do-
cument ou d'une collection. On indexe auss pour structurer 1€ contenu thématique
d'un ensemble de documents: I'indexation permet des rapprochements et des regroupe
ments entre documents (raitant de thématiques identiques ou reliées| Mais I'organisa-
tion des collections, toute utile qu'elle puisse étre a diverses categories de clienteles,
n'est pas une fin en soi: S on indexe, c'est pour améliorer |a fiabilitd et la qualité du
repérage de I'information conlenue dans les documents sources. En archivistique, cette
finalitd de I’indexation est d'ailleurs évidente. Les fonds d’ archives ont |eur propre
mode d’ organisation, laquelle ' est jamais thématique; S ON considere la possibilité
d'intégrer au traitement des fonds une indexation par sujet, C'est d'abord pour faciliter
I'acces 4 I'information générale ou aux renseignements spécifiques qu'ils contiennent.

L’indexation permet un repérage plus efficace de documents utiles 4 la satis-
faction d'un besoin d'information. Au lieu de devoir fouiller ype masse informe de
documents sources, I'usager se voit offrir la possibilité de naviguer plutgt au sein d'une
structure pré-établie, o on a cré¢ des liens entre documents «reliés», €n les distin
guant clairement des documents «non reliés». || devient dors possible d'identifier plus
aisément les documents qui seront ou non pertinents i la question posée, Dans Ccette
structure navigable qu'est I'index, on a éliminé les concepts et les termes inutiles, on a
identifié les concepts et les termes equivalents, et on a ajoutd des concepts et des
termes qui pourraient s'avérer utiles 4 la recherche.

L'opération d'indexation reste importante et nécessaire 4 cause de I'énorme
quantit§ de documents et d information disponibles et parce que ces documents et
cette information n'ont pas la méme valeur pour chacun des usagers d'un service
documentaire ou d'un service d'archives. Les index doivent permettre i l'usager de
localiser toute I'information pertinente dont il a besoin rapidement et 4 un codt abor-
dable. L’indexation des documents apparait donc comme valeur ajoutée 4 la gamme
des services que les milieux documentaires et archivistiques proposent déjd i leur
clientele.

L'indexation par extraction e ['indexation par assgnation

On digtingue deux types d'indexation caractérisés principalement par la ma-
niere dont I'analyse du contenu et la traduction enlangage d'indexation sont effecH
tuées. I sagit de I'indexation par extraction et de I'indexation par assignation.

Dang un document textuel, I'indexation par extraction est faite uniquement i
partif desmots presents dans le document source. L’indexation par extraction st
dailleurs associée étroitement 4 I'indexation automatique, une opération qui Sest dé-
veloppée et raffinéé de fagon marquée en méme temps que se répandait l'utilisation de
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l'ordinateur dans les milieux documentaires. En fait, il fut reconnu dgs la fin des

années cinquante que la recherche utilisant le plein texte des documents disponibles
(plutdt que des representations incompletes et subjectives de themes jugés importants)

devenait une option atrayante puisqu’'elle pouvait désormais étre effectuée mécani-
quement et rapidement (Lancaster 1989). L'indexation par extraction, lorsquelle est
basée sur des méthodes de calcul statistiques ou statistico-linguistiques des mots et des
phrases dans un texte numériseé, permet une indexation plus raffinée que lasimple
transformation en termes d'indexation de tous les mots ou expressions utiliséd dans un
texte. Mais encore aujourd'hui, on ne peut guére associer ces calculs complexes i une
veritable analys¢ de contenu; quant aux contrdles morphologiques, syntaxiques et
sémantiques, ils Sont toujours réduits dans un tel systeme § leur plus simple expres-
sion.

Dans les instruments de recherche numérisés maintenant produits dans les
milieux archivistiques, il est possible d'accéder au plein texte de la description d'un
fonds, par exemple, et plus particulierement au texte de la zone Portée ef contenu telle
gue décrite €t recommandée par les KDDA.

L’indexation automatique d'un document disponible en format numérisé| au
moyen d'algorithmes plus ou moins complexes et sophistiqués, présente évidemment
de nombreux avantages. Elle permet d’ Offrir 3 la clientéle, sans délai et 4 coit réduit,
de longueg «listes de mots-clés  tres spécifiques| En éliminant toute subjectivitg au
niveau de I’analyse, et donc toute possibilitd d'interprétation erronée du contenu
informationnel d’un document, elle méne 3 une représentation fidele 1 I'esprit et 4 la
lettre du document source.

Mais les limites de |'indexation automatique ne sont pas négligeableg L'indexa
tion automatique étant entidrement hasée sur le contenu verbal d'yn document source,
il ”est donc possible d'y indexer que les concepts, les themes ou les idées qui y sont
représentés de facon| explicite, c'est-a-dired par des mots significatifs. L’indexation autod
matique permet 4 ce jour peu de contrild sur le langage d'indexation, et le mode de
représentation des concepts y est tres variable, imprévisible| voire méme incohérent.
L'atteinte des objectifs de facilitation de la recherche et d'amélinration du repérage st
de ce fait sérieusement compromise.

L’indexation par assignation, associée encore aujourd hui a I’indexation hy-
maine, se fait plutét 4 partir des concepts ou de l'idée qui se trouvent derriere les
représentations verbales, derriere les mots Lorsque I'indexation se fait par assignation,
I"indexeur est un intermédiaire qui vient se glisser entre [e document source et son
utilisateur ultime pour, 2 I'étape de I'analyse, juger de ce qui est important et de ce qui
ne I'est pas, et i I'étape de la traduction, normaliser le nombre, |a forme €t la signifi-
cation des termes d'indexation choisis |1 en résulte uracces plus fiablc, plus prévisible
et généralement plus satisfaisant pour les usagers qui veulent un repérage exhaustif.

On ne peut passer sous silence cependant les nombreux désavantages liés @
I'indexation par assignation. L'analyse du contenu risque d'étre biaisée par les connais-
sances préalables| les préjugés et les croyances de I'individu-indexeur, lesquelles peu-
vent sopposer diamétralement @ celles de I'usager. L'indexation par assignation codite
cher et requiert du temps qui n'est pas toujours immédiatement disponible 1indexa-
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tion par assignation peut elle aussi mener 4 des probleémes de repérage puisqu'elld est
souvent peu spécifique: les mots mémes qui paraissent dans le document source, sur-
tout les mots introduits récemment dans la langue, les termes utilisés brievement
avant d'etrd remplacés, ou les termes qui sont liés 4 un individu, 4 une période, ou 7 un
courant de pensée, risquent de ne pas paraitre 4 I'index.

Le raffinement des logiciels contemporains utilisés pour la gestion de bases de
données permet heureusement aux milieux documentaires et archivistiques de profi-
ter des avantages offerts par 1'un et I'autre type d'indexation. Le traitement numérisé
des documents eux-mémes ou de leurt description permet une grande flexibilité au
niveau de |'accés; la recherche en plein texte y est toujours possible et il revient au
concepteur de la base de données ou de ['instrument de recherche de décider s leg
besoins de sa clientéle justifient une indexation supplémentaire par assignation et
lintégration § la base de données d’un champs destine 3 recevoir des termes d'indexa-
tion sélectionnés aprés anayse par un indexeur. De nombreuses expériences ont con-
clu, il falait s'y attendre, que le systeme d'information idéal était un systeme hybride,
permettant |a recherche en plein texte et en langage naturel ains que la recherche
contrdlée au moyen d'un langage documentaire, le choix de I'un ou de |'autre type de
recherche étant fait par I'utilisateur en fonction de ses besoins du moment. Les études
dans le domaine ont révélé que la recherche au moyen de termes du langagd naturei
permet régulierement de repérer certains documents pertinents non repérés par la
recherche contrélée, et vice-versa (Lancaster 1989, 21)]

L'anayse du contenu

Lorsque le producteur d'une base de donnéeg ou le créateur d'un instrument de
recherche choisit I'indexation par assignation, I'analyse du contenu d'un document est
effectuée par I'indexeur qui doit préférablement pouvoir Sappuyer sur une politique
d’indexation ou sur des directives assez précises pour assurer la cohérence et réduire
I'impact de la subjectivité nécessairement présente lors de la selection des concepts i
indexer.

L’indexeur doit d'abord prendre connaissance du contenu du document, nor-
malement i partir des parties de documents considerées comme les plus riches en
information sur le sujet. La longueur du document, sa mise en page, la complexité du
sujet, I’ organisation des idées, le niveau de langue et de vocabulaire, la lisibilité de
I'écriture dans le cas de manuscrits, sont des facteurs de difficulté reconnus dans la
lecture d'un document textuel en vue de I’analyse de son contenu.

L’indexeur identifie le ou les sujets traités dans le document source, les ex-
prime sous forme de concepts, et choisit les concepts 4 retenir pour I'indexation. L'ana-
lyse du contenu est un processus complexe car elld doit tenir compte 4 lafois dela
nature des documents i indexer, de leur contenu, du domaine ou de la discipline
auxquels ils appartiennent, du reste de la collection, des utilisateurs, et méme des
ressources financiéres allouées d I'opération.

L'analyse du contenu dépasse la simple identification du sujet pour s attacher
également 3 la facon dont le sujet est traité : c'est ici surtout que la subjectivité de
I’indexeur viendra se manifester. L'analyse du contenu est rarement impartiale.

ARCHIVES, voLumE 29, NUMERO 1, 1997-1998 81



Dans plusieurs milieux, |'analyse du contenu est facilitée par I'imposition d'une
grille dandyse dont le réle est d’aider I’indexeur i identifier et 4 retenir de facon
constante les mémes catégories de données dans I'indexatton d’une collection de docu-
ments de méme type. La grille d’analyse identifie les catégories de concepts # retenir
pour chague type de documents, en fonction des caractéristiques des documents et des
habitudes de repérage des utilisateurs La grille d'analyse la plus simple rappellera 4
I'indexeur, par exemple, d'identifier I'activité ou I'action décrite, I'agent de l'action,
I’objet ou le produit de I'activité, le lieu d' exercice de I'activité, etc. Dans les milieux o
la nature des documents et leurs sujets varient peu, la sélection des concepts i indexer
se fait souvent, et de fagon relativement aisée| a2 I'aide d'une grilld d analyse unique.
Dans les milieux comme celui de I’archivistique oil les types de documents et leurs
contenus varient considérablement, plusieurs grilles d’analyse, applicables 4 un ou
plusieurs types de documents, pourraient &tre nécessaires!

L'élaboration de grilles varie elle-méme en fonction de ce que |’ analyse doit
aboutir 4 une annotation, # un resume, ou 4 une indexation superficielle ou approfon-
die. Dans tous les cas, I’ analyse doit tenir compte de la permanence des documents et
ne pas ére faite uniquement en considerant les besoins du moment ou led demandes
spécifiques de certains utilisateurs.

La profondeur d'indexation

Les archivistes croient que la majorité de leurs usagers préférent un haut taux
de rappel de documents pertinents 1 la précision des documents repérés®, afin de
Sassurer d'obtenir tout ce qui pourrait s'avérer intéressant pour leur besoins particu-
liers (Bureau canadien des archivistes 1992, 7), mais les quelques chercheurs qui ont
abordé cette problématique n’ont pas pu démontrer de facon certaine que tel était
effectivement le cas. Quoi qu'il en soit| il est bon de rappeler que rappel et précision dy
repérage varient en fonction de la profondeur de V'indexation! il st possible en effet,
en jouant sur le nombre de concepts indexes et de termes d'indexation utilisés| de faire

varier considérablement le nombre de documents repérés en réponse & n'importe quelle
question.

La profondeur de I'indexation est liée au nombre de concepts retenus au terme
de I'analyse du contenu d'un document. L’indexation est dite approfondie s un grand
nombre de concepts sont indexes et s un grand nombre de termes d'indexation sont
utilisés pour les représenter| L’ indexation est au contraire superficielle s quelques
concepts seulement, supposément les plus importants, sont retenus pour I'indexation
et s le nombre de termes d’indexation utilisés pour les représenter est limité.

Lorsqu’ on indexe tous les concepts identifies 3 I'étape de l'analyse, on parle
d'une indexation exhaustive. Depuis qu'on dispose d' ordinateurs puissants et de vastes
espaces de rangement sur le matériel informatique, it n'y a plus de limite au nombre
de concepts qu'on puisse indexer et de termes d'indexation qu'on puisse assigner i
chacun des documents ou des descriptions de documents verses dans une base de
données!| En pratique cependant, il faut bien considérer les consequences d' une indexa-
tion tendant @ 'exhaustivité] Flus le nombre de concepts indexes est élevé, plusle
document sera offert souvent en réponse aux questions d utilisateurs ce document
fournirart-il toujours une réponse pertinente et utile? Prohablement pas puisque la
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quantité d'informatton fournie sur le sujet particulier qui interesse un wager pourraif
n'étre que minime. Si, au contraire, seuls les concepts centraux ont été indexes, un
document risque d'étre plus réguliérement utile aux usagers 4§ qui il est propose. (Test
en fonction des besoins particuliers d’une clientéle, en termes notamment de rappel et
de précision, que le choix d'un niveau d'indexation approprié devra s effectuer La ou
on désire obtenir un taux de rappel élevé, I’indexation devratendre i I'exhaustivité
mais 1a ou c'est la précision du repérage qui importe, on indexera de facon selective.

Lareprésentation des concepts et laspécificité de I'indexation

Chacun des concepts retenus au moment de I'analyse est représente dans un
index par un terme d’indexation. Le degré de spécificité de I'indexation est lié au degré
d'exactitude dans la représentation. 11 y a perte de spécificité S un concept spécifiqud
est representé par un terme qui  décrit en fait un concept plus généra, incluant celui
que I'on veut représenter (par exemple, si on utilise le terme <<Transport en commun
pour représenter le concept «Autobus»). L’indexation par extraction est évidemment
trés spécifique. L’indexation par assignation quant 4 elle pourra étre plus ou moing
spécifique| La spécificité est aussi liee au langage d'indexation utilisé pour la représen-
tation des concepts. Un niveau de spécificité élevé 2 I'indexation permettra un repé-
rage trés précis; un niveau de spécificité peu élevé facilitera | établissement de strate-
gies de recherche devant mener 4 un-repérage exhaudtif: il est plus facile d' obtenir au
repérage tout ce qui Se rapporte au transport en commun S tout est entré sous le terme
«Transport en commun» plutdt que d'avoir a chercher sous «Autobus», «Train», «Mé-
tros, etc.

Le terme d'indexation peut étre une representation verbale, dérivée de la lan-
gue naturelle, ou une représentation symbolique (un indice de classification, par exem-
ple). Lorsque le terme d'indexation est une représentation verbale] on distingue le
terme simple (par exemple, «Autobus»), le terme compose (par exemple, «Autobus
scolaire» ) et le terme complexe (par exemple, «Législation québécoisg concernant les
autobug scolaires»). Le terme d'indexation simple et le terme d indexation compose
font référence 4 un concept unique; le terme complexe quant A lui juxtapose plusicurs
concepts distincts pour décrire en une seuld expression les multiples aspects d'un sujet

Le terme d'indexation est généralement choisi au sein d'un langagd d'indexa-
tion constitué au minimum d'un lexique et d’ une syntaxe. Le lexique est formé de
I’ensemble des termes utilisables pour la description, I'indexation et la recherche au
sein d'un systeme particulier de transfert de I'information. La syntaxe du langage

d'indexation est faite de I'ensemble des régleg o utilisation et de combinaison de ces
termes.

La langue naturelle, avec son lexique trés étendu €t Ses régles syntaxiques
complexes, peut elle-méme servir de langagd d'indexation; on parlera dors d'indexa-

tion en vocabulaire libre. Dans les systemes contemporains de transfert d'information,
notamment ceux dont la structuration et l'exploitation thématiques se fondent en

partie Sur une indexation par assignation, le langage o indexation est regulierement
artificialise par 1e biais de redtrictions lexicales, semantiques et syntaxiques; dans ces
systemes| on fait de I'indexation et de |a recherche en vocabulaire contraié.
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L’indexation en vocabulaire libre et I'indexation en vocabulaire
controlé

Le raffinement des fonctiond de recherche offertes par la technologie informa-
tique conternporaine rend attrayantes I'indexation en vocabulaire libre et Futilisationi
de la langue naturelle pour la représentation des concepts La possibilité de faire des
recherches sur plein texte est évidemment avantageuse économiquement| puisqu'ele
permet de réduird considérablement le temps et |’ expertise humaine requises pour
I"analyse et le traitement d'un document source.

On sait cependant que I'utilisation de la langue naturelle pour la représentaq
tion de I'information contenue dans les documents est susceptible d entrainer dcs pro+
blemes importants au niveau du repérage de cette méme information, particuliere-
ment chez I utilisateur en quéte de rappel. Dans une langue naturelle, il n'est pas rare
pour un méme mot de se presenter sous diverses formes :le substantif en frangais, par
exemple, possede quatre formes grammaticales marquées par de 1égeres modifications
au niveau de I’orthographe (par exemple, «Gtudiant»| «étudiants»| «étudiante», «étu-
diantes»)| A ces variations grammaticales viennent S gouter des variations flexionnely
les («dtude»| «études», «étudier, «étudiant», etc.) Biern que dans le cas de ces dernie-
res, des concepts de nature différente soient représentés par chacun des termes, |e
voisinage de ces concepts dans un méme réseau sémantique les rend souvent égale-
ment importants pour I” utilisateur en quéte de repérage exhaustif; il faut donc 4 ca
dernier connaitre I’ensemble des formes disponibles et susceptibles de paraitre dans le
plein texte de documents numérisés dont le contenu langagier n‘a généralement pas
fait I'objet d'une normalisation.

Ce sont les problemes de nature sémantiqud cependant qui causent sans doute
les plus grandes difficultés au niveau du repérage. Dans la langue naturelle en effet, la
relation entre un concept et sa représentation verbale est rarement bi-univoque. Il
n'est pas rare qu’'un concept puisse étre representé par plus d'un terme: on retrouve de
tels cas de synonymie (comme dans «Logement social»; «Logemen( économique», «ia-
bitation i loyer modique», «liLM», etc.) dans toutes les langues naturelies Le proy
bleme est d'ailleurs evident dans le domaine de I’ archivistique lorsqu’ on traite les
documents historiques, non seulement S'y trouve-t-on confronté & une synonymie syn-
chronique due 4 I'existence de plusieurs représentations pour un seul concept 4 1'im-
porte quel moment dans le temps, mais on S'y heurte aussi au phénomene de la syno-
nymie diachronique, celle qui résulte de I'évolution ] travers le temps des concepts, de
leurs définitions et de leurs représentations dans la langue.

A I'inverse, un terme peut faire référence, selon les contextes d'utilisation] 1

plus d'un concept (cas d’homonymie et d’homographie comme dans eGuides (per
sonne) et «Guide» (type de document)).

Cette flexibilité dans les possibilités d’ expression qui fait la richesse des lan-
gues naturelles est source de problémes dans le contexte plus restreint de la communi-
cation d'information; ici, il importe plutét de s'assurer que I'emploi de tel(s) terme(s)
menera toujours 4 tel(s) concept(s) et au repérage de tel(s) type(s) d'information sur
tel(s) sujet(s)]

84 ARCHIVES, VOLUME 29, NuMERo 1, 1997-1908



L’indexation en vocabulaire libre et I'indexation en vocabulaire contralé pré-
sentent toutes deux des avantages et des inconvénients pour la recherche d'informa-

tion pertinente. Ces avantages et ces inconvénients SONt synthétisés et compares dans
le tableau 1

TABLEAU 1
VOCABULAIRE LIBRE ET VOCABULAIRE CONTROLE POUR L 'INDEXATION
ET LEREPERAGE PAR SUJETS

VOCABULAIRE LIBRE VOCABULAIRCONTROLE

Permet une indexation et un repérage Ne permet qu'une indexation €t un
Lréd spécifique repérage plus généraux
Dynamique et 4 jour Peu dynamique

Requiert un investissement minimal Requiert un investissement important
(formation des indexeurs et des (formation des indexeurs et des
chercheurs, instruments de travail, chercheurs, instruments de travail,
etc.) contréle de qualité, etc.)

Flexible Rigide

Peu prévisible (un terme = plusieurs Trég prévisiblg (un terme = un
concepts, un concept = plusieurs concept)

termes)

Requiert une stratégie de recherche qui Permet une stratégie de recherche
peut étre complexe €t codteusd compacte et efficace

Bruit au repérage Peu de bruit au repérage

Efficace si precision est visée Efficace si rappel est nécessaire

L’indexation en langue naturelle est sans doute efficace s on dacrit le contenu
d'un seul document ou d'un seul fonds d archives dans I'unique but de produire un
instrument de recherche spécialisé. Mais lorsqu’on veut donner acces 4 plusieurs docu-
ments, ou 4 plusieurs fonds, comme les systemes informatisés permettent plus facile-
ment maintenant de le faire, le contréle du vocabulaire d’acced et I'utilisation d’un
langagd documentaire s'imposent pour assurer une certaine cohérence terminologique
dans la description et pour faciliter le repérage. On contréle un langage d'indexation

en atificidisant plus ou moins la langue naturelle pour la transformer en un langage
documentaire.

LE CONTROLE DU VOCABULAIRE ET DES LANGAGES DOCUMENTAIRES

La nécessité d'imposer i la langue naturelle un certain degré de contréle appaj
rait généralement dés QU un systeme de transfert d’information atteint une certaine
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ampleur €t que ses utilisateurs Souhaitent sans trop d’ effort réduire le bruit et aug-
menter le taux de rappel des documents pertinents.

Le controle de la langue naturelle s'effectue 4 plusieurs niveaux. On peut
d'abord choisir de n'utiliser pour I'indexation et le repérage que dcs termes qui appar-
tiennent 4 tel(s) domaine(s) d’activité ou de la connaissance. On peut limiter égale
ment |'étendue du lexique en ne retenant que les termes qui représentent certains
types de concepts (par exemple, des objets ou des activités). On impose alors aux
termes retenus de nombreux contrdles linguistiques. Les normes recommandent I'utjli-
sation de formes substantives (par exemplg <«autobus»| «traductions| €{C.) données en
frangais au masculin singulier. L’ordre des mots constituant Un terme composé, l'or-
thographe, |e niveau de langue i privilégier €t I'emploi de signes diacritiques et de
ponctuation sont autant d’ autres éléments qui font également I objet de restrictions
parfois séveres|

Le sens de ces termes d’indexation potentiels est également étroitement cor
trolé. Le contrile sémantique S effectue en plusieurs étapes. Il y ad'abord réduction du
langagd par I'identification des eéquivalences conceptuelles exprimées par des synony-
mes. Il y a ensuitd clarification de |a signification d'un terme particulier par I'adoption
d'une définition précise et/ou lintégration du terme dans une structure s¢mantique
qui le met en relation avec d'autres termes représentant des concepts assocics.

Le controle du langage de I'indexation et de larecherche a pour objectif de
faciliter et de rendre plus efficace la communication d information spécialisée entre
spécialisteg ou entre spécialistes e membres du public. 'efficacité de la communica-
tion vient de I€limination de |a redondance €t de I'ambiguité QUi caractérisent le
langagd naturel, celui du discours quotidien. Entre autres avantages offerts par 'yyfi-
sation d’un langage contrlé pour la description des contenus, I'indexation et 1a re-
cherche, onnoterd des gains au niveau de la cohérence entre indexeurs et 1a possibi
lité d’ atteindre i l'exhaustivite du repérage.

Le contréle de la langue naturelle mene § la création de langages documentai-
res congus dans le respect de principes d'uniformité (On y retrouvera des termes dc
méme catégorid lexicale 4 laméme forme grammaticale), déconomie (ony viserala
possibilité d'y exprimer un trés grand nombre de sujets en utilisant un Minimum de
termes), et comme nous venons de e voir, de clartd et de non ambiguité.

On considere comme langage documentaire un sous-cusemble organisd de ter-
mes tires de la langue naturelle dont la fonctiort est de minimiser I'impact dcs proble
mes de nature morpho-flexionnelle et sémantique lies 4 I'utilisation de cette derniere
pour I'indexation et |a recherche d'information. Le langage documentaire est un fan-
gage artificie] constitué non seulement de termes choisis en fonction de leur habiletd
4 représenter clairement €t sans €quivoque un concept particulier mais également d'un
réscau de relations explicites entre termes qui reflete I'organisation sémantique exis-
tant au niveau des concepts représentés.

Dans un langage documentaire, la nature et 1a forme des termes retenus font
l'objet d'une normalisation. On y contrble également la signification des termes en
tentant de s'approcher de I'idéal de bi-univocitd entre concepts et représentations ver-
bales (un terme = un concept et un concept = un terme). Ainsi, S unlzngage documen-
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taire €St utilisd 4 la fois pour indexer le contenu d'un document et les questions d'uti-
lisateurs, il est possible d' arriver plus fréquemment 4 une coincidence exacte de la
langue source (celle du document original) et de lalangue de |a requéte (celle de
l'utilisateur)]

Les types de langages documentaires

Jusqu'a présent, les concepteurs d’index thématiques en archivistique ont fait
usage de langage d'indexation semi-controlés de type précoordonnés.

Dans un langage documentaire précoordonné, |'arrangement syntaxique des
divers termes d'indexation jugés nécessaires pour représenter complétement et
adéquatement un sujet est décidé par le concepteur de I'index lui-méme. Dans les index
en format imprimé| le classement des termes et expressions servant 4 I’indexation est
fait 2 partir du mot que I'indexeur juge le plus important. Les autres mots servant i
spécifier davantage un sujet ou 4 apporter une précision géographique| chronologique
ou formelle paraissent dans un ordre pré-établi 4 la suite du mot de classement (comme
dans «Théitre amateur, représentations, Sherbrooke, 1960-1969»). Ces autres mots, qui
représentent pourtant des concepts importants et sont des clés d'acces potentiellement
intéressantes, ne sont que rarement directement accessibles par I’ utilisateur, la prati
que de la rotation systématique des mots pour que chacun d'eux devienne tour i tour
mot de classement étant peu développée dans les milieux documentaires traditionnels.
Lesysteme de type précoordonneé permet peu de flexibilité au repérage, I'utilisateur
devant faire coincider 'ordre des mats de sa requéte avec celui que I'indexeur a établi.
Dang un tel contexte, I'aide d'un intermédiaire familier avec la syntaxe du langage
documentaire et la structure de I'index thématique (un archiviste de référence par
exemple) est avantageuse, sinon essentielle, pour I'utilisateur.

Dans un systéme informatisé, certaines limites imposées par I'imprimé n'exis
tent plus et la flexibilité au niveau du repéragg peut étre trés grande, permettant
méme |’ utilisation en combinaison d'éléments descriptifs de nature differente, un
auteur, une date et un sujet par exemple. On recommande alors I utilisation d'un lan-
gage documentaire de type postcoordonné, au sein duquel on a normalisé 1a forme et
la signification de chacun des termes du lexique tout en laissant & I’ utilisateur la
responsabilité d'établir les liens syntaxiques entre ces termes. Pour exprimer un sujet
complexe, I’indexeur utilisera tous les termes nécessaires mais ces termes resteront
indépendants les uns des autres dans i’index jusqu'd ce qu'un usager vienne les mettre
en relaion dans un ordre qui lui semble logique et qui n'est pas nécessairement celui
qui aurait semblé logique § I'indexeur. Le tableau 2 montre les différences dans les
stratégies de recherche possibles selon que le langage et le systemd d'indexation et de
repéragg sont de type précoordonnd ou postcoordonné)
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TasLEAU 2
PRECOORDINATION ET POSTCOORDINATION

PRECOORDINATIO!N POSTCOORDINATION
Sujet
Modifications apportées 4 lalégidation québécoisd portant
sur Ientretien des autobus Scolaires en 1994,

[stratégie de repérage dans un systéme de type précoordonné traditionnel]
Autobus scolaire-Entretien-Quebec (Province)—Loi €t |1€gidation-1994
[stratégies de repérage dans un systeme de type postcoordonne]
Autobus scolaire + Entretien + Quebec + Légidlation + 1994
Entretien + Autobus scolaire + Législation + Quebec + 1994
Quebec + Autobug scolaire + Entretien + Légisation
etc.

Les divers langages documentaires

Les schémag de classification documentaire encyclopédiques ou spécialisés, les
plans de classement et les listes de vedettes-matiere SONt des langages précoordonnés
dont on fait toujours grand usage dans les milieux documentaires. Il faut reconnaitre
que I'informatisation des systémes et des opérations a permis d accroitre la fiexibilité
du repérage méme la ot On a encore recours 3 Une syntaxe rigide pour lier Jeg termes
servant 4 la représentation de sujets complexes. 1f est possible maintenant d'accéded 4
chacun des mots paraissant dans une vedette-matierd par exemple, sans égard 4 sa
place ou mémd J son role dans I’ expression.

Un nouveau genre d'outil de controle du vocabulaire, Je thesaurus, conqu et
développé en fonction d'une utilisation dans des systemes de transfert o information
informatises, a cependant pris beaucoup d'importance au cours des quarante derniercs
années. L'influence du thesaurus se fait sentir jusque dans les outils traditionnels dont
I'évolution et la mise 2 jour tiennent maintenant compte des normes et des principes
congtitutifs plus stricts mais auss plus logiques qui servent 3 son développement.

LE THESAURUS

Le thésaurus est un langage documentaire fondé sur une structuration hiérar-
chisée d'un ou de plusieurs domaines de la connaissance dans lequel |les concepts sont
représentés par des termes de la langue naturelle et les relations entre termes par des
signes conventionnels. Le thesaurus peut étre développé en relation directe aveo une
base de données particuliere, ou encore comme outil de référence indépendant servant
de reservoir terminologique ou de base de connaissances.
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le contenu €t la structure

Tout thesaurus est constitué d’'un lexique, de définitions et de notes d'applica
tion et d'une structure classificatoire plus ou mains développég qui s'exprime par des
relations entre les termes. Le thésaurus est d'ailleurs caractérisé, et se distingue des
listes de vedettes-matiére traditionnelles, par sa structure hiérarchique et par la repré-
sentation claire des types de relations qui existent entre les termes du lexique. Dans la
majoritd des thésaurus contemporains, quatre types de relations sémantiques forment
la structure thésaurale. Larelation d'équivalence intrainguistique lie les divers termes
utilisés pour représenter un méme concept (dond les synonymes) dans une méme
langue naturelld (par exemple, «Logement social», «Logement économique», «labita-
tion 4 loyer modique»| «HLM», etc.) Larelation d'équivalence interlinguistique, pre-
sente surtout dans les thésaurus multilingues, lie les termes utilisés pour représenter
un méme concept au sein de plusieurs langues naturelles (par exemple, «Habitation §
loyer modique», «Low cost housing », €tc.). La relation hiérarchique, dite aussi relation
d'inclusion, lie les termes représentant des concepts qui se trouvent dans une relation
de supériorité ou de subordination les uns avea les autres (par exemple, <«logement»
et «Logement socials,). La relation associative rapproche les termes représentant des
concepts liés de fait par leur voisinage dans un réseau de concepts appartenant 4 un
domaine de la connaissance ou d'activité bien circonscrit (par exemple, «Logement
social» et «Allocation logement»).

Dans un langage documentaire de type thésaurus, les relations sémantiques
sont de nature paradigmatique, c'est-a-dire qu'elles sont permanentes, nécessaires et
toujours vraies dans I’ environnement sémantique décrit. L'établissement de [iens sé-
mantiques entre les termes d'un thésaurus est d'ailleurs une opération normalisée qui
se fait dans le respect de directives précises| La structure thésaurale est dond reconnue
comme étant une structure logiqud et tres controlée qui se distingue de la structure
subjective et souvent contextuelle que I'on trouve dans les plans de classifications et
dans les repertoires traditionnels de vedettes-matiére! Le lien hiérarchique, par exems
ple, ne sera établi qu'entre termes représentant des concepts dont I'un (le generique)
est un genre et lautre (le spécifique) est une espéce ou un type particulier du genre
(comme dans «Fruit>» et «Agrume»| ou «Enseignement» et «Enseignement aux adul-
tes»). Le lien d'association ou de voisinage ne sera établi qu'entre termes représentant
des concepts qui se trouvent dans une relation de cause a effet, d'activité 4 résultat, de
tout a partie, 0’ objet a propriété, etc. Cette rigueur structurale est essentielle 4 l'utilisa-
tion d'un |angage documentaire dans un systeme de transfert d’information automa-
tisé ou on demande 4 la machine d effectuer des operations plus «intetlectuelles» que
strictement techniques. La structure thésaurale se préte bien 4 une exploitation dans
un systéme ou on fait faire 4 la machine une expansion automatique de la recherche
pour inclure un concept plus large, par exemple, ou encore 1i ot on permet la recher-
che simultanée sur un générique («animaly par exemple) et sur tous ses spécifiques
(«chat», «chien»| «lapin», €tc.).

Dans un thésaurus, |¢ terme d’ indexation potentiel et le concept qu'il repré-
sente se trouvent donc placés dans un contexte i la fois terminologique et conceptuel
qui sert i controler tout en la spécifiant |a signification du concept aing qu'a suggérer
un mode d utilisation du terme pour I'indexation et pour la recherche. Le tableau 3
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montre deux termes d'indexation potentiels, «Ecolex et «fcole maternelle», @ns que
leur contexte tels qu'ils apparaissent dans les thésaurus contemporains

TABLEAU 3
PRESENTATION DES TERMES ET DE LEUR CONTEXTE DANS UN THESAURUS

"RESENTATIONDESTERMESET DELEJR CONTEXTE DANSUNTHESAURUS
iCOLE
TG  Etablissement d enseignement
TS Ecoleexpériementale
fcole maternelle
Ecole rurale
fcole secondaire
etc.
TA Enseignement
()
ECOLE MATERNELLE
EP Jardin d'enfants
TG  Ecole
TS Ecole maternelle privée
TA Enseignement préscolaire
(.)
Jardin denfants
EM  Fcole maternelle

Le tableau 3 illustre également la symbolisation dans I’ expression des relations
semantiques entre termes du lexique thésaural. Les symboles EM (Employer .) et EP
(Employer pour . ..) lient des synonymes intralinguistiques. Les symboles TG (Terme
générique) et TS (Terme spécifique) explicitent 1a relation qui existe entre termes
représentant des concepts dont ['un inclut ['autre. Le symbole TA (Terme associc)
exprime |e lien de voisinage non hiérarchique entre concepts,

L'ELABORATION DES LANGAGES DOCUMENTAIRES®

Il existe des normes nationales et internationales ansi que des principes direc-
teurs qui doivent étre considérés comme base essentielle 4 tout projet d'élaboration,
d’adaptation et de mise 4 jour d'un langage documentaire 4 structure thésaurale, Les
principes €noncés restent assez généraux, laissant place i I'initiative individuelle et
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aux adaptations locales. Le respect des normes assure cependant qualité et flexibilité
au niveau de la structure interne, aing que la compatibilité avec d’autres instruments
de méme type, un attribut qui prend de plus en plus d'importance dans un monde oii,
grice § latechnologie, les échanges d’' information transcendent les frontieres physi-
ques, politiques, culturelled et linguistiques.

Le développement d’ un langage documentaire se fait par étapes assez bien
définies et délimitées. Ces étapes sont généralement présentées de facon linéaird mais
il est evident que certaines d entre elles se chevaucheront 4 certains moments.

Les deux premieres étapes sont dites préliminaires puisqu elles doivent préce-
der le vrai travail de développement du lexique et de controle linguistique. 11 faut
d'abord définir les besoins du milieu et faire I'inventaire des ressources disponibles. Le
développement d'unl langage documentaire ne peut se faire j I'aveuglette et toutes Jes
décisions qui devront étre prises 4 un moment ou |'autre doivent pouvoir S appuyer
sur une excellente connaissance du contexte d'utilisation. Il faut au minimum exami-
ner les domaines disciplinaires 4 décrire, définir |€s caractéristiques de la collection i
indexer et caractériser lapersonnalité de |’ usager-type en considérant Ses habitudes de
recherche. On étudiera évidemment |es besoins réels de I’usager quang aux taux sou-
haités de rappel et de précision au repérage. En considérant aussi les fonctionnalités
des systemes informatiques en place, on sera des lors plus @ méme de limiter Pétendue
sémantique 4 couvrir par le langage documentaire et & évaluer les niveaux requis de
spécificité du lexique et de complexité de la structure sémantique.

La deuxiemé étape consiste 4 définir 1€S caractéristiques essentielles du {an-
gage documentaire d développer| Il faut se donner des limites dés le depart et détermi-
ner aussi bien ce qui y sera inclus que ce qui en sera exclus. Les limites imposées au
langage documentaire en developpement doivent refléter celles du systeme de trans-
fert d'information au sein duquel | sera utilise. Cette delimitation conceptuelle est (r¢s
importante puisqu'elle permettrd plus tard de juger de J'utjlite d'inclure au lexique (el
ou tel terme et qu’ elle facilitera I'établissement d’ une structure logique. On évalue
aussi en début de projet le nombre de termes 2 inclure au lexique en gardant § I’ esprit
qu’un langage documentaire tres «fourni» sera difficile 4 contréler, 4 assimiler et i
utiliser; un langage documentaire trop peu développé, au contraire, ne permettra pas
de raffiner I'indexation et les strategies de recherche. Les décisions préliminaires quant
i la complexité de la structure a établir sont liges au nombre approximatif de termes
qui congtitueront le lexique: plus il y aura de termes dans le lexique, plus la structure
thésaurale devra étre développée. On se rappellera cependant qu'il n'est pas nécessaire
dans un langage documentaire d'établir et de codifier immédiatement toutes les rela-
tions sémantiques qui peuvent se retrouver dans un thésaurus; le contréle de la syno-
nymie, et dond I'établissement de relations d'équivalence doit étre fait, mais les autres
types de relaions ne sont pas essentielles.

La troisiemd étape consiste § développer le lexique par I gjout de termes sélec-
tionnés dans deux types de sources. Les premieres assurent une caution bibliographi
que: ce sont les documents 4 indexer, les questions des usagers, IS spécialistes d'un
domaine disciplinaire ou d’un champ d'activité. Les secondes assurent une caution
scientifique: ce sont les ouvrages de référence dans un domaine disciplinaire ou un
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champ d'activité, les langages documentaires déja utiliség dans ces domaines ou dans
des domaines connexes et encore une fois les spécialistes. Les premieres sources per-
mettent le développement d’un lexique 4 jour et représentatif de I'évolution concep-

tuelle et terminologique dans un domaine. Les deuxiemes sources aident 4 I'établisse-
ment d'une structure logique.

A [‘étape suivante, un controle niorpho-lexical et flexionnel est impose aux
termes retenus. Nous avons vu plus haut que, dans un langage documentaire, la nature
des concepts et laforme des termes qui les représentent sont elles-meémes normalisées.

La cinquieme €tape est celle de la structuration du langagd par I'établissement
de relations sémantiques entre les termes. Les relations d'équivalence entre termes
représentant un méme concept sont d'abord établies: c'est ici que S effectue l'impor-
tante operation de réduction du vocabulaire qui permet le passage d'une langue natu-
relle 4 une langue artificielle. Dans une langue artificielle, le nombre de synonymes
sera plus élevé que dans la langue naturelle; il arrive qu'on considére comme synony-
mes des termes de niveaux hiérarchiqued différents, par exemple, ce qui serait incor-
rect dans la langue naturelle. Le développement de hiérarchies logiques n'est fait que
s on juge I'explicitation de la relation d’inclusion entre termes nécessaire 4 'exploita
tion du langage documentaire. On établira ces relations hiérarchiques dans les langa-
ges documentaires au lexique trés étendu et dans ceuy qui Serviront de bases de con-
naissances dans des systemes de transfert d'information automatisés trés sophistiqués
Le dernier type de relation sémantique| la relation de voisinage entre termes du lexi-
que, sera intégré 3 la structure s on considére utile e nécessaird de suggérer a
I"indexeur et au chercheur d'autres termes pertinents. Encore une fois, I'étendue du
lexique sera un facteur determinant dans la décision d'illustrer cc type de lien.

A toutes les étapes du développement d'un langage documentaire, il faudra
penser 4 samise en forme (laquelle sera souvent faite en méme temps que le dévelop/
pement du lexique et de la structure) et 4 ses modalités d exploitation. 1l 'y quelques
années seulement, les thésaurus et autres langages documentaires de méme nature
n'étaient disponibles qu'en format papier ce qui n'en permettait probablement pas une
exploitation optimale. Comme heaucoup d'autres types de documents servant d'outil
de travail, les langages documentaires sont maintenant disponibles en format numé-
rise et exploitables de facon beaucoup plusraffinée quiilg ne I’ ont jamais été. 1| faut
donc concevoir non seulement une interface conviviale mais penser auss aux divers
modes de consultation qui pourraient étre utiles. La presentation «alphabétiques tra-
ditionnelle (telle qu'illustrée dans le tableau 3) reste efficace puisquelle est la sculd
qui permette de voir un terme dans son environnement sémantique le plus immédiat.
Les presentations classifiée €t hiérarchisée existaient déja dans les produits tradition-
nels mais elles ont gagnd en efficacité lors du passage 4 I'électronique qui permet d'y
faire une recherche plus générale sur un ensemble de termes reliés sémantiquement
tout en permettant des va-et-vient rapides, au moyen d'hyperliens, vers les dossiers
termes. La recherche sur plein texte du langage documentaire est aussi possible, per-

mettant de voir toutes les occurrences d'un mot i I'intérieur de termes simples, compo+
sés et complexes.

Laderniere phase de ['élahoration d'un langage documentaire est celle dd la
mise i jour. Un langage documentaird n’est jamais un produit fini maig plutét une
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structure en évolution qui doit refléter fidelement son environnement. |l faut que le

langage documentaire soit mis 4 jour de fagon ponctuelle pour en maintenir l'utilitd et
I'efficacité. La mise 4 jour consistera surtout 4 intégrer au lexique et i la structure les
termes qui représentent de nouveaux concepts ou de nouvelles appellations de con-
cepts On ajoutery auss, surtout dans les grands vocabulaires, des précisions de nature
sémantique sur des termes dont la signification n'est pas assez précise pour en garantir

une utilisation cohérente; ces précisions prendront la forme de véritables définitions,
de notes d application, ou de nouvelles relations avec d' autres termes.

L'évaluationdulangagedocunent ai re

Le langage documentaire doit faire robjet d' une evaluation continue. Cette éva-
luation prend d'abord la forme d’un examen du langage lui méme. On doit mesurer la
richesse conceptuelle et la richesse lexicale de I'outil langagier et juger de la clarté et
de la précision des significations. La logique et la rigueur de la structure de navigation
sont aussi des criteres d'évaluation importants.

C'est évidemment dans son utilisation que I'on peut mieux juger de la qualité et
de l'efficacité d'un langage documentaire. L'évaluation du langage documentaire peut
dond se juxtaposer ici 4 celle dela qualité de I'indexation (parfois faite j partir de
calculs de cohérence entre indexeurs) et i celle des résultats du repérage (4 partir des
degrés de sdtisfaction de I"utilisateur, des taux de rappel et de silence, de précision €t
de bruit, etc.).

L'UTILISATIONDESLANGAGESDOCUVENTAI RESPOURL" | NDEXATI ON

L’ utilisation d’un langage documentaire a nécessairement des répercussions
sur le déroulement du processus d'indexation. Puisqu'il doit travailler avec un langage
controlé] I'indexeur se voit limité quant aux termes qu'il peut utiliser pour représenter
et donner accés 4 un contenu) devant parfois se contenter d exprimer un concept
spécifique par un terme plus englobant. La description d'un contenu ou d'un sujct
précis doil toujours se faire 4 I'aide des termes appropriés leg plus spécifiques qui
soient disponibles dans le langage documentaire. On voit bien que c'est la spécificité du
langage documentaire qui régle le niveau de spécificitd de I'indexation. || est indénia-
ble cependant que I’ utilisation d'un langage documentaire pour |’indexation aura
normalement pour effet d'améliorer la qualité de celle-ci.

Le concept dequalité sedéfinit comme suit: <<ensemble des propriétés €t carac-
téristiques d'un service ou d'un produit qui lui confire I'aptitude a satisfaire des be-
soing exprimeés ouimplicites»> (AFNOR NF X 50-120). || est évidemment plus difficile de
determiner ce qui constitue une indexation de qualité que ce qui constitue une instal-
lation de plomberie de qualité: dans ce dernier cas, le besoin est bien connu, et I'éva-
luation du produit peut se faire aisément et objectivement. Dang le cas de I'indexation,
il y a autant de besoins que d'usagers, et les mesures qu'on utilise pour évaluer la
qualitg du service qui Jeur est offert restent vagues. Lancaster, par exemple, définit
I'indexation de qualité comme étant celle qui méne au repérage d'un document lors
quil répond vraiment au besoin exprimé et 2 son «non repérage» lorsqu’il ne répond
pas au besoin exprimé (Lancaster 1991, 74). Unetelle mesure, on le voit bien, ne peut
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qu'étre trés subjective Un peu plus précisément) mais tout auss subjectivement, on
pose auss que I'indexation de qualité est celle qui est correcte (Celle qui décrit «exac-
tement» ce qu'il y a dans le document), compléte (celle qui décrit tout ce qu'il y a |
décrire dans |e document en fonctionl de I’environnement et de la politique d'indexa-
tion locale), prévisible (celle qui permet 2 I'usager d'utilised des termes et des strate
gles connues et €prouveées lors du repérage), cohérente (celle qui donne toujours le
méme résultat dans |e cas de documents sur le méme sujet) et efficace (celle qui
permet de repérer des documents pertinents et de ne pas repérer des documents non
pertinents, dans un laps de temps et moyennant un effort intellectuel raisonnable de
la part de I’ usager).

Il ne faudrait pas croire cependant que le langage documentaire sera la solu-
tion miracle 4 tous les problemes de description, d'indexation et de repérage de tous
types d'information et de documents qu'on puisse rencontrer dans divers milieux.
L'wtilisation d’un langage documentaire ne peut garantir i dle seule Fefficacitd du
transfert d'information. Le langage documentaire n'est qu'une des composantes du
systeme de transfert d'information| l'efficacité duquel repose également sur dcs fac-
teurs humains, documentaires, technologiques, et environnementaux.

Le langagd documentaire p'est également qu'un élément parmi ('autreg dans
I’ensemble des techniques, des outils, des processus et des produits qui constituent le
systeme d'indexation. Il ne suffid pas de disposer d’un langage documentaire, il faut
auss savoir ce qu'on doit indexer, pourquoi on doit I'indexer, pour quy on doit I'm
dexer, et finalement comment on doit I'indexer. Le langagd documentaire ne sera donc
plemement efficace que s'il est utilisé dans |e cadre d'une politique d indexation bien
Claire.

La politique d'indexation

La politique d'indexation se présente sous laformé d’un document ou d'un
ensemble de documents plus ou moins formels contenant les réponses aux questions
habituelles que I'indexeur peut se poser au moment de prendre des décisions quant au
type, au nombre et 2 la nature des concepts 4 retenir pour indexation. La politique
d'indexation est généralement d'application locale et ele inclut normalement des élé-
ments d'information sur I’environnement (types de documents, besoins des utilisad
teurs, aspects informatiques, etc.), sur les objectifs du travail d'indexation, sur les aides
4 I'indexation (grille d’indexation, bordereau de travail, langage documentaire), efc.
La politique d'indexation fournit des directives précises sur les sources et les méthodes
4 privilégier pour I'analyse du contenu, sur les niveaux de profondeur et de spécificité
de I'indexation, sur les sources et les méthodes de traduction en langage d indexation.
Ony définira enfin les modalités de validation et d'évaluation du travail de I’ indexeur.

L'INDEXATION, LES LANGAGES DOCUMENTAIRES, ET LES ARCHIVES

Les concepts, les définitions et les explications presenté dans ce survol des
caractéristiques du processus d'indexation sont communes i tous les types de milieux
documentaires et informationnels. Nous croyons cependant que chaque milieu pré-
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sente des particularités qui doivent se refléter dans I'établissement de politiques d'in-
dexation et dans le développement de langages documentaires. Tel est certainement le
cas dans les milieux archivistiques.

La finalité de I'indexation dans les milieux archivistiques est sensiblement
différente de celle qui existe dans d'autres milieux. En archives, nous I’avons souligné
plus haut, I'indexation ne sert pas a organiser ou & structurer le contenu de collections
L’indexation thématique vise strictement a fournir des acces complémentaires 1 ceux
qui existent déja (cotes de classement, noms de créateurs, etc.) De plus, les clés d'acces
meneront rarement 4 un document particulier, mais plutdt 4 I’ ensemble des docu-
ments déja regroupés dans un fonds, dans une série ou dans un dossier.

En archives, toute politique d’indexation sera nécessairement liée aux politi{
ques de description déjd en vigueur. Selon les cas, les archivistes peuvent choisir de
décrire au niveau du fonds, de la série, du dossier ou de la piece. Lors du traitement
d'un fonds, il faudra décider si I'indexation se feraau méme niveau que la description
(on indexe au niveau du fonds s on a décrit au niveau du fonds, etc.) ou si au
contraire elle ira plus loin, de fagon 4 permettre un acces plus étendu 2 des parties de
fonds, 4 des séries particulieres| 4 des dossiers spécifiques. La profondeur d’indexation
ne sera pas normalement affectéd par des changements de niveau: on peut choisir
d'indexer le fonds comme la piéce de fagon exhaustive ou superficielle. 11 est probable,
par contre, que la spécificitd de I'indexation devra varier en fonction du niveau chois
On indexera de facon plus générale (C'est-adire en utilisant des termes d'indexation
plus généraux) au niveau du fonds, un peu plus spécifiquement (c'est-a-dire €n utilid
sant des termes d'indexation spécifiques) au niveau de la série, €t ainsi de suite.

Il semble evident que la normalisation du vocabulaire d'acces devrait étre
avantageuse dans les milieux archivistiques, notamment pour pallier au probleme de
la synonymie diachronique. Si les directives concernant e choix d'une representation
verbale au moment de I'indexation (c'est-a-dire; €st-ce qu’on choisit I"appellation utili4
sée au moment de la création du document ou I'appellation en cours aujourd hui?)
rel2ve plutdt de la politique d indexation, I'établissement de liens entre les diverses
représentations verbales d'un méme concept 4 travers le temps releve pour sa part du
contrdle du vocabulaire.

[l faut reconnaitre cependant que les opérations de développement et de strucd
turation de langages documentaires seront affectées par des particularités du milieu,
D’un cOté, I'élaboration de lexiques sera facilitée par le fait gqu'un nombre plutbt resy
treint de catégories de concepts et de classes de termes y seront inclus; on y retrouvera
surtout des noms d'activités, d' occupations, d'événements) de types d'indtitutions, €tc.,
mais relativement peu de noms spécifiques d'objets. D’un autre coté, la vaste étendud
du domaine sémantique 4 couvrir risque d engendrer des difficultés lorsque viendra le
temps de structurer le vocabulaire; les cas de polyhiérarchie vont se multiplier et il
pourrait méme s'avéred plus difficile d'établir des relations d'équivalence de type
paradigmatique puisque deux termes considérés comme synonymes dans un domainé
d'activité ne le sont pas nécessairement dans un autre. Les difficults& seronimoins
importantes s on limite le nombre de termes spécifiques dans le lexique.

ArcHives, VOLUME 29, numEro 1)1997-1998 95



L'établissement de politiques d'indexationappropriées, lamise sur pied desys1
témes d'indexation efficaces et la mise en disponibilité de langages documentaires
bien contrélés seront percus par les archivistes, nous I'espérons, comme des défig inté-
ressants. Pour peu qu'ils observent ce qui s est fait et se fait encore dans d’ autres
milieux documentaires, ils devraient pouvoir éviter bien des erreurs commiscsailleurs.

Michélé Hudon L'atteure est professeure adjointe 4 I'Ecole de bibliothéconomie e des

stiences de I'information de I'Université de Montredl.

NOTES

1. Nous faisons ici une référence particuliere

4. Rappeions que les taux de et de
1 deux activités organisées Par ['Associa- PP que les rappel
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tion des archivistes du Québec; ie Semi-
naire sur |’anaiyse documentaire en
achivistique, tenu 4 Montréal en novem-
bre 1996 et ie Séminaire sur ieS langages
documentaires pour I'indexation des do-
cuments d’archives, offert 4 Quebec en
février 1998.

2. Le bruit est défini comme étant l'ensem-

bie formé par les documents non perti-
nents qui sont repérésiors d'une recherd
che. Le silence est défini comme étant
i'ensembie des documents pertinents  qui
ne sont pas repérés iors d'une recherche.
Le document pertinent est celui dont le
contenu contribue 2 la satisfaction d'un
besoin - d'information  exprimé.

3/ Le concept est un élément de |a pensée|

une representation mentaie d'étres ou de
choses, de qualités, d'actions, de relations,
de situations, de propriétés ec. Tout con-
cept possede un certan nombre de carac-
téristiques essentielles qui permettent de
le définir. Le concept existe dans l'abs-
trait, mais il s'extériorise dans un terme
qui permet d'y fare référence.
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précision sont des mesurrs  communément
utilisées dans I'évaluation des résultats
obtenus iors de i'interrogation d'une base
de données. Le taux de rappel est établi
en comparant ie nombre de documents
pertinents qui ont été repérés iors dc I'in-
tarrogation au nombre de documents per
tinents qui étaient disponibles dans la
collection et qui auraient di &tre
offertsen réponse 4 la question Le taux
de précision représente la proportion de
documents pertinents dans I'ensemble des
documents repérés iors de T'interrogation

5. Ledéveloppement d’ unlangage commuy
nautaire est évidemment Un processus
long et complexe dont nous ne pouvons
esquisser ici que les grandes lignes. Pour
un traitement plus détaillé, on pourra lire
le text desnormes €t consulter |'un ou
l'atre des manuels dont la référence est
fournie dans la bibiiographie qui com-
plele cet atice
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